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CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS DEL CESAR

Miembros del CTA
Valledupar — Cesar

ASUNTO: Concepto técnico de revision y convalidacién de Tabla de Retencion Documental de la

Camara de Comercio de Valledupar.
Radicado: ID 138548

Respetados sefiores,

Teniendo en cuenta que el pasado mes de marzo de la presente anualidad, se presentaron los
ajustes solicitados por el CTA alas TRD de la Camara de Comercio el pasado mes de diciembre, se
hizo revision y surgieron observaciones y ajustes, los cuales fueron presentados nuevamente
mediante el radicado de la referencia, los cuales entraron de nuevo a revision por el profesional
delegado por el AGD y de apoyo al CTA en conjunto con el delegado de la camara de comercio de
Valledupar, como se relacionan a continuacion:

OBSERVACION No. 1

AJUSTES

OBSERVACION
No. 2

AJUSTES

Disposicion Final

Se sugiere revisar la disposicion final de
series, cuya DF en la TRD son de
eliminacion, debido a que al ser series que
tienen una relacion con las funciones
publicas que ejercen, se deberia
considerar la DF seleccién, asi mismo
ajustar el procedimiento. las Series son:

- Procesos
subseries
- Acciones Constitucionales

Juridicos 'y sus

Al seleccionar como DF Seleccion, es
importante tener en cuenta que se debe
indicar el método para seleccionar la
muestra que se ha de conservar, ya sea
cualitativo o cuantitativo estableciendo
caracteristicas o tamafo de la muestra.

No se acogieron las
observaciones, se
justifica las razones
basados en que son
los juzgados los que
tiene la obligacion de
conservar dichos
expedientes, y que
por tanto procede la
camara a eliminar.

El Consejo
mantiene la
observacion, ya
que, si bien es
una serie propia
de los juzgados o
tribunales, al
aplicar la TRD
podria no quedar
seleccionado un

proceso de la
Camara de
Comercio,
eliminando asi
cualquier
posibilidad para la
historia de la
entidad, de
indagar sobre
cuales, como vy

porqué se dieron
estos procesos.

Se mantiene la
observacion.

Partiendo de esta
recomendacion Se

ajusto la
disposiciéon  final
(conservacion

total, seleccién y
eliminacion) en
cada una de las
series ylo
subseries incluidas
en el acuerdo 005
de 2018, los
cuales concuerdan
con los tiempos de
retencion
establecidos para
cada subserie,
cumpliendo  con
los lineamientos
establecidos en el
acuerdo 004 de
2019.

DF seleccion
aplicando método

de le seleccion
cualitativa
intrinseca, pero

no establece que

Boletines Se acoge la | No hay | Aprobado.
observacion por | observaciones

La DF marcada en la TRD es CT, sin | parte de la CC

embargo, el procedimiento denota | Valledupar

eliminacion, por lo que solicita aclarar y

realizar los ajustes, de acuerdo con la

valoracién realizada.

Informes Se  modifico el | Se modifica el | Aprobado. Se
procedimiento, procedimiento ajusto el

Revisar DF, ya que no es coherente la DF | acogiendo las | parcialmente, al | procedimiento con

seleccionada con el procedimiento. observaciones ser una serie con | respecto a donde

cuando y quien
realiza el proceso
de seleccién, para
la serie Informes y
demas subseries
establecida en el
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area o comité es | acuerdo 005 de
el encargado de | 2018
aplicar ese
proceso de
seleccién y
aprobar las
subseries que se
seleccionaron
bajo esos
criterios, ya que
dicha
responsabilidad
no puede recaer
soélo en el area de
Gestion
Documental.
Se solicita
ampliar el
procedimiento,
estableciendo
responsabilidad
en la aplicacion
del proceso de
seleccion.
Documentos Electronicos de Archivos Acogen la | Revisando el | Aprobado. Se
observacion, procedimiento, se | ajusto el
Indica la Directora de Gestién Documental | indicando que la | denota que es | procedimiento con
de la Camara de Comercio, que la serie | serie Libros  de | muy general, | respecto a donde
LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS, con | registros  publicos | sigue sin | cuando y quien
sus diferentes sub series, corresponde a | son documentos | establecer el | realiza el proceso

es la siguiente:

un documento electronico, es decir, que
nace electrénico, permanece y se conserva
de manera electronica, sin embargo, la
valoracién que se hace a estas subseries

nativos electronicos
y se generaran en un

sistema de
informacién, por lo
que no se puede
establecer un
formato
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procedimientos en la
parte introductoria y
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se hace énfasis en
los mecanismos de
conservacion y
preservacion (SIC)

i ey e

énfasis en

La recomendacién que se hace respecto a
estas subseries es las siguientes:

- Que la subserie dentro de las
tipologias se indique el tipo de
archivo y el formato electronico en
el que se genera

- Que tanto el procedimiento como
en la parte introductoria, se haga

los mecanismos de

conservacion y de preservacion
digital, que tendra esta serie,

cémo y cuando la
entidad aplica
procedimientos

de conservacion y

preservacion,
teniendo en
cuenta que son
documentos
electrénicos  de
CT, no se
establecen los
tipos

documentales
(formato en el que
son generados) y

como ese
documento  y/o
subserie se
transfiere al AH

(formato, copia de
seguridad efc).

Se sugiere
ampliar

procedimiento y
apoyarse en el

Plan de
Preservacion
Digital a largo
plazo.

dado, que es documento
electronico y al ser de
conservacion total, se debe
garantizar su conservacion en el
tiempo.

- Revisar procedimiento, debido a
que establecen eliminacion del

de seleccion, para

series con
produccién de
documento

electrénico en
todas las series

que lo producen,
identificando el
formato
electrénico en la
columna tipo de
soporte para todas
las subseries
establecida en el
acuerdo 005 de
2018
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soporte electrénico y seleccion de
expedientes, la eliminacion como
DF se aplica a toda la serie u
subserie y todos los documentos
indistintamente del soporte.

Tiempos de Retencion y DF

Se sugiere revisar las TRD, ya que algunas
series y subseries no se le establecid
tiempos de retencion ni disposicion final, se
aduce que fue por error involuntario, por lo
tanto, se le solicita corregir.

Se asignaron los TR
a las series vy
subseries que no se
le habian asignado.

No
observaciones

hay

Aprobado. Los
tiempos de
retencion
documental
establecidos,
garantizan la

disposicién de los
documentos y sus

contenidos
informativos en su
ciclo vital,

articulados con la
disposicion final de
cada subserie.

Derechos de Peticion

Es necesario, ampliar el procedimiento
indicando las razones por las cuales se
elimina esta serie, es decir, que al estar
contenida una copia en el expediente con
el cual guarda relacion, la serie pierde
valores secundarios, esto con el fin de
evitar, la eliminacién cuando no se tenga
un soporte en el expediente o serie
correspondiente.

Se acoge la
observacion,
modificando el

procedimiento

Al revisar, se
evidencia que no
se amplio el
procedimiento
con

observaciones
propuestas, ya
que es necesario
que se indique
que se elimina la
serie, porque una
copia del DP se

las

Aprobado, se
ajusto el
procedimiento
para series con
disposicion final de
eliminacion
marcando donde,
cuando y quien
realizad el
proceso, tanto
para derechos de
peticién como para

encuentra las 'y demas

contenida en el | establecida en el

expediente que | acuerdo 005 de

dio origen o | 2018,

guarda relacion | considerando

con ese | derechos de

documento. peticion general y

especificos.

La observacion,

es necesaria ya

que al aplicar la

DF se debe tener

la certeza que el

procedimiento

envia una copia

de ese DP al

expediente  que

corresponda y

que por tanto

procede su

eliminacion.

Se mantiene la

observacion.
Codificacién No hay | Aprobado. La

observaciones codificacion
No se evalla este item, debido a que la implementada
Camara de Comercio, establece su identifica la
sistema de codificaciéon y alno evaluarse entidad, oficina
toda la TRD, no se puede emitir concepto productora, series
sobre una codificacion parcial. y subseries

establecidas en el
Acuerdo 005 de
2018 “Por el cual
se reglamenta la
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gestion
documental en las
camaras de
comercio en
desarrollo de sus
funciones
publicas.”
Cuadro de Clasificacion No hay | Aprobado. El
observaciones cuadro de
Se presente el CCD general de la Camara clasificacion
de Comercio, evidenciando que las series documental
y subseries objeto de revision por parte del aportado integra
Consejo, se encuentran contenidas en él. las series Publicas
incluidas en
Acuerdo 005 de
2018 “Por el cual
se reglamenta la
gestion
documental en las
camaras de
comercio en
desarrollo de sus
funciones
publicas.”
Introduccién Se incluyen en la | Se evidencia la | Aprobado. La
metodologia los | inclusion del | memoria
Se sugiere, incluir la metodologia con la | procesos de | capitulo de DF | descriptiva refleja

cual se llevara a cabo los procesos de
selecciéon documental para aquellas series
que tengan esta Disposicion Final, asi
como un capitulo aparte para el documento
electronico y los mecanismos de
conservacion y preservacion digital.

seleccion para series
0 subseries con DF
selecciéon y capitulo
aparte de
documento
electrénico.

Seleccion,
indicando los
métodos de
seleccion a
aplicar.

Respecto al
documento

electroénico, se
hace énfasis, pero
persiste la misma

observacion
respecto al como,
cuando y

formatos en los
que se generan
estos documentos
y cémo se
transfieren hasta
archivo histodrico.

la metodologia de
elaboracion de la

TRD, Estructura
Organica, el
contexto de las
Series,
Cadificacion,
Cuadro de
clasificacion
documental,
metodologia
implementada
para determinar
tiempos de
retencion,
Disposicion  final
(CT, S y E)
Reproduccién
técnica, Manejo
del documento
electronico ylo

digital y aspectos
marcados en el
procedimiento.

Se ajusto el
procedimiento de
seleccion e incluyd

en memoria
descriptiva la
metodologia  de
seleccion,

eliminacion y

conservacion total

tanto para
documento fisico
papel como
documento

electronico y o
Digital.

Anexos

No hay

Aporta acto
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Se anexan los documentos que soportan la
TRD.

administrativo de
creacion, actos
administrativos
que amparan los
comités, acta de
aprobacién TRD,
acto administrativo
de creacion de
comité de Archivo,
estructura
organica, acuerdo
005 de 2018 vy
procedimientos.

observaciones

Estructura Organica

La estructura
organica
presentada refleja
las secciones y
subsecciones que
producen las
series y subseries
establecidas en el
acuerdo 005 de
2018

Serie Funciones

No se realiza este
cortejo debido a
que se toman las
series

establecidas en el
acuerdo 005 de

2018
Conformacion de Series Se evalua las
Denominacion de Series series

establecidas en el
acuerdo 005 de
2018 “Por el cual
se reglamenta la
gestiéon
documental en las
camaras de
comercio en
desarrollo de sus
funciones
publicas.”

Conclusioén:

La entidad ajusta a cabalidad cada recomendacion, por lo anterior, se remite a comité evaluador para
su convalidacion ante el Consejo Territorial de Archivos del Cesar.

Los ajustes seran validados por los profesionales asignados al CTA para revision de TRD y
socializados a los Consejeros para su aprobacién y emitir concepto favorable de convalidacion.

Cordialmente,

A
(erisp Yerra 22
ARACELY DEL C. NARVAEZ ALTAMIRANDA
Lider de Programa
Secretaria Técnica del CDA Cesar
Archivo General del Departamento del Cesar

Anexos: TRD y Soportes
Concepto Técnico

Con Copia: Camara de Comercio de Valledupar
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Proyecté: Josué Alvarez Chogo- Contratista Evaluador de TRD
Revisé: Josué Alvarez Chogd_ Contratista Evaluador de TRD
Aprobé: Aracely del C. Narvaez — Lider de AGD /Sec Técnica CTA
Archivado en: Conceptos Técnicos CTA 2020
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