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ACTA DE REUNION- CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DEL CESAR

FECHA.: 30 DE SEPTIEMBRE 2024
ACTA NUMERO: No. 002-2024
OBJETIVO: “Evaluacion técnica y convalidacion de Tablas

de Retencion Documental TRD Alcaldia San
Alberto Cesar”

“Seguimiento al cumplimiento de las politicas
Archivistica; “avances Diagnostico Instrumentos
Archivisticos Entidades de Orden Territorial"

LUGAR: Edificio Archivo Departamental

ELABORADO POR: Lilibeth Torres Rangel — Secretaria técnica del
Consejo Departamental de Archivos del Cesar

ORDEN DEL DIA

Verificar Asistencia Maria Carolina Morales Fernandez

Evaluacion técnica y convalidacion | Maria Carolina Morales Fernandez
de Tablas de Retencidn
Documental TRD Alcaldia San
Alberto Cesar”

Seguimiento al cumplimiento de las
politicas  Archivistica; “avances
Diagnéstico Instrumentos
Archivisticos Entidades de Orden
Territorial”

Proposiciones y varios Maria Carolina Morales Fernandez

Conclusiones Maria Carolina Morales Fernandez

ASPECTOS GENERALES

REVISION DE COMPROMISOS ANTERIORES

OBJETO COMPROMISO EVALUACION

Se aprueba la

implementacién de

diagndstico para ser | Enviar a los Municipios se enviod a las Alcaldias
implementado en todas las Municipales y Empresas
entidades publicas vy Social del Estado ESE Y
privadas con funciones Consejos Municipales
publicas

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién siendo las 3:30 pm, con la presencia de los consejeros del
CDA que asistieron, en la cual se pone en conocimiento los objetivos de la reunion:

“Evaluacion técnica y convalidacién de Tablas de Retencién Documental TRD Alcaldia
San Alberto Cesar”.

Seguimiento al cumplimiento de las politicas Archivistica: “avances Diagnéstico
Instrumentos Archivisticos Entidades de Orden Territorial”

Se inicia con la evaluacion técnica de TRD Alcaldia San Alberto Cesar, con la
validacién de los soportes:

-Tablas de Retencion Documental TRD
-Organigrama d la entidad y resolucién 287 de 2018
-Cuadro de Clasificacion Documental CCD
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-Actas Comité de Institucional de Gestién y Desempefio en las cuales se aprobaron
las Tablas de Retencién Documental TRD

-Actos Administrativos Resolucién 449 de 2022 adopcién TRD.

-Menoria descriptiva

-Manual ESPECIFICOS DE FUNCIONES

-Linea de tiempo

Se valida la composicion de cada documento aportado, cumpliendo con los requisitos
establecidos para la convalidacién del instrumento archivistico presentado el 2 de
agosto de 2024.

1. Menoria descriptiva:

Aprobada por comité institucional de desempefio, Acta 003 de 114 de oct de 2022,
Resolucion 449 de 10 de nov de 2022,

2. Actos administrativos que establecen la estructura organica de la Entidad
y las funciones de las Unidades Administrativas u oficinas productoras.

No aporta documento que permita amparar series y subseries documentales, por tanto,
se ampard en: (constitucién politica, banco terminoldgico de series y subseries
documentales (Banter), guia metodoldgica de series y subseries documentales para
Alcaldias de 5%-6* categoria. Punto a tratar en mesa de trabajo.

3. Procedimientos aprobados por el Sistema Integrado de Gestion - SIG.

No aporta procedimientos que permiten caracterizar las tipologias documentales

4. Documentos de creaciéon de Organos Consultores de la entidad,
expedidos por los érganos de direccién o administracién competentes, el
representante legal o quien haga sus veces.

Comité institucional de Gestion y Desempefio- Resolucion 282 de 30 de mayo 2018
Comité de Justicia Transicional -Resolucién 062 de 11 de abril de 2019.

Comite Técnico de Saneamiento Contable-Resolucién 292 de 1 de junio de 2019.
Comite de Convivencia Social y Salud Mental Decreto 022 de 23 de marzo de 2021

5. Organigrama de la entidad, sustentado en los documentos que
establecen la estructura organica, expedido por los érganos de direccién
o administracion competentes, el representante legal o quien haga sus
veces.

Ordenanza 003 de 1976, por medio de la cual se crea el municipio de San Alberto
Cesar.

Acuerdo 063 de 1992, por medio del cual se fusiona la inspeccion de Transito y la
inspeccién Central de policia.

Acuerdo 063 de 1994, por medio del cual se crea la Comisaria de Familia.
Acuerdo 008 de 1993, por medio del cual se organiza el Concejo Municipal...

Acuerdo 015 de 2005, por medio del cual se crea la Secretaria de Salud Municipal de

Cam Allhardta M.
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Acuerdo 023 de 2012, por medio del cual se crea la Secretaria de Transito y
Transporte Municipio de San Alberto Cesar...

6. Cuadro de Clasificacion Documental - CCD, que represente las
agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo.

Presenta Cuadro de Clasificacién Documental con series sub serie documentales. No
refleja la jerarquia de la entidad

Tablas de Retencion Documental, por cada una de las unidades administrativas
u oficinas productoras, segun estructura organica de la entidad.

Aporta tabla cédigo 100 correspondiente al Despacho.
Cadigo 101 Control Interno

Cadigo 110-Secretaria de Planeacion

Cédigo 120- Secretaria de Gobierno

Cadigo 121 — Comisaria de Familia

Cddigo 122-Inspeccidn de Policia

Cédigo 130- Secretaria de Salud

Cddigo 140-Tesoreria

Acta de aprobacion de las Tablas de Retencién Documental - TRD, emitido por
el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces, o
documento equivalente expedido por el representante legal.

Acta 003 de 114 de oct de 2022, Resolucion 449 de 10 de nov de 2022

Con fundamento en los soporte se plantea un trabajo articulado entre el CDA y la
Alcaldia Municipal, a través de mesas de trabajo presencial o virtual, con la
implementacion de acta que contemple los ajustes y programacién de una mesa de
trabajo para el desarrollé interactivo del proceso en tiempo real, ajustando cada
actividad hasta llegar a la convalidacion; lo que busca fortalecer la ejecucion de las
misma y que no implique devolver.

Esta iniciativa se da en el marco de un analisis realizado a las respuestas de los ajustes
0 concepto técnico emitidos y que a la fecha no volvié a presentan la TRD con los
ajustes indicados.

Por lo tanto, teniendo en cuenta que el instrumento evidencia avances pésitos se
solicita a la Alcaldia Municipal de San Alberto Cesar allegar los procedimientos
aprobados por el Sistema Integrado de Gestion.

Se propone realizar una segunda sesién, debido a que no fueron anexados lo posesos
y procedimientos en los que se pueda validar las tipologias asociadas a cada serie
reflejada en TRD, con respecto a la produccién documental marcada en el flujo grama
de proceso.

Segunda Sesion:
Siendo las 11:00 am, se da inicio al segundo tema a tratar: Seguimiento al
cumplimiento de las politicas Archivistica; avances Diagnéstico Instrumentos

Archivisticos Entidades de Orden Territorial

Se inicia con |a socializacién de las solicitudes radicadas a las Alcaldias, Consejos y

hAaenitalac mininimalan Anbeas ANAN AAA A
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Se verificas oficio asunto: Reporte estado de proceso de elaboracién de los
Instrumentos Archivisticos TRD-TVD, enviado a las 25 Alcaldia Municipales, 25
Concejos Municipales y 28 Hospitales, en el mes de junio de 2023, desde correo
electronico contactenos@cesar.qov.co.

Se verificas el envio de comunicaciéon de asunto: Diligenciamiento Diagnostico
Instrumentos Archivisticos Entidades de Orden Territorial, enviado a las 25 Alcaldia
Municipales, 25 Concejos Municipales y 28 Hospitales, en el mes de junio de 2024,
desde correo electrénico contactenos@cesar.gov.co.

Validando los resultados obtenidos con oficios Reporte estado de proceso de
elaboracion de los Instrumentos Archivisticos TRD-TVD, enviados en la vigencia 2023,
a 78 entidades de orden territorial, se logra observar que el 92% de entidades no
respondieron a la solicitud.

ENTIDADES OFICIADAS ESTADOS DE PROCESOS TRD Y TVD

ENVIADOS JUNIO 2023
% RESPONDEN ; 8% | ™o

| % NO RESPONDEN; |
92% :

= % NO RESPONDEN = % RESPONDEN

Con respecto al Diagnéstico Instrumento Archivistico Entidades de Orden territorial
enviados en la vigencia 2023, a 78 entidades: se observa que el 81% de entidades no
han dado respuesta al diligenciado del instrumento enviado.
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DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO ENTIDADES DE ORDEN TERRITORIAL

ENVIADOS EN JUNIO 2024
e =ret B -

| % NO RESPONDEN; |
81% i

= % NO RESPONDEN = % RESPONDEN

Se revisa oficio de respuesta emitido por AGN de fecha 01 de octubre Radicado 2-
2024-09903 "acceso a los planes de mejoramiento archivistico suscritos con las
entidades del departamento” evidenciando que solo 5 entidades tienen Planes de
mejoramiento Archivistico -PMA suscritos con la entidad.

Proposiciones: Se plantea oficiar en la vigencia 2025, a las entidades que a la fecha
no han reportado diagnostico diligenciado, reiterando el diligenciamiento y envio del
diagnéstico archivistico, dejando a disposicion asistencias técnicas, asesorias y mesas
de trabajo que articulen con proceso de diligenciamiento e interpretacion de resultados,
teniendo en cuenta que los dos requerimientos han presentan el mismo
comportamiento

Que, una vez reportado y tabulado el Instrumentos Archivisticos, Entidades de Orden
Territorial, se presentara planes y programas acorde la situacién de cada entidad, del
mismo modo presentar el cronograma de seguimiento como fortalecimiento de la
politica archivistica y la gestién documental de las entidades publicas y privadas con
funciones publicas del Departamento.

Solicitar los PMA de las entidades: Alcaldias de: Aguachica Agustin Codazzi,
Chiguana, Gamarra y de Valledupar del departamento del Cesar, y las 15 entidades
que presentan el diagndstico diligenciado Para iniciar con planes de accion.

Conclusiones: Se ve con gran preocupacion la falta de disposicién de las entidades
de orden territorial en cooperar con acciones orientadas a fortalecer el cumplimiento
de la politica archivistica en el Departamento.

Debido a que Consejo Departamental de Archivo no cuenta con los recursos para el
desplazamiento a territorio, esperamos que con la implementacién del diagnosnostico,
usos de nuevas tecnologias y disposicion de las Alcaldias, Consejos y Hospitales
Municipales lograr recuperar la gestién documental en las entidades de orden territorial

Préxima reunion:

ASISTENTES CARGO

MARIA CAROLINA MORALES

SECRETARIA GENERAL

LILIBETH TORRES RANGEL

SECRETARIA TECNICA CDA

 AMPARO DE LA CRUZ DAZA -

DELEGADA — OFICINA DE CONTRNI INTEDNA
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MIGUEL ANGEL AROCA C

ASESOR TIC

LIZ PENARANDA

DELEGADA OFICINA PLANEACION

ALFONSO CABANZO

DELEGADO OFICINA DE CULTURA

JORGE CRESPO

DELEGADO DE UPC

LUIS ALBERTO JIMENEZ M

DELEGADO COLEGIO COLOMBIANO DE
ARCHIVISTAS

LUZ ANGELA TERRREROS

DELEGADO CAMARA DE COMERCIO
VALLEDUPAR
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Valledupar, 25 de septiembre de 2024

Sefiores:
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS — CESAR
Maria Carolina — Secretaria General

Lilibeth Torres Rangel- Secretaria Técnica CDA

Amparo De La Cruz Daza - Delegada — Oficina De Control Interno
Miguel Angel Aroca C- Asesor TIC

Liz Pefiaranda-Delegada Oficina Planeacién

Alfonso Cabanzo-Delegado Oficina De Cultura

Jorge Crespo-Delegado De UPC

Luis Alberto Jiménez M-Delegado Colegio Colombiano De Archivistas
Luz Angela Terreros-Delegado Camara de Comercio Valledupar

ASUNTO: Convocatoria a reunion de Consejo Departamental de Archivo CDA
Respetados miembros del CTA Cesar, reciban un cordial y caluroso saludo,

En cumplimiento del articulo 4 del Decreto No. 000152 de 15 de julio de 2013, por medio
del cual se cred el Consejo Departamental de Archivos del Departamento del Cesar, se le
convoca a reunion ordinaria de manera presencial para el préximo miércoles 30 de
septiembre de 2024, en el horario de 3:30 pm en las instalaciones del Edificio de Archivo
General del Departamento, oficina principal.

Temas a tratar:;

“Evaluacion técnica y convalidacion de Tablas de Retencién Documental TRD Alcaldia San
Alberto Cesar”

“Seguimiento al cumplimiento de las politicas Archivistica; "avances Diagnéstico
Instrumentos Archivisticos Entidades de Orden Territorial”

Agradezco de su puntual asistencia.

Cordialmente,

ML%%V'\ e £

LILIBETH TORRES RANGEL

Secretaria Técnica, Consejo Departamental de Archivo
Archivo General del Departamento del Cesar

Proyecto. Josué Alvarez Chogé- Profesional (Contratista)

Revis6: Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo
Aprobado: Lilibeth Torres Rangel — Secrelaria Técnica de archivo
Archivado en: Expediente Consejo Departamental de Archivo CDA-2024

Gobemacién del Cesar

CrAdn mAnrin<l Blilain =l ideaaa t 2o 18U _1___am
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} [;\,ONS :JO DEF’ARTAMENTAL DE ARCHIVOS — CESAR
- Maria. Carolrna Morales — Secretaria General

‘. "Luis Camilo Cerchiaro Mejia — Oficina de Planeacion

“Manuel Rangel Quintero — Secretario de Cultura
- Yeferson Maldonado Rodriguez : Oficina de Control Interno

: - Miguel Angel Aroca Cervantes: Asesor TIC, Gobernacion del Cesar

fJorge (,respo Silva— Delegado Universidad Popular
T Luz Anqela Terreros — Delegada Camara de Comercio Valledupar

“_";"Lt_ns Alberto J|menez — Delegado Colegio Colomblano de Archivistas

:ASUNTO Convocatorla a reunion de Consejo Departamental de Archlvo CDA e Y
‘;";_Respetados rmembros del CTA Cesar, reciban un cordial y caluiroso saludo ot

' -_En uumphmlento del arhculo 4 del Decreto No. 000152 de 15 de julio de 2013, por medio del cual se cred el Consejo e
'Departamental de Archivos del Departamento del Cesar, se le convoca a reunidn ordinaria de manera prebenmal paraiel -

T ',proano Tu nes 30 de septlembre 2024, en el horario de 3:30 pm en las instalaciones del EdIfCIO de Archwo

2 l'GeneraI del Departamento oficina principal.

:__f'.' '-Cordlalmente '

:;'Temdt; a tratar

,I'Evaluacwn Tecnlca y convalldacmn de Tablas de Retencién Documental (TRD) de San Alberto Ce_aar
: ;Evaluaclon de avances Diagnéstico Instrumentos AI'ChIVIStICOS Entidades de Orden Territorial. -

i A adezco‘de su puntual asistencia.

“LILIBETH TORRES RANGEL -
- Secretaria Tecmca Consejo Departamental de Archivo

<+ Archivo. General del Departamento del Cesar

. ‘Proyecto. J_os_ue ‘Alvarez Chogé- Profesional (Contratista)

Reviso:Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo

Aprobado: Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo

-+ ‘Archivado en: Expediente Consejo Departamental de Archivo CDA-2024 -
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‘ ‘Q.Respetados rruembros del CTA Cesar, reciban un cordial y caluroso saludo,

,_En cumpllmlento del articulo 4 del Decreto No. 000152 de 15 de julio de 2013, por medio del cual se creo el Consejo
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gl 'Temas a tratar

s iEvaluacton Tec.mca y convalidacion de Tablas de Retencién Documental (TRD) de San Alberto Cesar
o Evalmcmn de avances Diagnéstico Instrumentos Archivisticos, Entidades de Orden Territorial.

s ‘;Agradezco de su puntual asistencia.

,Cordlalmente

-LILIBETH TORRES RANGEL
* ‘Secretaria Tecmca Consejo Departamental de Archivo
| * .Archivo,Geéneral del Departamento del Cesar
ot -Proyecto Josue Alvarez Chogé- Profesional (Contratista)
.. “Revis; Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo
s Aprobado 'Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo
L Archlvado en Expednente Consejo Departamental de Archivo CDA-2024




