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ACTA DE REUNION- CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DEL CESAR

FECHA.

.28 agosto 2023

| ACTA NUMERO:

No. 004-2023

OBJETIVO:

Revision y Evaluacion - Técnica de Tablas de

Retencion Documental TRD de Hospital Reglonal" L
' San Andres de Chiriguana Cesar. :

Revision y Evaluacién Tecnica de Tablas de
Retencién Documental TRD de la Alcaldia
Municipal de Becerril Cesar.

LUGAR:

Edificio Archivo Departamental

ELABORADO POR:

Lorena Paola Hernandez Dangond — secretaria

técnica del Consejo Departamental de Archivos

del Cesar

ORDEN DEL DIA

| Verificar Asistencia

Lorena Paola Hernandez Dangond

| Revisién y Evaluacion Tecnica de
Tablas de Retencion Documental
TRD de Hospital Regional San
Andres de Chiriguana Cesar.

Revision y Evaluacion Técnica de

Tablas de Retencion Documental

TRD de la Alcaldia Municipal de
| Becerril Cesar,

Lorena-Paola Hernandez Dangond

Lorena Paola Hernandez Dangond

Proposiciones y varios

| Lorena Paola Hernandez Dangond

Conclusiones

Lorena Paola Hernandez Dangond

ASPECTOS GENERALES

REVISION DE COMPROMISOS ANTERIORES

REUNION ANTERIOR

COMPROMiSO

EVALUACION

Evaluacidon y seguimiento a
resultado  de la politica

Incluir en oficios de ESE, reporte
de PLANES y PROGRAMAS

No se han enviado oficios a
Empresas Social del Estado

_archivistica, oficios enviados a
‘entes de orden territorial Alcaldias
y Concejos Municipales).

{(PINAR-PGD-SIC- y sus (ESE)
respeclivos . programas de
conservacion preventiva, CCD e

Inventarios Documentales).

Oficiar la Empresas Social del
Estado ESE

DE

SARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunién, siendo las 9:30 de la mariana, con la presencia de los consejeros del

.| CDA que asistieron, en la cual se pone en conocimiento el objetivo de la reunion:

| “Revision y Evaluacién Técnica de Tablas de Retencion Documental de Hospital Regional
San'Andres de Chiriguana Cesar y de la Alcaldia Municipal de Becerril Cesar”.

Al iniciar |la sesion, se presenta a consejeros i0s siguientes temas a tratar:
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~ 1. Revisién y Evaluacién Técnica de inStrumento archivistico Tablas de Retencion
. Documental de la entidad Hospital Regional San Andres de Chiriguana Cesar.

Tablas de Retencién Documental.

Cuadro de Clasificacién Documental CCD.
Memoria Descriptiva.

Banco Terminoldgico.

Soportes adjuntos

N G

Revisién y Evaluacién Técnica de instrumento archivistico Tablas de Retencién
Documental de la entidad Alcaldia Municipal de Becerril Cesar:

N

e . Tablas de Retencién Documental.

o Cuadro de Clasificacién Documental CCD.
¢ Memoria Descriptiva.
‘o Banco Terminolégico.

e Soportes adjuntos

- Seinicia la sesion siendo las 9: 40 am.

a.‘IRewsnon de soportes minimos requeridos, con respecto a componentes;
estructurados alrededor del instrumento TRD presentados por la entidad Hosp|taf‘ o

- Regional.San Andres de Chmguana Cesar como primera etapa del proceso de | -
evaluacion y convalidacion de la TRD. -

b. Evaluacién técnica, integridad y cumplimiento del instrumento TRD con respecto
a componentes administrativos y normativos de la entidad, bajo criterios:
previamente establecidos. ' '

Desarrollo:

CRITERIO 1. La entidad anexa actos administrativos o los documentos | -
equivalentes en los que se establece la estructura organica vigente. ‘

Sl/. Se adjunto: Ordenanza 060 por la cual se transforma en una Empres Somal del__
| Estado - -

Acuerdo 008 de 2010, Por el cual se adopta los Estatutos de la E.SE. Hospital Regional
| San Andrés, que en su el articulo 13, expresa 4 secciones y 10 subsecciones. Igualmente
se adjunté organigrama en hoja de calculo denominado "ORGANIGRAMA *, el. cual- ‘
| incorpora 8 secciones y 70 subsecciones. '

Resolucion 0161 de 2019, MODIFIC_ACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y EL | -
MAPA DE PROCESOS DE ESE HOSPITAL REGIONAL - SAN ANDRES DE |.
CHIRIGUANA. Art: 1° - La Estructura Organizacional. La estructura de la ESE Hospital
‘Regional San Andrés de Chiriguana sera la Siguiente. :

Re'soi.ubién 00162 de 31 de dic de 2022, POR LA CUAL SE ACTUALIZA, APRUEBA Y| =

SE ADOPTA EL. ORGANIGRAMA FUNCIONAL DEL HOSP!TAL REGIONAL DE SAN
| ANDRE, Articulo primero: "aprobar y adoptér Estructura Organica funcional del Hospital
Regional de San André, el cual corresponde al Anexo 1 que hace parte integral del
‘presente acto administrativo™.
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CRITERIO 2. La entidad anexa actos administrativos o los documentos
equivalentes en los que se establecen las funciones de cada una de las unldades
admmlstratlvas que conforman la estructura orgamca vngente

- NOI El soporte presentado "Ordenanza 022 de 1997’ Por el cual se crea el Municipib’dé
.| Becerril, no contempla las dependenmas y funcmnes de las areas representadas en eI
. Orgamgrama presentado , '

CRITERIO 3. La entidad anexa actos administrativos o los documentos
. equwalentes mediante los cuales se crean organos consultivos o asesores.

Sl/. La entidad remite soportes que sustentan la creacion de Organos consuitivos B

Resolucion 007 de 2021, Comité de gestién y desempefio institucional. - '
Resolucion 246 de 2021, Comité de participacion comunitaria.
Decreto 0035 de 2008, Consejo municipal de politica social.
Decreto 076 de 2021, Consejo territorial de seguridad somal en salud.
' Decreto 0014 de 2017 Comité de conciliaciones.
Decreto 0052 de 2012, Consejo municipal de gestion del riesgo.
Decreto 045 de 2022, Comité permanente de estratificacion socioeconomica.
‘Acuerdo 005 de 2010, Comité de discapacitados sin animo de lucro
Acuerdo 010 de 2020, Comité municipal de discapacidad.
Acuerdo 006 de 2013, Consejo municipal de desarrollo rural.
| Acuerdo 011 de 2016, Cabildo municipal mayor.

Acuerdo 004 de 2019, COHSG]O municipal de paz reconciliacion, convivencia y derechos
humanos -
Resolucién 016 de 2019, Veeduria cmdadana
Acuerdo 013 de 2011, Comité de justicia transicional.

Decreto 0065 de 2017, Comité municipal de seguimiento electoral.
Decreto 021 de 2020, Consejo municipal de planeacion.

| Acuerde 10 de 2019, Cabildo municipal de adulto mayo.

“Decreto 0054 de 2017, Comité de conciliacién y defensa judicial.

Sin embargo, al revisar el CCD se evidencian mas subseries de Actas; que al momento*
de analizar tienen mas relacion con algunas series documentales; de existir como comités
0 consejos se sugiere aportar acto administrativo de adopcion.

Se recomienda revisar cada subserle denominada, analizar la trazabilidad de producmon
' fde ]a misma y determinar si corresponde o] no a otra serie, ejemplo ‘

"1-* Actas de Monitoreo de Adulto'M_ayo_r-‘SUBSERlE PROGRAMA ADULTO MAYOR'
i . 2- Actas Priorizacion de los Proyectos, esta debe reposar en el proyecto priorizado,
. por citar algunos de ellos. :

CRITERIO 4. La entidad anexa la estructura organica vigente (organlgrama)
: sustentado en actos admlnlstratlvos o documentos equwalentes :

'SII El Orgamgrama presentado no soporta acto admmlstratlvo mediante el cual fue
adoptado

CRITERIO 5. La entidad anexa sus procedimientos

NOJ. En los’ soportes enVIados no fueron anexados los procedimientos. Es |mportante
] prec:sar que los procedimientos cooperan con la |dent|f|cac|on de tipologias. - '
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CRIT ERIO 9. i.a entidad adjunta el glosario con la descrlpcmn de series y subserles‘ o _

mlsmnales registradas en las TRD.

! NO:r l.a |nst|tu0|on no presento el Banco Termlnologlco o Glosario de Series y Subserles
| documentales denominadas en el instrumento TRD. El Banco terminoldgico de series y

subseries documentales es el instrumento archivistico mediante el cual se estandariza la.|

denorminacion de series y subseries documentales producidas en razén de las funmones‘
~administrativas de la administracién publica. :

El dia 28 de agosto al cierre de la reunién hora 12:20 pam, considerando que el
tiempo no alcanza para la evaluaciéon técnica y/o convalidacion de los dos
instrumentos programados, se establece extender la evaluac:on hasta el dia 29- de
agosto- hora 9:00 am. : :

| Seinicia sesién siendo las 9:00 am del dia 29 de agosto de 2023, con la presencia de los |
consejeros programados el dia anterior, por lo que se retoma la Revisién y Evaluacion.
Técnica de instrumento archivistico Tablas ‘de Retencién Documental de la entldad.-
Alcaldia Municipal de Becerril Cesar.

¢ Tablas de Retencién Documental.
e Cuadro de Clasificacién Documental CCD.
e Memoria Descriptiva.
e. Banco Terminolégico.

e - Soportes adjuntos

Se inicia la sesion siendo las 9: 40 am

-Revision técnica de soportes minimos requeridos, con respecto a compohentes
" -estructurados alrededor del instrumento TRD presentados por la entidad Alcaldia

Municipal de Becerril Cesar, como primera etapa deI proceso de evaluacion y'

-convalidacién de la TRD. :

- d. ‘Evaluacion, integridad y cumplimiento del instrumento TRD con respeéto a

‘componentes administrativos y normatlvoq de la entidad, bajo cntenos,_

, -prewamente establecidos.
‘Des‘arrollo:

El dia 29 de agosto de 2023 hora 9:200 am hora 9:40 am, Se inicia con la revisién técnica:
de soportes minimos requeridos para el proceso de evaluacién del instrumento,

revisando y evaluando el cumplimiento de cada soporte adjunto por la entidad, baJo. ‘

criterios previamente establecidos:

‘CRITERIO 1. La entidad anexa actos administrativos o los documentos
equivalentes en los que se establece la estructura organica wgente '

NO/. Se allega Ordenanza 022 de 1997, Por ¢l cual se crea el Municipid de Becerril. La
| cual no refleja la composicién administrativa de la Alcaldia Municipal de Becerril. Esto
dlflcultad eI estud|o técnico del instrumento aI‘ChIVISthO prese.ltado ‘
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| Es de anotar que el organigrama es la representacién grafica de la estructura de la‘| .
entidad, en la cual se muestran las relaciones entre sus diferentes areas y la funcién de
cada una de ellas y, de acuerdo con soportes enviados la estructura organica del Hospital

.San Andrés esta marcada en el en la resolucmn 161 de 2019, pues no se adjuntd el
Anexd 1 gue refiere la Resolucién 00162 de 2022, situacion ‘que genera brecha en el
andlisis a realizar, debido a que al confrontar informacién del acuerdo 161 de 2019 con|-

el organigrama presentado hay una diferencia sustancial en unas areas y laj -

denominacién de otras que llaman la atencién. Por otra parte, la Memoria Descriptiva no
se hace aclaracion alguna sobre este particular. :

Con respecto a esta situacién se recomienda elaborar Linea de tiempo que permita
identificar la creacion, adopcion de estructura, adlcmn de areaa, supresioén de areas y/o
restructuracién en el caso de existir.

Linea de Tiempo Hospital San Andrés de Chiriguand
1963 . 1992 1995 2010 2019 2020 2023
Ordenanaza 060 Resolucion 161
Ordenanaza 09 Aanaes Acuerdo 08 . ; .
. se transforma en Modificacion de | Resolucidn 162
creacion otorga el Estatuto ;
una Empresa fa Estructura ' organigrama
Nombre General : :
Soclal del Estado z Clrgénica

Conclusién: de esta manera se indica gue en los adjuntos soportados se dificultan
determinar el periodo correspondiente a TRD, debido a que el Acuerdo tomado para TRD

no concuerda con el Instrumento Archivistico presentado y organigrama vigente ya que

no hay relacién entre si, por tal razén es necesario analizar el estado real de |a estructura

Vorgéhica‘ y determinar desde que periodo inicia la TRD.

Considerara linea de tiempo.

CRITERIO 2. La entidad anexa actos administrativos o los documentos:
equwalentes en los que se establecen las funciones de cada una de las unldades
administrativas que conforman la estructura organica vigente.

Sl Se .allegd el Acuerdo 008 de 26 de mayo-de 2010, el articulo 13, que establecen las

| @reas que conforman la E.S.E Hospltal Regional de San Andre donde al revisar se [ogra'

| evidenciar que no describe las funciones de areas creadas mediante el mencionado acto
‘adr‘nin‘istrativo. Entre ellas. ' ' ' o

1. GERENCIA
2. OFICINA DE CONTROL INTERNO
3. AREA ASISTENCIAL, Unidades de funcionales de:

e Urgencias

e Ambulatorios

o Hospitalizacion

o Quiréfanos y sala de partos

*- Unidad Funcional de Dlagnostrcos apoyo y tratam|ento
e Unidad Funcional de Atencion al Usuario

4. AREA ADMINISTRATIVA; Unidades.de Funcionamiento:
e Administrativa -
- e Financiera
e De Talento Humano
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‘Resolucién 0161.de 2019, MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y.EL

| MAPA DE PROCESOS DE LA ESE HOSPITAL REGIONAL SAN ANDRES DE |-
CHIREGUANA Art: 1° - La Estructura Organizacional. La estructura de la ESE Hospltal ’

Reglonal San Andrés de Chiriguana serd la Slgwente :

en ningun caso es coherentes con las establecidas en el organigrama presentado.’

CRITERIO 3. La entidad anexa actos administrativos o los documentos |
equivalentes mediante los cuales se crean 6rganos consultivos o asesores.

Sl/. Se reciben soportes mediante los cuales fueron creados una serie de 6rganos
consultivos, pero al momento de reallzar la verificacion, estos soportes (extension PDF)
| no permltleron ser consultados. Entre estos

o Acta Convocatoria Comité Copasst.
= Acta Convocatoria Comité de Convivencia y Conciliacion Laboral
o Comité de Archivo
e Comité de Calidad
e Comité de Compras
e .. Comité de Conciliacién y Defensa Jud|C|al
s Comité de Etica ‘ '
¢ Comité de Facturacion y Cartera
o Comité de Farmacia y Terapéutica
e Comité de Gagas
e Comité de Historias Clinicas
_ e Comité de Infecciones
o . Comite de Seguridad del Paciente
- -e Comité de Sostenibilidad Contable
»  Coité de Vigilancia Epidemiologica
- e Comité Institucional de Gestion Y Desempefio

Con respecto al Comité COPASST, fueron adjuntadas las actas y no el acto] .
administrativo de creacién de dicho Comité, por otra parte, el Comité Gagas no se ve
reflejado en TRD —CCD y del comité de Gestion y Desempefio Institucional se adjunté un’
texto Word si firma y en esta condicién no es tomado con evidencia. Frente estas
anotaciones Presentar los acuerdos e incluir el faltante.

Sin embargo, otros permitieron su consulta entre ellos:

¢ Comité PAMEC \

e - Comité Para la Gestion del Riesgo y de Desastre

o Comité Programa Optimizacién de Antimicrobianos
* e~ Comité Técnico Cientifico

e Comité de Violencia Sexual

Llama la atenciéon que el Acuerdo 008 de 2010, articulo 13 parrafo 12, se visualiza la
creacion de unos érganos colegiados, por lo tanto, se exhorta a la E.S.E. investigar su
| funcionamiento ya que no fueron agregados en los mstrumentos archivisticos TRD -CCD, | -
_'entre ellos: |-

e Comité Paritario Salud Ocupacional
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° :Comlte Ad- Hoc :

e - Comité administrativo de gestron amblental y sanltana
-e . Comité de docencia e investigacion

o Comité de gestion de la calidad.

e Comité de participacion ciudadana

o Comité de adquisicion suministros

e Comité de control interno -

¢ Comité de evaluacion

e Comite de educacién _

e Comité de bienestar social e incentivos
.o Comité de transmision sanguinea

| Cada ‘érgano consultivo debe ser caracterlzado en el instrumento TRD y CCD tal oual g
como lo refleja el acto administrativo mediante el cual fue creado, igualmente cargar cada_ £
‘'subserie comité a la Secretaria técnica sefialada enelacto adm|n|stratlvo de su creacion.

'. -_CR!TERIO' 4. La entidad anexa la estructura organica vigente (organigrama),

sustentado en actos administrativos o documentos equivalentes.

-_Sl?. Se presentd organigrama vigente que contempla 78 areas, pero no fue codificado,

situacidén que hace dificil el entender de la estructura de la entidad Vs TRD elaboradas,
denominacion (codigos) asignados en el Instrumento Archivistico, yaqué el organigrama
aportado no concuerda con las areas visualizadas en el Acuerdo 008 de 2010, ni con la’
Resolucion 0161 de 2019, MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y EL
MAPA DE PROCESOS DE LA ESE HOSPITAL REGIONAL SAN ANDRES DE
CHIRIGUANA. Art: 1° - La Estructura Organizacional. La estructura de la ESE Hosp;tai‘
Reglonal San Andrés de Chiriguana sera la SigUlente

| Se _reco_mienda:

* Presentar organigrama codificado y descrlblr suU composicion en Memorla
. Descrlptiva
e Revisar el tema de la estructura organica porque esto afecta un todo del
instrumento archivistico TRD.

_‘CR‘ITERIO 5. La entidad anexa sus procedimientos'

NO/. En los soportes enviados no fueron anexados los procedimientos. Los
procedimientos cooperan con la caracterizacion de tipologias que integra una serie.

CRITERIO 6. La entidad anexa el cuadro de clasificacion documental (CCD)

Sl. Sm embargo es preciso anotar- que. eI CCD presentado no cumpIe con Ios R

requenmlentos minimos establecido en el .acuerdo 004 de 2019.

[Cadigo NOMBRE DE LA SERIE

CRITERVIO 6.1. El CCD representa de forma unificada y debidamente codificadzis y-

jerarquizadas las agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo, | -

es decir, subfondos (de ser el caso), secciones, subsecciones, series y subseries.:|

.| ‘NOI, El CCD presentado expresa:
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CRITERIO 6. La entidad anexa el cuadro é’lé,clas’ificaciéri_ documental (CCD)

| Sl. Sin embargo, el CCD presentado no cumple con los requer|m|entos minimos | . -

establecido en-el acuerdo 004 de 2019.

El CCD presentado contiene: L ; '
1 Cédigo . NOMBRE DE LA SERIE

Por lo tanto, se recomienda replantear,' tener én_ cuenta que el C'C.D representa de forma
unificada y debidamente codificadas y jerarquizadas las agrupaciones documentales en

las cuales se subdivide el fondo “Alcaldia Municipal de Becerril”, por lo que es‘imp'ortante- N

construirlo de manera que identifique la siguiente informacion:

Fondo | Cédigo | Seccion Cédigo | Subseccién | Codigo | -Subseccién | Cadigo | Serie | Cadigo | Subserier
1 |2 e '

HRSA | 100 Gerencia | 110

CRITERIO 6.1. EI CCD representa de forma unificada y debidamente codificadas y | -
jerarquizadas las agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo," '
| es decir, subfondos (de ser el caso), secciones, subsecciones, series y subseries.

1 8lI. Lla codificacién implementada atiende de manera unificada, codificada "y
| jérarquizadas las agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo
documental Alcaldia Municipal de Becerril, tener en cuenta que la codlﬂcaclon se da
desde el organlgrama

Se recomienda corregir e incluir en la memoria descriptiva y detallar la metodologra
'|mplementada

CRITERIO 6.2. Existe correlacion entre series y subseries registradas en CCD y -
TRD‘(procedencia, denominacion y ‘codificacién).

Sl/. Todas las series expresadas en CCD-TRD, corresponde a SERIES algunas de eIIas(
corresponden a tipologias de determinadas Subseries, eJemplo :

| Resoluciones: es una subserie de actos adminis’trativos no es necesario crear tantas
| subseries, e

{ INFORMES: Muchos de las subseries |nformes corresponden a informes de gestaon
informe a entidades de control o informes a entidades del estado.

CERTIFICACIONES: REVISAR.

ACTAS: Actas de priorizacion y de viabilidad de proyecto corresponde a tlpolog|as deun
proyecto determinado, debe incorporase en el e)\ped!ente 0 proyec‘to al que corresporlde
ACTAS DE ENTRADA Y SALIDA DE INSTRUMENTOS MUSICALES: topologia de
programa.. ;
.PROCESOS JURIDICAS, En esta subserie las demandas se conwerten en tlpo!og|as de
procesoq juridicos.

Enfin, se recomienda revaluar la denominacién de todas las subseries y tipologias y para - '
| ello revisarrla trazabilidad de produccién documental de cada subserie caracterizada. .

Se recomienda consulta el Banco Terminolégico de Archivo General de la Nacién en Imk
http://banter. archivogeneral.gov.co/vocabl/index.php
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| Cadigo Nombre de la Serie

'C(')digo de series y nombres de la serie y subseries, Se recomienda replantearlo la
: estructura del CCD, entiéndase que CCD representa de forma unificada y debldamente‘

codlflcadas y jerarquizadas las agrupaciones documentales en las cuales se subdwlde el

| fondo “Hospital Regional San Andrés, por lo que es importante construirlo de manera que

identifique la siguiente informacion:

Fondo - Cédigo | Seccion Cédigo | Subseccidn 1 Codigo | Subseccion 2 | Cédigo | Serie | Cédigo |. Subserie
Hospital 3 | Acta 01 (Acta |
Regional 100 Gerencia 110 Oficina oA r . _comité de
“San . : . Juridica ' ' LR Archivo |
Andrés

1 En cuanto a la codificacion efectuada, se implementa la denominacién (100-200-300-400)
y referente esté a punto tener en cuenta que si la codificacion inicia con la denominacién |

100 debe terminar con la misma denominacion, pues pasarlo a la denominacion siguiente
(200) se pierde la jerarquia y la relacion con la entidad, de hacerlo se entenderia que la-
denominacion 200 haria referencia a otra entidad y no al Hospital Regional San, Andres_'

| de Chiriguana.

Se recomienda corregir e incluir en la memoria descriptiva, detallando la metodologia v
implementada. 1

CRITERIQ 6.2. Existe correlacion entre series y subseries registradas en CCD y
TRD (procedencia, denominacién y codificacion).

g Sll. Sih' embargo, hay que indicar que no todas las series expresadas en CCD-TRD no

corresponde a series; algunas de ellas hacen parte més a tipologias determinadas como '
series o subserie. ejemplo: :

Serie Pdlizas: tipologia de la serie contrato

| subserie Informes: tipologias de algunos Planes o Programas
; Subsene Noémina mensual, Pagos aporte a seguridad social, Prlma semestral y

navidad, serian tipologias de la Nomlna
En ﬁn. se recomienda revaluar las series y subseries con respecto a su trazabilidad. .

Se recomienda consulta el Banco Terminolégico de Archivo General de la Nacién en
link: http://banter.archivogeneral.qov.co/vocabl/index.php

CRITERIO 7. La entidad adjunta copia del acta de Ia(s)'.'seSién(es) en las cuales se ‘ 4§
| avalaron las Tablas de Retencion Documental por parte del orgdno coleglado que | -
-tlene tal funcién.

NO/. La entidad no adjunté el acta mediante la cual sesiond la aprobacién del instrumento

archivistico TRD, referente este item es importante resaltar que posteriorasu elaboracién__

| este debe ser presentado a comlte de Gestion y Desempeno Institucional para su'.

aprobacron

CRITERIO 8. La entidad adjunta el acto administrativo o el documento equ'iv'al'ente‘
expedido por el representante legal mediante el cual se aprueban las TRD. .

'NOJ. La entidad no adjuntd el acto administrativo medlante el cual fue aprobado el
. mstrumento TRD. . ¥ T . S _ a B
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| Series Documentales para Alcaldias Munlc:lpa|es en Colombia de 5a y 6a Catfagona
_https://www.archivogeneral.gov. co/s|tesfdefaultlf|1es/201?‘- ‘
'11/ConsultaPublicaAlcaldiasVersioni.pdf - ;

| CRITERIO 7. La entidad adjunta copia del acta de la(s) sesion(es) en las cuales se
avalaron las Tablas de Retencién Documental por parte del érgano colegiado que
tiene tal funcion. -

Si/ Sn anexo el Acta 007 de 20121, ObJeto Somahzamon y aprobacion de las Tablas de-‘. i
Retencmn Documental TRD 5

'.“CRITERIO 8. La entidad adjunta el acto administrativo o el documento equivaleﬁte_
'expedido, por el representante legal mediante el cual se aprueban las TRD.

SlI/. Se recibié Resolucion 352 de 2021, Por medio del cual se aprueban las Tablas de.
Retencion Documental TRD de! Municipio de Becerrll - : |

CRITERIO 9. La entidad adjunta el g[osarlo con la descrlpcmn de series y subseries
Amlslonales reglstradas en las TRD. (NO) ‘

NOI; Se 'adjuntc': Anexo .9- Glosario de Términos Archivistico gue es una expresion del

Acuerdo 027 de 2006, "Glosario”, lo que no es igual a Glosario de Series y Subseries_

| Documentales y/o Banco Terminoldgico, establemdo en el Acuerdo 04 de 2019 como.
requ|5|to : ; ' :

- Conclusiones:

Que, una vez recibidos los Instrumentos archivistico aportados por el Hospital Regional
San Andres de Chiriguana Cesar y la Alcaldia Municipal de Becerril, le fueron verificados

los documentos adjuntos con respecto al cumplimiento de los requisitos minimo | '

‘establecidos y de obligatorio cumplimiento para la elaboracién, evaluacién técnica y
convalidacidon de dicho instrumento: por lo tanto, se anexa formato de evaluacién-‘de_
requisitos, el cual permite validar los soportes presentados, analizar y valorar ia_
composicion e integridad de la TRD, considerando linea de tiempo como punto de partida
para la elaboracion del instrumento y estado organico funcional actual de la entidad;
estudio que demuestra que las TRD presentadas no cumplen con los requnsntos minimos
establecidos.

'Por Io anterior, se recomlenda realizar los ajustes a -que haya lugar y se radnquen_ I
nuevamente con los soportes NO aportados para dar inicio al proceso de evaluacion

| técnica y emision de concepto sobre la viabilidad del instrumento TRD (concepto |
favorable . de convalidacion o de ajuste). Estos documentos sustentan Estructura
Organica Actualizada, organigrama, Manual de Funciones de Unidades Administrativas,
procesos y demas. : : 5t

Préxima reunién: Por definir
Tema a tratar:

 ASISTENTES CARGO FIRMA
"LORENA SECRETARIA NO ASISTIO
HERNANDEZ GENERAL / SEC
DANGOND TECNICA DEL
o CTA
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Valledupar, 21 de agosto de 2023

Sefores:

CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS - CESAR

Lorena Hernandez — Secretaria General

‘Violeta Ortiz y/o Delegado — Oficina de Planeacion

Ivan Murgas y/o Delegado — Secretaria de Cultura
“Yeferson Maldonado Rodriguez : Oficina de Control Interro
Miguel Angel Aroca Cervantes: Asesor TIC, Gobernacion del Cesar
Jorge Crespo Silva— Delegado Universidad Popular

Luz Angela Terreros — Delegada Camara de Comercio Valledupar
Juan Carlos Garcia — Delegado Colegio Colombiano de Archivistas

A3SUNTO: Convocatoria a reunion de Cbnsejo
Rc-*- petados miembros del CTA Cesar remban un cordial y caluroso saludo,
En cumpllmlento del articulo 4 del Decreto No. 000152 de 15 de JUIIO de 2013 por'

‘medio del cual se cred el Consejo Departamental de Archivos del Departamento dell '
Cesar, se le convoca a reunion ordinaria de manera presencial para el proximo

lunes 28 de agosto de 2023, en el horario de 9:30 am en las instalaciones del : '

Edificio de Archivo General del Departamento, oficina principal.
‘Temas a tratar:

‘Revision y Evaluacion Tecmca de Tablas de Retencion Documental de Hospital Regtonal
“8an Andrés de Chiriguana Cesar. -

‘Revision y Evaluaciéon Técnica de Tablas de Retencién Documental de Alcaldia Muni_c'ipal
de Becerril Cesar.

Agradezco de su puntual asistencia. |

Cordiélmente,

/
O " .
LICIBETH TORRES RANGEL

. Secretaria Técnica, Consejo Departamental de Archivo
Archivo General del Departamento del Cesar

‘Proyecto. Josué Alvarez Chogé- Profesional (Contratista)
. Revisé: Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo
'Aprabado: Liliveth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo
*Archivado en; Expediente Consejo Departamental de Archivo CDA-2024

Gobemacion del Cesar .
Sede principal: E"m“m“#l"cr:ol opaz Wicheiser” Calle 18 $12-120. Sede Secretaria De SaludTransv. 18 #15-25- Seqe: Secietana de



