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LA GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, en uso de sus atribuciones
constitucionales y legales, y, en especial las conferidas por la Ley 4 de 1992 Decreto No. 303 del 05
de marzo del 2024, y

CONSIDERANDO:

Que conforme al articulo 305 de la Constitucién Politica, son atribuciones del Gobemador “1. 1. Cumplir
y hacer cumplir la Constitucion, las leyes, ios decretos de gobierno y las ordenanzas de las Asambleas
Departamentales. 2. Dirigir y coordinar la accion administrativa del departamento (...)".

Que, el articulo 2.2.5.5.21 del Decreto 648 de 2017, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083
de 2015, Reglamentaria Unico del Sector de la Funcién Publica” determina: “El empleado se encuentra
en comision cuando cumple misiones, adelanta estudios, atiende determinadas actividades especiales
en sede diferente a la habitual o desemperia otro empleo, previa autorizacion del jefe del organismo.
La comisién puede otorgarse al interior del pais o al exterior.

Que el articulo 2.2.5.5.27 del citado Decreto, establece: “Derechos del empleado en comision de
servicios. El empleado en comision de servicios en una sede diferente a la habitual tendré derecho al
reconocimiento de la remuneracion mensual que corresponde al cargo que desempenia y al pago de
vigticos y, ademés, a gastos de transporte, cuando Estos dltimos Se Causen fuera del perimetro
urbano. El valor de los viaticos se establecera de conformidad con los lineamientos y topes sefialados
en el decreto anual expedido por el Gobierno Nacional”.

Que el Gobiemo Nacional, expidié el Decreto No. 0293 del 05 de marzo del 2024, mediante el cual se
fijan los limites maximos salariales de los Gobernadores, Alcaldes y empleados publicos de las
entidades territoriales y se dictan disposiciones en materia Prestacional.

Que el articulo noveno del Decreto en mencion se indica: “Ef valor y las condiciones para el
otorgamiento de los viéticos para los empleados piblicos de las entidades territoriales corresponderén
a lo establecido por el Gobiemo Nacional para los empleados publicos de la Rama Ejecutiva del Orden
Nacional.

Que el Gobierno Nacional, expidio el Decreto No. No. 303 del 05 de marzo del 2024, mediante el cual
se fijan las escalas de viaticos en desarrolic de las normas generales sefialadas en la Ley 4 de 1892,
el cual en su articulo segundo preceptua: “Los organismos y entidades fijarén el valor de los viéticos
segun la remuneracién mensual del empleado comisionado, /a naturaleza de los asuntos que le sean
confiados y las condiciones de la comision, teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde
deba llevarse a cabo la fabor, hasta por el valor méximo de las cantidades sefialadas en el articulo
anterior”.

Que se hace necesario ajustar los viaticos que se reconocen en el Departamento del Cesar de acuerdo
con los lineamientos establecidos por el Gobierno Nacional.

En virtud de lo anterior.
DECRETA:
ARTICULO 1. DEL CAMPO DE APLICACION: El presente Decreto rige para todos los funcionarios
del despacho del Gobernador y la planta Global del Departamento del Cesar, incluidos los funcionarios
administrativos de la Secretaria de Educacion Departamental.
r# ARTICULO 2. COMISION: El empleado se encuentra en comision cuando por disposicién de autorida
competente ejerce temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la
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habitual de su trabajo, o atiende transitoriamente actividades oficiales distintas a las inherentes al
empleo de que es titular.

ARTICULO 3. FUNCIONARIOS COMPETENTES PARA CONFERIR COMISIONES: E! Secretario
General conferira las comisiones previa solicitud del Jefe inmediato del empleado que deba cumplir la
comision, facultad que en cualquier momento podra ser retomada por el Sefior Gobemador del
Departamento del Cesar, cuando él lo disponga. Lo anterior sin detrimento del cumplimiento de las
normas y procedimientos presupuestales, no pudiéndose ofcrgar comisiones que no cuenten con
disponibilidad presupuestal previa para atender el pago de viaticos y gastos de viaje que ésta genere.

Para el caso de los funcionarios del nivel de secretarios de despacho, lideres de programa, jefes de
oficina asesora, asesor y directivos, deberan elevar la solicitud de comision ante el Lider de Gestién
Humana quien serd el encargado de analizar la conveniencia o0 no de la misma a los fines
institucionales y a requerir ante el Secretario General la expedicion del acto administrative que las
confiera en caso de que sea procedente. Del mismo modo, el Lider De Programa sera el encargado
de hacer las gestiones necesarias ante el requerimiento de comisiones por parte del Gobemador del
Departamento del Cesar.

ARTICULO 4. RECONOCIMIENTO DE VIATICOS: El funcionario comisionado tendra derecho al
reconocimiento de viaticos, conforme a las tablas que se establecen a continuacién.

PARAGRAFO PRIMEROQ: Para determinar el valor de los viticos de los funcionarios se tendré en
cuenta Unica y exclusivamente Ia asignacion basica mensual, los gastos de representacion y los
incrementos de salario por antigliedad.

TABLA 1 - COMISION DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL PAIS

BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS EN $§ PARA COMISION
FUERA DEL DEPARTAMENTO
De O a 1.674.542 151.878
De 1674543 a  2.631.382 207.569
De 2631383 a  3.513.828 251.853
De 3.513.828 a  4.456.815 293.056
De 4.456.816 a 5.382.527 336.520
De 5382528 a 8.117.664 379.828
De 8.117.665 a 11.345.698 461.358
De 11.345.699a 13.471.440 622.374
De 13.471.441a 16.583.843 809.075
De 16.583.844a 20.053.045 978.656

TABLA 2 - COMISION DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO.

BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS EN $§ PARA COMISION
EN EL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO
De 0O a 1.674.542 226.977
De 1.674.543 a 2.631.382 237.023
De 2631383 a 3.513.828 241.673
De 3.513.829 a  4.456.815 245.533
De 4.456.816 a 5.382.527 258.009
De 5382528 a  8.117.664 302.239
De 8.117.665 a 11.345.698 315.841
De 11.345.699a 13.471.440 330.053
De 13.4714412a 16.583.843 365.962
{%(’ De 16.583.844 a 20.053.045 405.779
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TABLA 3 - COMISION DE SERVICIOS A LOS MUNICIPIOS LA PAZ, SAN DIEGO,
MANAURE, PUEBLO BELLO Y SUS RESPECTIVOS CORREGIMIENTOS.

BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS EN $ PARA COMISION
EN EL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO
De 0 a  1.674.542 41.753
De 1.674.543 a  2.631.382 48.581
De 2631383 a  3.513.828 50.728
De 3.513.829 a  4.456.815 51.727
De 4456.816 a  5.382.527 52.555
De 5382528 a  8.117.664 55.562
De 8.117.665 a 11.345.698 55.562
De 11.345.699a 13.471.440 55.562
De 13.471.441a 16.583.843 60.451
De 16.583.844 a 20.053.045 67.028

TABLA 4 - COMISION DE SERVICIOS A LOS MUNICIPIOS DE CODAZZI, BECERRIL LA
JAGUA DE IBIRICO, BOSCONIA, EL PASO, EL COPEY, Y SUS RESPECTIVOS

CORREGIMIENTOS.
BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS EN $ PARA COMISION
EN EL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO

De © a 1.674.542 99.385

De 1674543 a  2.631.382 115.857
De 2.631.383 a 3.513.828 120.776
De 3.513.829 a 4.456.815 123.146
De 4456816 a  5.382.527 125.114
De 5382528 a 8.117.664 131.472
De 8.117.665 a 11.345.698 154.009
De 11.345.699a 13.471.440 160.939
De 13.471441a 16.583.843 178.448
De 16.583.844 a 20.053.045 197.864

TABLA 5 - COMISION DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR

VIATICOS DIARIOS EN DOLARES ESTADOUNIDENSES

CENTRO AMERICA, | ESTADOS UNIDOS, EUROQPA, ASIA,
EL CARIBE, CANADA, MEXICO, OCEANIAY
BASE DE LIQUIDACION SURAMERICA CHILE, BRASIL, ARGENTINA
EXCEPTO BRASIL, AFRICA Y PUERTO
CHILE Y ARGENTINA RICO
Y PUERTC RICO
De 1.510.230 a 2.373.180 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
De 2.373.181 a 3.169.036 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300
De 3.169.037 a 4.019.494 Hasta 150 Hasta 210 Hasta 320
De 4019495 a 4.854.371 Hasta 160 Hasta 240 Hasta 350
De 4854372 a 7.321.125 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
De 7.321.126 a 10.232.411 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
De 10.232.412a3 12.149.567 Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
De 12.148.568 a 14.956.568 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
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De 14.956.569 a 18.085.358 Hasta 350 Hasta 390 Hasta 510
De 18.085.358 en adelante Hasta 440 l Hasta 500 Hasta 640

PARAGRAFO SEGUNDO: Para pagos de transporte a los municipios se reconoceran Unica y
exclusivamente las tarifas establecidas por las empresas transportadoras legalmente reconocidas y
verificadas por el Programa Lider de Gestién Humana.

PARAGRAFO TERCERO: Cuando se trate de traslados a veredas y corregimientos dentro de la
jurisdiccion de los Municipios se legalizaran los gastos de transporte a través de recibos de caja donde
conste el nombre del transportador, cédula y placa del vehiculo.

ARTICULO 5. ACTO ADMINISTRATIVO QUE CONFIERE LA COMISION: El Secretario de
Despacho, el Jefe de Oficina Asesora, Asesor o Lider de Programa solicitaré la disponibilidad
presupuestal para el funcionario que realizara la comision.

Una vez concedida, ésta se remite al Lider de Gestibn Humana para la elaboracion del acto
administrativo, quien posteriormente lo pasaré a la secretaria general para la firma del Secretario(a),
quien confiere la comisién y ordena el reconocimiento y pago de viaticos.

Para el caso de los secretarios de despacho, lideres de programa, jefes de oficina asesora, asesory
directivos, deberan elevar la solicitud de comisién ante el Lider de Gestién Humana quien sera el
encargado de analizar la conveniencia o no de la misma a los fines institucionales y a requerir ante el
Secretario General la expedicion del acto administrativo que las confiera en caso de que sea
procedente. Del mismo modo, el Lider De Programa sera el encargade de hacer las gestiones
necesarias ante el requerimiento de comisiones por parte del Gobermador del Departamento del Cesar.

PARAGRAFO PRIMERO: Los documentos remitidos de que habla el presente articulo deberan
hacerse llegar al Lider de Gestion Humana con minimo tres (3) dias habiles de anticipacion a la fecha
de inicio de la comisién.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Oficina Lider de Gestién Humana no autorizara nuevas comisiones
hasta tanto no se haya legalizado la anterior en la Oficina de Contabilidad.

ARTICULO 6. COMISIONES DENTRO DEL DEPARTAMENTO: Las comisiones que se adelanten en
jurisdiccion del departamento daran derecho al reconocimiento de viaticos de acuerdo a lo establecido
en el Articulo Cuarto del presente acto.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando el Gobernador del Departamento del Cesar cumpla comisiones
dentro del departamento, se reconoceran y se cancelard el pago de vidticos directamente al
Gobernador

PARAGRAFO SEGUNDO: El funcionario otorgante de la comisién dejara constancia en el acto
administrativo mediante el cual se ordena la comision del objeto y término de la misma, teniendo en
cuenta para elic el tipo de actividad a realizar.

ARTICULO 7. COMISION DEL SERVICIO DENTRO DEL PAIS: Dentro del territorio nacional cuando
el comisionado no pernocte en el lugar de la comision y fuera de su sede habitual de trabajo, se le
reconocera el 50% del valor fijado.

PARAGRAFO PRIMERO: Para las comisiones dentro del departamento, se aplicaré el mismo
porcentaje descrito en el presente articulo, cuando no deba pernoctar en el sitio de la comision. No
obstante para las comisiones de servicios en los municipios de LA PAZ, SAN DIEGO, MANAURE,
PUEBLO BELLO Y SUS RESPECTIVOS CORREGIMIENTOS, se pagara la tarifa total de acuerdo %
lo establecido en Ia tabla No 3, del presente acto administrativo.

v
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PARAGRAFO SEGUNDO: Para las comisiones dentro del departamento, se aplicard el mismo
porcentaje descrito en el presente articulo, cuando no deba pernoctar en el sitio de la comision. No
obstante, para las comisiones de servicios en los municipios de AGUSTIN CODAZZ|, BECERRIL LA
JAGUA DE IBIRICO, BOSCONIA, EL PASO, EL COPEY, Y SUS RESPECTIVOS
CORREGIMIENTOS. Se pagara la tarifa total de acuerdo a lo establecido en la tabla No 4, del presente
acto administrativo.

PARAGRAFQO TERCERO: Cuando por razones del servicio le corresponda al trabajador laborar un
domingo o feriado, debera ser previamente autorizado por el superior inmediato, lo cual no impllcara
el reconocimiento del tiempo extra suplementario, ni dominicales y festivos.

ARTICULO 8. No podré autorizarse el pago de viaticos sin que medie el acto administrativo a través
del cual se ordena la comision, el objeto y el término de la misma.

ARTICULO 9. Los vidticos estaran destinados a proporcionarle al empleado manutencién y
alojamiento. Los gastos de viaje correspondientes al valor del transporte que demande el
desplazamiento se ajustaran a las tarifas establecidas para estos efectos.

ARTICULO 10. COMISION DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR: No habra lugar al pago de viaticos o
su pago se autorizara en forma proporcional a criterio de |a entidad y con fundamento en los preceptos
previstos en éste articulo, cuando en el caso de otorgamiento de comisiones de servicios para atender
invitacion de gobiernos extranjeros, organismos internacionales, ¢ entidades privadas, los gastos para
su manutencion o alojamiento, o para cualquiera de ellos fueren sufragados por el respectivo gobierno
o entidad.

PARAGRAFO: Para la liquidacién de los viaticos al exterior se tomara como base la cotizacién del
délar al momento de otorgamiento de la comision del servicio. El valor de los viaticos se fijara segin
la remuneraciéon mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean
confiados y las condiciones de la comisién, teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde
deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor méximo de las cantidades sefialadas en el articulo
anterior.

ARTICULO 11. CUMPLIDO DE COMISION: Es la certificacion expedida por la dependencia
competente del organismo donde se efectua la comision. Este documento debe expresar el tiempo de
permanencia del funcionario en el cumplimiento de la labor asignada.

PARAGRAFO: Queda prohibida toda comisién de servicio de caracter permanente mayor a diez (10)
dias por mes.

ARTICULO 12. INFORME SOBRE LA COMISION CUMPLIDA: E! funcionario, dentro de los cinco (5)
dias calendario siguientes al cumplimiento de la comision debera rendir por escrito un informe sobre
las diligencias o capacitaciones, documento que debera llevar el visto bueno del Jefe inmediato.

PARAGRAFO PRIMERO: Exceptiese de la obligacion de presentar cumplido de comisién al Sefior
Gobernador del Departamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los Secretarios de Despacho, Jefes de Oficinas Asesoras, Asesores y
Lideres de Programas, para legalizar sus vidticos deberan presentar los pasabordos de avién o
tiquetes si es en transporte terrestre, y adicionalmente la permanencia.

ARTICULO 13. LEGALIZACION DE LA COMISION: El funcionario comisionado, dentro de los cinco ‘%/
(5) dias calendario siguientes al vencimiento de la comision, debera legalizar la misma ante

(g{- Programa Lider de Contabilidad.

Y
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Para estos efectos se requiere la presentacion de los siguientes documentos: Comprobante de los
gastos de transporte, cumplido de la comisién, y fotocopia del informe, el cual debe contener el visto
bueno de quien autorizé la comision.

PARAGRAFO PRIMERO: :Cuando el Gobemnador del Departamento del Cesar cumpla comisiones
dentro del departamento, la legalizacion de los viaticos reconocidos en el acto administrativo se hara
con la presentacion del certificado de permanencia. En caso de las comisiones por fuera del
departamento, se hara con la presentacién de los pasabordos de avién o tiquetes si es en transporte
terrestre.

ARTICULO 14. GASTOS DE VIAJE: El departamento suministrara el valor correspondiente a pasajes
via aérea o terrestre a los funcionarios que para efectos de cumplir la comision deban utilizar éstos
medios de transporte.

PARAGRAFO: en caso de que el Departamento suministre vehiculo para el cumplimiento de la
comision no se reconocera al funcionario gastos de viaje ya que lo correspondiente a peajes,
combustibles, lubricantes, mantenimiento y aparcadero y demés que se requieran para el vehiculo
utilizado en la comisién, son cubiertos directamente por la empresa contrata (servicio de trasporte
terrestre especial) o a través de la Secretaria General, en todo caso la Oficina Lider de Gestién Humana
analizara en este ultimo evento cada caso en particular.

ARTICULO 15. GASTOS DE COMISION: Se entiende por gastos de comision, los desemboisos de
dinero que debe efectuar el funcionario en comision de servicio para el cumplimiento normal de la
misma, por concepto distinto a los de alojamiento y alimentacién, tales como: Peajes, combustibles,
lubricantes, mantenimiento y aparcadero que se requieran para vehiculo oficial utilizado en la comision.
Comunicaciones, telefax, servicio telefonico, larga distancia y similares inherentes a la comisién. Otros
que se consideren indispensables para el cumplimiento de la comision.

PARAGRAFO: Los gastos a que se refiere el presente articulo deberan acreditarse al momento de la
legalizacion de la comision, con los comprobantes respectivos tales como: facturas, planillas, recibos,
etc., su pago se hara afectando el rubro presupuestal correspondiente.

ARTICULO 186. DIA DE REGRESO A LA SEDE: Por el dia de regreso a la sede habitual de trabajo,
se reconocera al funcionario comisionado el cincuenta por ciento (50%) de las cuantias de viaticos
establecidas en el articulo CUARTO del presente Decreto. La Oficina Lider de Gestién Humana tendra
la autonomia de aprobar el dia de regreso, teniendo en cuenta la hora y fecha de terminacién de los
eventos.

PARAGRAFO: No habra lugar al pago de viaticos o su pago se hara en forma proporcional al criterio
de la entidad cuando en el caso de otorgamiento de comisiones de servicio para atender invitaciones
de entidades publicas, privadas o de cualquier otra indole, los gastos para la manutencién y
alojamiento o para cualquiera de ellos fueren sufragados por la respectiva entidad u organismo.

ARTICULO 17. DIFERENCIA DE VIATICOS: El funcionario comisionado tendra dereche a que se le
reconozca el mayor valor que resulte de una ampliacién en el término de la comision o de gastos en
que se haya incurrido y que tengan directa relacion con el cumplimiento de la labor asignada.

PARAGRAFO: En caso de haberse otorgado anticipo de viaticos para el cumplimiento de la comision

y ésta se hubiese desarrollade en un periodo menor al asignado, el funcionario comisionado

reembolsara al departamento el mayor valor recibido gque resuitase al momento de legalizar i%,
/E[ comision. :

V
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ARTICULO 18. NUEVAS COMISIONES: Sdélo se conferiran nuevas comisiones hasta tanto el

funcionario hubiese legalizado la anterior ante el Programa Lider de Contabilidad, encargado de dar
su aceptacion.

ARTICULO 18. A los funcionarics de la administracion departamental se les reconocera la suma de
cien mil pesos ($100.000) M/L, por concepto de transporte de taxi del aeropuerto o terminal terrestre
al sitio de desplazamiento, en ciudades capitales.

PARAGRAFO: Las comisiones dentro del departamento, no dan lugar al reconocimiento por concepto
de transporte de taxis.

ARTICULO 20. REVOCATORIA DE COMISIONES: Los funcionarios de la administracion
departamental cuando no lleven a cabo la comision de servicio, deberan informar de inmediato a la
Oficina de Gestion Humana con el fin de revocar el acto administrativo que la concedid.

ARTICULO 21. El presente decreto rige a partir de la fecha de su publicacién en la Gaceta
Departamental y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Valledupar, Cesar a los

lodnia A — 0% FEB 225
ELVIA MILENA SANJUAN DAVILA
Gobernadora del Departamento del Cesar

Proyecté: Jhonis Augusto Olivella Aroca - Profesional Especializado (E). :\,_\
Reviso: Shaire Lucia Sdnchez Sanchez - Lider de Programa de Gestidén Mumana @/
Revisd: Maria Carolina Morales Ferndndez — Secretaria General 27 7'
" Revisé: Blanca Katlusca Sanchez Jiménez - Jefe Oficina Juridica fl%
Reviso: Carlos Andrés Quintero Miranda — Asesor Despacho. éﬁ

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento, cuyo contenido se encuentra ajustado a las disposicione
legales vigentes, bajo nuestra responsabllidad lo presentamos para fima.
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LA GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, en uso de sus afribuciones
constitucionales y legales en especial las-conferidas por'la Ley 4 de 1992, Decreto 303 del 2024,y

CONSIDERANDO:

Que el Gobiemo Naczonal -expidi6 el Decreto No. 979 del 22 de agosto del 2021, mediante el cual se
fijan las escalas de vidticosen desarrolic de }as normas generales sefialadas en la. Ley 4 de 1992, el
-cual en su arﬁcuio segundo preceptua “Los orgamsmas y entldades ﬁjaran el valor de ies vzaticos

deba l[evarse acabo la Iabor hasta por el valar maxtmo de fas can‘trdades senaladas en el articulo
anterior”.

‘Que-de conformidad con €l articulo:3 de la Ley 80 de 19983, el ab]eto de la contratacién estatal es el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios pubiicos yla
efectividad de-los derechos e intereses de los administrados que-¢olaboran con ella en la consecucion
de dichos fines.

!os serwclos prefesmnales tecmccs o aasten{:zales de aigunas cenn'atzstas que en el marco de sus
actividades contractuales deben desplazarse a lugares diferentes de ka sede principal para curhplir ef
objeto del contrato.

Que losgastos de viaje y estadia, gastos de transporte reconocides a contratistas, no generan relacion
laboral con el Departamento del Cesar, tan solo se fijan con el propdsito de garantizar el cumplimiento
de sus actividades contractuales.

Que mediatite la Resoelucion No 000002 del 04-de enero de 2021, Por medio de la cual se filan los
requisitos y criterios para establecer los hohorarios de los contrafistas de prestacion de sefvicio del
Departamento para la vigencia 2020, en su articulo séptimo. determino que “El reconﬂcmlzenfo de
gasios de vigje 'y de. estadia de los contrafistas cuando lo mqweran se fendré en-cuenta tnica y
exclusivamente el velor de los Hofhorarios pagados mensualmente”. :

En virtud de lo anterior.

DECRETA:

ARTICULO 1. DEL CAMPO DE APLICACION: EI presente decreto nge para aqueT ‘personal que
presf.a sus S&MC!OS a t:a\res de ccmtratos de prestacmn de semc:;os srempre que asr se pacte y el

de su objeto

PARAGRAFO PRIMERO: Para detefminar el valor de los gastos de vigje y de estad;a de los
contratistas cuando lo requieran, se tendré encuenta Gnicay exclusivamente el valor de los honorarios
pagados mensua!mente

PARAGRAFO SEGUNDO: Los gastos de'vigje y de estadia de los contratistas se liquidaran segy
/" las tablas que se establecen a continuacion: _ G
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c R Decreto No.

POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTCS
PARA CONCEDER GASTOS DE VIAJE, ALOJAMIENTO Y
ALIMENTACION DEL PERSONAL QUE PRESTA SUS SERVICIOS A
TRAVES DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERV!C]GS
SUSCRITOS CON EL DEPARTAMENTO DEL CESAR

000020

Fecha:

9 & FEB 2025

TABLA 1 - EN EL INTERIOR DEL PAIS

BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS EN $ PARA COMISION
| FUERA DEL DEPARTAMENTO
De 0 a 1674542 151.878
De 1.574.543 a  2.631.882 207.569
De 2,631.383 a 3.513.828 251.853
De 8513829 a 4456.815 293.056
| De 4.456.816 a 5.382.527 336.520
De 5382528 a 8.117.664 379.828
De 8.117.665 a 11.345.698 461.358
De 11.345.699 a 13.471.440 622.374
De 18.471.441 a 16.583.843 829.075
De 16.583.844 a 20.053.045 978.656

“TABLA 2 - EN EL INTERIOR DEL DEPAR‘TAE?ENTG PARA MUNICIPIOS SITUADOS A
MAS DE 150 KM. DE LA SEDE DE LA GOBERNAGION DEL CESAR

BASE DE LIGUIDACION VIATICOS 'BIARIBS' EN $ PARA COMISION
"FUERA DEL DEPARTAMENTO
De O a 1674542 108190
De 1574543 a 2.631.382 110.135
De 2631383 a 3513828 112788
De 3513.829 a 4.456.815 115.446
De 4456816 a 5382527 119.493
De 5382528 a 8.117.664 - 119.423
De 8117665 a 11.345.698 129.933
De 11.345699 a 13.471.440 141.366
De 13.471.441 a 16.583.843 153.806
De 16.583.844 3 20.053.045 167.340

TABLA 3 - EN EL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO PARA MUNICIPIOS SITUADOS A |

'MENOS DE 150 Km. DE LA SEDE DELA GGBERNACI@N DEL CESAR

BASE DE LIQUIDACION - VIATICOS DIARIOS EN $. PARA COMISION
FUERA DEL DEPARTAMENTO

De O a 1.674.542 73.824
De 1574543 a 2631.382 73.824
‘De 2631.383 a 3.513.828 73.824
De 3.513.828 a 4.456.815 73:824
De 4456816 a 5.382.527 73.824
|'De 5.382:528 a B8.117.664 73.824
De 8.117.665 a 11.345.698 73.824

| De 11.345698 g 13.471.440 73.824
De 13.471.441 a 16.583.843 73.824

* | De 16.583.844 a 20.053.045 73.824
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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS
PARA CONCEDER GASTOS DE VIAJE, ALOJAMIENTO Y
'.ALIMENTAC!ON DEL PERSONAL QUE PRESTA suUs SERVICIGS A
TRAVES DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
SUSCRITOS CON EL DEPARTAMENTO DEL CESAR

Decreto No. . |Fecha:

g0pgpg | 0 UAFEBUZ

PARAGRAFO TERCERO: Los Municipios situados a menos de 150 km. de la sede de la Gobemacion
del Cesar son: LA PAZ, SAN DIEGO, AGUSTIN CODAZZ!, BECERRIL, LA JAGUA DE IBI RICO,
MANAURE, BOSCDNIA EL COPEY, EL PASO, PUEBLO'BELLO y sus respectivos corregimienitos.

PARAGRAFO CUARTO: Para pagos de transporte:se reconoceran dnica y exclusivamente las tarifas
establecidas por las empresas transportadoras legalmente reconocidas y verificadas por el Programa
Lider de Gestion Humana.

Cuando se trate de trasladoa Veredas y Corregimientos dentro:de ia jurisdiccion de los Municipios se
legalizaran los gastos de trasporte a través de recibo de caja donde conste el nombre def trasportador,
cedula de ciudadania y placa del vehiculo.

ARTICULO 2. DESPLAZAMIENTO: Se entiende por desplazamiento cuando el contratista por
disposicién de autoridad competente, ejerce temporalmente las actividades propias de su objeto
contractual en lugares diferentes a la sede habitual de su trabajo.

ARTICULO 3. FUNCIONARIOS COMPETENTES PARA AUTORIZAR DESPLAZAMIETO DE LOS
CONTRATISTAS: El Secretario General autorizard = el desplazamiento previa solicitud del jefe
inmediato del contratista que deba cumplir las ejecuciones contractuales en lugar diferente a su sitio
de labores, facultad que en cualquier momento podra ser retomada por el Sefior Gobemador del
Departamento del Cesar, cuando €&l Jo disponga. Lo anterior sin defrimento del cumplimiento de las
normas vy procedimientos: presupuestales, no pudiéndose otorgar comisiones que ne cuenten con
disponibilidad presupuestal previa para atender €l pago de gastos de viaje y de estadia que ésta
genere.

ARTICULO 4. ACTO ADMINISTRATIVO QUE CONFIERE LOS GASTOS DE VIAJE Y
DESPLAZAMIENTO: El Secretario de Despacho, el Jefe de Oficina Asesora, Asesor o Lider de
Programa solicitara {a disponibilidad presupuestal para el contratista que realizara el desplazamiento.
Una vez obtenida ésta se remite al Grupo Lider de Gestién Humana para la elaboracion del acto
administrativo que confiere la comisién 'y ordena €l reconocimiente y pago de gastos de viaje y de
estadia, quienes posteriormente lo pasaran a la secretaria general para la firma del Secretario(a).

PARAGRAFO PRIMERO: Los documentos a los que hace referencia en. el presente articulo deberan
hacerse llegar al Grupo Lider de Gestién Humana can minimo cinco (5) dias hébiles de anticipacion a
la fecha de inicio del desplazamiento.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Oficina Lider de Gestién H_uma_na no autorizara nuevas comisiones
hasta tanta no se haya legalizado la anterior en la Oficina de Contabilidad.

ARTICULO 5. DESPLAZAM IENTOS DENTRO DEL DEPARTAM ENTO Los desp!azam;entos que se

estad|a_de acuerdea lo. estabiec;do en ias Tab!as No 2 y 3 del Paragmfo Segundo del Arixcuro anero
del presente acto administrativo.

PARAGRAFO: El funcionario oforgante del desplazamiento dejard constancia en el acto
administrativo mediante el cual se ordena ésta, del objeto y término de la misma, teniendo en cuenta
para ¢ello el tipo de actividad a realizar.

nacional cuando el contratista no pemocte en el lugar de Ia actividad y/o fuera de su sede habitual

ARTICULO 6. DESPLAZAMIENTO DEL SERVtCib'“DENTRo DEL PAIS: Dentro del territorio
cii( trabajo, se le reconoceré el 50% del valor fijado. g
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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS
PARA CONCEDER GASTOS DE VIAJE, ALOJAMIENTO Y
ALIMENTACION DEL PERSONAL QUE PRESTA SUS SERVICIOS A
| TRAVES DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
| SUSCRITOS CON EL DEPARTAMENTO DEL CESAR -

Decreto No.

000020 |04 FEB 205

GOBERNAGlON BEL

PARAGRAFQ PRIMERO: Para las comisiones dentro del departamento, se aplicard el mismo
porcentaje-descrito en el presenite-articulo, cuando no deba pemoctar en el sitio de la comision.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para las comisionesde servicios en municipios situados a menos de 150
km de la-sede de la Gobernacién del Cesar se pagara la tarifa total

ARTICULO 7. No podra autorizarse e} pago de gastos de vigje y de estadia, sin que medie el acto
administrativo: a través del cual se ordena el desplazamiento, el objeto y el término de la misma,
teniendo en cuenta para ello ¢l fipo de actividad a realizar.

ARTICULO 8. CUMPLIDO DE COMISION: Es la cerificacién expedida por la dependencia
competente del organismo donde se efecttia la wsIta o el desplazamiento. Este documento debe
expresar el tiemipo de permanencia del contratista en el cumplimiento de la actividad.

PA-RI\‘GR‘AFO PRIMERO: Queda prohibido todo -desplazamiento'd_e.sewicio de carécter permanente
mayor-a diez (10) dias.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los contratistas deberén legalizar sus gastos de viaje, alimentacion y
alojamiento presentando los tiquetes de transporte aéreo o terrestre, taxis, facturas o recibos de
alimentacién y hospedaje. Lo -ho soportado, no sera reconocido, debiendo el contratista reintegrar los
valores requeridos.

PARAGRAFO TERCERO: Para legalizar, los contratistas deberan presentar facturas expedidas a
nombre del departamento del Cesar con su respectivo niimero de identificacién tributaria o cuentas
de cobro.de acuerdo a la Ley:

ARTICULO 9. INFORME SOBRE LA ACTIVIDADES GUMPLIDAS: E contratista, deritro de los cinco
(5) dias calendarios siguientes al cumplimiente de Ia actividad debera rendir por escrito un informe
sobre Ias diligencias, documento que deberz llevar el visto bueno del jefe inmediato.

ARTICULO 10. LEGALIZACION DE LOS GASTOS DE VIAJES: El contratista dentro de los cinco (5)
dias calendario siguientes al vencimiento de la actividad, debera legalizar la misma ante el Programa
Lider de Contabilidad. Para estos efectos se requiere la presentacién de los siguientes documentos:
Comprobante de los gastoside transporte facturas, cumplido de la comisién, fotocopia del informe el
cual debs contener el visto bueno de quien autorizé la Comisidn.

ARTICULO11. GASTOS DE VIAJE: El departamento suministrara el valor correspondiente a pasajes
via aérea o terrestre {en su defecto los tiguefes) a los contratistas que para efectos de cumplir las
actividades encomendadas en un sitio diferente al lugar de frabajo, deban utilizar estos medios de
transporte.

PARAGRAFO' F‘RIMERO- En caso de'que el depertamento suministre vehiculo para €l cumplimiento
de la comisién no se reconocera al contratista gastos de viaje (transporte como son pasajes y demas
gastos ) los-cuales ‘son cubiertos directamente por la empresa contrata {servicio de trasporte terrestre
especial) o a través de la Secretaria General. En todo caso la Oficina Lider de Gestién Humana
analizara en este Gitimo eventacada caso en particular..

ARTICULG 12 DfA DE REGRESO A LA SEBE‘. Por el dla de regresc ala sede habtiuai de trabaj

......

(W' establec;das en el arti culo pnmero d_el presente decreto

| i e b
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ARTICULO 13. NUEVAS AUTORIZACIONES DE DESPLAZAMIENTO: Sélo se conferiran nuevas
autorizaciones hasta tanto el contratista hubiese Iegalzzado Ia anterior ante el Programa Lider de
Contabilidad; encargado de:dar su aceptacion.

ARTICULO 14. A los contrafistas se les reconocerd la suma de OCHENTA MIL PESOS ($80.000)

M/L., por concepto de transporte de taxi del aeropuerto o terminal terrestre al sitio de desplazamiento,
a cmdades capitales,

PARAGRAFO Los desplazamientos dentro del Departamento, no dan hagar al reconocimiento por:
concepto de transporte de taxis.

ARTICULO 15. REVOCATORIA DE GASTOS DE VIAJES; los contratistas cuando no llevaren a cabo
las actividades-encomendadas en la comisidn otorgada; deberan informarlo de inmediato-a la Oficina
de Gestién Humana con el fin de revocar el acto a_riministra{ivo que la concedié.

ARTICULO 16. DIFERENCIA DE GASTOS DE VIAJES: El contratista tendré derecho a que se le
reconozea el mayor valor que resulte de una ampliacién en el término de las actividades
encomendadas o de-gastos en que haya incurride y que tengan directa relacion con el cumplimiento
de la labor asignada.

PARAGRAFO: En caso de haberse otorgado anticipo de gastos de viajes para el cum pllmlento y ésta
se hubiese desarrollado en un pericdo menor al designado, el contratista reembolsara al
Departamento el mayor valor recibido que resultase al momento de legalizar.

ARTICULO 17.: El presente decreto rige 2 partir de la fecha de su publicacion en la Gacsta
Departamental.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
'do en V lledupar Cesara los '_

ECVIA MILENA SANJLL\M phviLa 0 % FEB 2025
Gobemnadora del Departamento del Cesar

Proyects: Jhonis Auguisto Olivella Aroca - Profésional Especializado (E). A
Revisé: | Shaire ‘Lucia Sinchez Sénchez — Liderde Programa de Gestién Humana @ -
Revisd: Maria Carolina Morales Ferndndez — Secretaria General / '..'. : L’?
Rewisd? | “Blanca Katiusca Sanchez Jiménez - Jefe Oficiha Juridica -
Revisé: Carlos Andrés Quintero Miranda — Asesor Despacho,, . &/

Los ‘ariba firmantes declaramos que hemos févisado € documento, cuyo contenido-se ncuentra ajustado a fas-disposiciones
legalesvigentes; bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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