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1250.3 ACTAS
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG v 18afio(s) en el AC, contadas a partir del cierre del|
expediente o finalizacién de su trdmite, ésta subserie desarrolla valores permanentes, debide a gue syl
infarmacién testimonian la toma de decisiones sobre |a inversién en v fortalecimiante de la politica de vivienda
Actas Consejo Directivo del Fondo de :a!'a :os secTor;is \r:]nleracb_les l-,r dgogi\;el 52?)?(5) ;t;«wé;nicu bajo, pr.:r lo tanto seﬂprochle .:;u.cunserva:‘ién :ot:l,
vy E ajo la regulacién de la Circular e - 5e conservard en su soporte ariginal fisico come fuente de
1250.3.59 Vivienda de Interés Social del Departamento 2 18 x infarmacion para la historia la cultura y la investigacion,
del Cesar (FONVICESAR)
Decreto (00386 de 2009 "por medio del cual se reglaments el Fondo de Vivienda de Interés Social del
Departamento”, Art:4.
Oficia de Convocatorla
Programa de vivienda a propuesto
Flanilla control de asistencia
1250.15 CONTRATOS

v
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Una vez curnplidos los tiempos de retencién 2 afiols) en 2l AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre dell
expediente o finalizacidn de su trdmite, ésta subserie desarrolla valares secundarios, por lo tanta se procede 3
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestrec cuantitativo del {10%) sobre cada 1
ano de produccién dacumental, debido a que ésta informacicn quedara como testimanio de |a elaboracién de
estudios y diagndsticos de proyectos con mavyar valor econdmico, social y ambiental que reflejen la proyeccian,
desarrolle y crecimiento de la infraestructura del departamento, expedientes que par sus caracteristicas son
determinantes para historia, la cultura y la Investigacién, El resultado de este proceso se conservard en su soporte
original que es fisico, el procese de seleccidn serd realizado por el Comité Institucional de Gestion y Dasermpefiol
en la Administracidn Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora e interesados; dejando constancial
mediante Inventario y Acta de aprobacion.
Sisternas de Gestion Documental [SIADBSERVA, SIRCC, SECOFP)
1250.15.5 Contratos-de Consultorls 2 18 x X Normativa: ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracian

Pubfica" Art 32

Decreta 1082 Por medio del cual se expide el decreto dnico reglamentario del sector administrativo de
planeacian nacional.

Ley 1150, Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y |a transparencia en la Lay 80 de 1993 y
se dictan otras dispasiciones generales sobre la contratacian con Recursos Publicas.

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sisterna de compras y contratacién plblica®.

Decreto 124 de 2013"por medio del cual se adopta ¢l Manual de contratacion del Departamento del Casar”
Decreto 988 del 13 de julie del 2010 "Delega fa facultad de ordenacicn del gasto, celebracidn v custodia de|
contratos de obras pablicas, consultorias e interventarias™

Proyecto viabilizade — decumento + certificado de
viabilizacidn.

Certificado de priorizacidn.

Estudios previos — revisade, aprobado, firmada,

Presupuesto oficial,

Requerimientos téenicos — revisado, aprabado.

Certificado de disponibilidad presupuestal,

Infarme a la Camara de Comercio

Provecto de pliegos

Convecatoria pdblica

Observaciones a prepliegos

Respuesta a ohservaciones a prepliegos

Aviso de prensa
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Pliegos definitivos

Acto administrativo de apartura

Manifestacidn de Interés

Certificados de visita al lugar de ejecucian del contrate

Observaciones o solicitudes de aclaracidn a los pliegos
definitives

Respuestas a observaciones o solicitudes de aclaracion a
los pliegos definitivas

Adendas

C ia de ofertas recibidas {acta de cierre)

Designacion Comité evaluader

Fropuestas de oferentes

Certificado de existencia y representacidn legal

Documento constitucidn de unidn temporal o consorcio

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legai

Registro Gnico tributario (RUT)

Registro lnico de proponentes (RUP)

Certificado de inexistencia de antecedentes penales
(DAS)

Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria (representante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contralaria (persona jurldica y representante legal)

Seguridad social - planilla dnica.

Documentos soportes cumplimienta requisitos de
evaluacidn

Formate con ofrecimiento econdmice

Péliza de seriedad de oferta y comprobante de page

Informe de evaluacion

Observaciones al informe de evaluacién

Respuesta a observaciones al informe de evaluacion
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Acta audiencia de adjudicacion

Resolucidn de adjudicacisn

Concepto jurldico — revisado, aprobada

Contrato firmada - revisado, aprobado.

Reserva Presupuestal

Designacion de supervisidn recibida

Pago derechos de publicacian

Pago de impuestos y certificados de paz y salve

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de Interventoria/ supendsidn

Actas de reciba parcial

Informes de Interventoria/f supenvisidn

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Garantia bilidad aprobada (
recibo final)

con acta de

Planes

Acta de liquidacion y terminacién

Visitas semestrales seguimiento garantia estabilidad

Fermato digital (PDF}
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Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afiols) en el AG y 18 afiofs) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trimite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede al
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cualitativo o del (10%) sobre cada 1]
afo de produccion decumental, debido a que esta informacion evidencian acciones de verificacién, contral y
cumplimients contractual, de obras que fortalecen el desarrollo ¥ crecimiento de la infraestructura del
departamento, celebrado en el departamento, aplicado sobre las obras con mayer valor econdmico, social y
ambiental que, impulsan el desarrollo y crecimiento del departamento, expedientes que por sus caracteristicas
son determinantes para historia, la cultura y la Investigacian, el resultado de este praceso se conservard en sul
soporte original que es fisico, el proceso de seleccidn serd realizado por el Comité [nstitucional de Gestidn y
Desempefio en la Administracidn Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora e interesados;
dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacidn.
Sistemas de Gestion Documental (SIADBSERVA, SIRCC, SECOP)
1250.15.6 Contratos de Interventoria 2 18 Normativa: Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Cantratacion de |a Administracién|

Publica" Articulos 32-55 ,

Decreto 1082, Por medio del cual se explde el d t

planeacian nacional,

Ley 1150. Per medio de la cual se intreducen medidas para |a eficiencia v la transparencia en la Ley 80 de 1593 y|

se dictan otras disposiciones generales sabre la contratacidn con Recursos Piblicos,

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras ¥ contratacién plblica™,

Decreto 124 de 2013"por medio del cual se adopta el Manual de contratacién del Departamento del Cesar™
Decreta 988 del 13 de julic del 2010 "Delega la facultad de ord:

contrates de obras plblicas, consultorias e Interventorias”

unico regh io del sector ivo de

ion del gasto, celebracidn y custadia de

Proyecto viabilizado - documento + certificado de
viabilizacian,

Certificado de priorizacidn.

Estudios previss - revisado, aprobado, firmado.

Presupuesto oficial,

Requerirmientos técnicos — revisado, aprobada.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Informe a la Cimara de Camercio

Proyecto de pliegos

Convocatoria piblica

Observaciones a prepliegos

Respuesta a observaciones a prepliegos

Aviso de prensa

Pliegos definitivos
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Acto administrativo de apertura

Manifestacion de interés

Certificados de visita al lugar de efecucian del contrato

Observaciones o solicitudes de aclaracidn a los plieges
definitivos

Respuestas a chservaciones o solicitudes de aclaracidn a
los pliegos definitives

Adendas

Constancia de ofertas recibidas (acta de cierre}

Desi ian Comité evaluad

Propuestas de oferentes

Certificado de existencia y representacion lagal

Docurmento constitucién de unidn temporal o consarcio

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro Gnico tributario {RUT)

Registro dnico de proponentes (RUP)

Certificado de inexistencia de antecedentes penales
(DAS)

Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria {representante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria (persona Juridica y representante legal)

Seguridad social - planilla Gnica.

Decumentas soportes cumplimiento requisitos de
evaluacian

Farmata con ofrecimiento econdmico

Péliza de seriedad de oferta y comprobante de pago

Inferme de evaluacion

Observaciones al informe de evaluacién

Respuesta a observacionas al infarme de evaluacion
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Acta audiancia de adjudicacidn

Resolucion de adjudicacidn

Concepto juridico = revisado, aprobado

Contrato firmado — revisade, aprobada.

Reserva Presupuestal

Designacion de supervisidn recibida

Pago derechos de publicacién

Pago de impuestos y certificados de paz y salve

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de Interventoria/ supervisién

Actas de reciba parcial

Informes de Interventoriaf supervision

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

tabilidad aprobada (actualizada con acta de

recibo final}

Planos

Acta de liquidacion y terminacién

4o bilid 2

Visitas 1o garantia

Formata digital {POF)
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Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afio(s) en el AG y 18 afia(s) en el AC, contados a partir del cierre del
pediente o finalizacién de su trimite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede 3|
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cualitativo dal {10%) sobre cada 1 afi
de produccitn decumental, ya que esta informacidn quedard coma testimenio de la inversidn ejecutada an|
construccién, ampliacidn, mantenimiento e instalaciones de abras que fortalecen el erecimiento y desarrollo de 1
de la infraestructura del departamento, seleccionando las obras con mayor impacto econdmico, social v ambiental
¥ que por su caracteristicas son determinantes para historia, la cultura y la investigacién, el resultado de este
|proceso se conservard en su soporte original que es fisice, el proceso de seleccidn serd realizado por el Comité
Institucional de Gestidn y Desempefio en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de la oficina
productora e interesados; dejanda constancia mediante Inventario y Acta de aprobacian.
Les Planas de los contratos de obra que no resulten seleccionados para conservacion total, Se rescatarad y
canservara garantizando condicicnes apropiadas de conservacidn, levantando un inventario con los datee
Eenerales { contrato obra, vigencla, cantidad y tipo de plane.) y descripcisn para su ublicacian,
Sistemas de Gestidn Documental (SIAOBSERVA, SIRCC, SECOP)
1250.15.7  |Contratos de Obra 2 18 X | X

Narmativa: Ley 80 de 1993 "Por |a cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica” Artleulas 3255 .

Decreto 1082, Por medio del cual se expide el decreto (nico reglamentario del sector administrative del

planeacidn nacional,

Ley 1150. Por medio de la cual se introducen medidas para s eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y|

se-dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos PUblicos.

Deerete 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y centratacidn publica®,

Ley 734 de 2002 ecddige dnico disciplinario, Articula 53,

Decreto 124 de 2013"por medio del cual se adopta &l Manual de contratacian del Departamenta del Casar®
Decreto 988 del 13 de julio del 2010 "Delega la facultad de ordenacian del gasto, celebracion vy custadia de

contratos de abras plblicas, consultarias e interventorfas™

Proyecto viabilizado — documents + certificado de
viabilizacion.

Certificado de priorizacidn.

Estudios previos = revisado, aprabado, firmada.

Presupuesto oficlal,

Requerimientos técnicos — revisado, aprobade.

Certificado de disponibilidad presupuestal,

Proyecto de plisgos

Convocatoria publica

Observaciones a prepliegos

a a abservaci ap 1

Pliegos definitivos

Acto administrativo de apertura
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Manifestacionas de interés

Certificados de visita al lugar de ejecucidn del contrato

Observacienss o solicitudes de aclaracian a los pliegos
definitivos

Respuestas a ohservaciones o solicitudes de aclaracidn a
los pliegos definitivas

Adendas

Constancia de ofertas recibidas (acta de cierre)

Designacion Comité evaluader

Propuestas de los oferentes

Certificada de existencia y representacion legal

Docurnentn constitucion de unién temparal o consorcio

Autorizacian para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro Unico tributario (RUT)

Registro Gnico de proponzntes (RUP}

Centificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria (ref e legal)

Certificade inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria {persana juridica y representante legal)

Seguridad social —planilla drica.

Documentos sopartes cumplimiente requisitos de
evaluacion

Formato con ofrecimiento econdmico

Paliza de seriedad de oferta y camprobante de pago

Informe de evaluacien

Observaciones al informe de evaluacién

Respuesta a observaciones al informe de evaluacion

Acto de adjudicacian

Concepto juridico — revisade, aprobade

Contrato firmado — revisado, aprabada,
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Reserva Presupuestal

Designacion de supervision recibida

Pago derechos de publicacion

Pago de impuestos y certificados de paz'y salvo

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de Interventoria/ supervision

Actas de recibo parcial

Informes de Interventoria/ supervision

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de reclbo final

Garantia estabilidad aprobada {actualizada con acta de

recibo final)

Planos

Acta de liquidacion y terminacién

Informes de Visitas semestrales seguimiento garantia

Farmato digital {PDF)

1250.16 CONVENIOS
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Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 anol(s) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del clerre deal
expedierite o finalizacidn de su trimite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
selecclonar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cualitativo del (10%) sobre cada 1 afio
de produccion documental, ya que esta informacian evidencia la inversién de dos entidades sin animo de lucro
que persiguen un bien comin para el crecimiento y desarrollo de la infraestructura del departamento, el resultado
de éste proceso se conservard en su soporte orlginal gue es fisico coma fuente de informacion para la histaria, |3
cultura y la investigacidn, el procese de seleccidn serd realizado por el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio en la Administracion Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora e interesados;
dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacién,
Sistemas de Gestidn Documental (SIADBSERVA, SIRCC, SECOP)
Marmativa: Ley 1150 de 2007.
Ley 489 de 1998 {articulas 95 y 96)
1250.16.1 Convenios de Asociacidn 2 13 X X Decreto 92 de 2017 "Por el cual se reglamenta la contratacion con entidades privadas sin dnimoe da lucro a la que

hace referencia al inciso segunda del articulo 355 de la Constitucidn Palitica®

Ley B0 de 18953 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacidn de la Administracién Pablica"Art;55
Decrete 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién piblica” Articula 76.
Decreto 124 de 2013"por medio del cual se adopta el Manual de contratacion del Departamenta del Cesar”
Decreto 988 del 13 de Julio del 2010 "Delega |a facultad de ordenacidn del gasto, celebracién y custodia de
contratos de obras piblicas, consultorias e interventorias”.

Decrato 0000037 de 2012,Por medio del cual se efectda una delegacién para suscribir convenios Art:l,

Proyecto viabilizado — documento + certificado de
viabilizacidn.

Certificada de priorizacién.

Estudios previos = revisado, aprobado, firmado.

Certificado de disponibilidad presupuestal,

Solicitud de propuesta

Propuesta

Certificado de existencia y representacion legal

Autorizacién para contratar

legal

Cedula de ciudadania del contratista / representante

Reglstra dnico tributario (RUT)

Farmate Unico de Hoja de Vida Diligenciade
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Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuradurfa {representante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contraleria {persona juridica y representante legal)

Certificado de Antecedentes Judiciales

Sepuridad social — planilla dnica.

Contrate firmado = revisado, aprobado,

Reserva Fresupuestal

Designacidn de supervision recibida

Pago derechos de publicacion

Pago de impuestos y certificados de pazy salve

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de suparvision

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Acta de liquidacién y terminacidn

Formato digital {PDF}
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1250.16.3

Convenios de Cooperacion

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afiols) en el AG y 18 aficls) en el AC, contados a partir del clerre del
expediente o finalizacion de su trdmite, &sta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del {10%) por cada 1 afio)
de produccidn documental , ya que esta documentacién evidencian la inversion, fortalecimiento, crecimiento y|
desarrollo de la infraestructura del departamento bajo la intencion de dos entes que apuntan a intereses|
comunes, la documentacion que resulte de éste proceso se cohservard en su soporte original que s Fisica comol
fuente de informacion para la historia, |a cultura v la investigacidn, el proceso de seleccién serd realizado por el
Comité Institucional de Gestidny Desernpefia en la Administracian Depar I, el jefe o defegado de |a oficina
productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacidn,

Sistemas de Gestidn Documental {SIA0OBSERVA, SIRCC, SECOP)

Normativa; Ley 80 de 1993 "Por la cual se explde el Estatuto General de Contratacian de la Administracion|

Publica" Art: 55

Ley 1150 de 2007.Art:6

Decreto 92 de 2017 "Por el cual se reglamenta la contratacidn con entidades privadas sin dnimo de lucro a la que

hace referancia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucidn Politica™

Decreto-Ley 591 de 1991 Articulo 17,

Decreto 124 de 2013"por medio del cual se adopta el Manual de contratacidn del Departamenta del Cesar”
Decreto 988 del 13 de julio del 2010 "Delega la facultad de ordenacidn del gasto, celebracidn v custodia de

contratos de obras plblicas, consultorias e interventorias™,

Decreto (000037 de 2012,Por medic del cual se efectia una delegacion para suscribir convenios. Art:1,

Proyecto viabilizado - documento + certificade de
viahilizacian.

Certificado de priorizacidn,

Estudios previos — revisado, aprobada, firmado,

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Solicitud de propuasta

Propuesta

Certificado de existencia y representacion legal

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista [/ representante

legal

Regiztro dnico tributario (RUT)

Formata Unica de Hoja de Vida Diligenciade

Certificado inaxistencia de antecedentes disciplinarios

Procuraduria {representante legal)
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Certificado inexistencla de antecedentes fiscales
Contraloria (persona juridica y repr te legal)

Certificado de Antecedentes Judiciales

Seguridad social — planilla dnica.

Contrato firmado ~ revisado, aprobado.

Reserva Presupuestal

Designacién de supervisidn recibida

Pago derechos de publicacidén

Pago de impuestos y eertificados de paz y salvo

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de supervision

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Acta de liquidacion y terminacidn

Farmato digital (PDF)
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1250.16.4

Convenios Interadministrativos

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afiols) en el AG y 18 afiofs) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente ¢ finalizacion de su tramite, ésta subserle desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procade a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cualitative de [10%), sobre cada 1 afio|
de produccién documental, debida a que su informacién evidencia la Inversién & intenciones de las partes qus|
persiguen un bien comin para el fortalecimiento, desarrollo y crecimiente de la infraestructurs en &l
Departamento, la documentacion que resulte de éste proceso se conservard en su soparte original que es fisico|
como fuente de informacidn para ls historia, la cultura y la investigacion, el proceso de seleccidn serd realizado
por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de |a
oficina productora e interesados; dejando eonstancia mediante Inventario y Acta de aprabacién,

Sistermas de Gestidn Documental {SIAOBSERVA, SIRCC, SECOP}

Normativa: Ley 80 de 1393 "Por |a cual se expide el Estatuto General de Contratacidn de la Administracion
Pibfica" Art: 55

Ley 489 de 1998 {articulos 95 v 96), Decreto 92 de 2017 "Por el cual se reglamenta la contratacién con entidades
privadas sin dnimo de lucre a la que hace referencia el inciso segunde del articulo 355 de la Constitucién Palitica”
Articulos 6, 95y 107.

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacian pblica” Articulo 76.
Decreta 124 de 2013"por medio del cual se adopta el Manual de contratacion del Departamento del Cesar”
Decreto 988 del 13 de julio del 2010 "Delega la facultad de ordenacion del gasto, celebracitn y custadia de
contrates de obras piblicas, consultorias e interventorfas”,

Decreto 0000037 de 2012 Par medio del cual se efectia una delegacidn para suseribir convenios. Art:1.

Proyecto viabilizado - documento + certificado de
viabilizacidn,

Certificado de priorizacién,

Planeacién pre contractual - revisada, aprobada,
firmada.

Estudies previos — revisado, aprobado, firmadao.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Acto administrativo justificacion de Contratacidn Directa

Solicitud de propuesta

Propuesta

Certificado de existencia y representacion legal

Autorizacian para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro Gnice tributario (RUT)
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cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archive
Gestldn

Archivo Cantra|

Conservacidn

Total

Eliminacidn

Digitalizacidn

Seleccidn

PROCEDIMIENTO

Formato Unico de Hoja de Vida Diligenciado

Certificado inexistencla de antecedentes disciplinarics
Procuraduria (reprezentante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contralaria (persona juridica y representante legal}

Seguridad social - planilla dnica,

Concepto juridico — revisado, aprobado.

Contrato firmado — revisado, aprobado,

Reserva Prasupuastal

Designacion de supervision recibida

Pago derechos de publicacién

Pago de impuestos y certificados de paz y salva

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de supervision

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Planos

Acta de liguidacidn y terminacion

Formato digital (PDF)

1250.26

INFORMES

1250.26.1

Informes a Entidades de Control

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afio {s)en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del clerre deal
expediente o finalizacion de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que su
informacion refleja las actuaciones administrativas, juridicas, financiera y contractual de la Gobernacidn ante
entidades territoriales o sectoriales sobre la gestidn juridica, técnica, administrativo y/o financiera, por lo tanto se
precede a su conservacion total, bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte
original fisico come fuente de informacién para la historia la cultura y la investigacién,

Sistema de Gestion Docurnental Electrénics de Archivo SGDEA CONTROL DOC.

Informes

Pdgina 16 de 17




RETENCION DISPOSICION FINAL
5 |s |8 |e
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo % § 5|8 § ‘é PROCEDIMIENTO
Goian | Aechive centrat s E % = £
S |£ |3 &
g |® |5
Formateo electrénico (HTML), digital, (PDF-A)
Una vez cumplides los tiempos de retencion 1 afiols) en el AG, cantados a partir del cierre del expediente o
finalizacicn de su tramite, ésta subserie pierde sus valores, administrativos, por lo tanto se procede 3 sul
eliminacidn, debide que su informacitn se consolidan en el infarme de gestion de la Oficina Asesora de Planeacién
, come resultado de la Gestién adelantada per las oficinas en cumplimiento de las metas trazadas en el plan de
desarrollo departamental, su elaboracién se da al inicio del afio y se sierra al final de la misma vigencia,
Procedimlento aplicade bajo la responsabilidad del Jefe o encargado del area, dejando constancia mediante|
1250.26.8 Informes de Gestion 1 X Inventaric y Acta de Eliminacidn aprobada por el Comité |nstltucional de Gestién y Desempefio en la

Administracion Departarmental.

Sistema de Gestion Docurnental Electrdnice de Archiva SGDEA CONTROL DOC.

Informe de actividades

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 1 afiols) en el AG y 0 afie(s) en el AC, contados a partir del cierre dell
expediente o finalizacidn de su trdmite, ésta subserie plerde su valores, administrativos, por fo tanto se procede a

Formato Digital (PDF-A), Electrénico (HTML)

ARACELY DELEZ' N
Lider Grupo de

AEZ ALTAMIRANDA
stién Documental

HERNANDEZ
Secretaria General

OND *
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