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1402.3 ACTAS
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG y 18 afols) en el AC, contados a partir del cierre dell
expediente o finalizacién de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que su
informacion test{mnn:an Ia toma de decisiones en la implementacion de la Politica de prevencidn, control y|
vigilancia epidemiologica de i es intrahospitalarias en el departamento, por lo tanto se procede a su
Actas Comité de Vigilancia de Infecciones conservacion total, balo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservara en su soporte original fisico|
1402.3.17 Asociadas a la Atencidn en Salud de la 2 18 x camo fuente de informacidn para |a historia la cultura y |a investigacidn.
Secretar(a de Salud Departamental Normatividad: Decreto 3518 de 2006, "por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Pablica y]
se dictan otras disposiciones " Art:37.
Resolucian : 001823 de 2017, "Per la cual se adopta la politica de prevencion, control y vigilancia epidemiolégica
de infecciones intrahospitalarias en el Departarmento del Cesar*Ant:13
Oficio de convocataria
Estudios
Informes
Diagnosticos
Acta
Acciones
Planilla control de asistencia
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiols] en el AG v 18 afiols) en el AC, contados a partir del clerre dell
expedlente o finalizacién de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que su
informacion testimanian las acciones administrativas sobre las incidencia de las enfermedades Infecciosas en la
poblacian del departamento, por o tanto se procede a su conservacian total, bajo la regulacisn de la Circular 003
+ o x & Gt ‘ ae rte original fisi fuente de informacidn para la historia |
1402.3.18 Actas Comité de Vigilancia Epidemiolégico 2 18 X de 2015 AGN, Se conservara en su soporte original fisico como fuente de in i para la historia la cultura v la

investigacion.

Normatividad: Resolucidn 3518 de 2006, "Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud
Pablica”, Art: 37.

Oficio de convocataria

Acta

Planilla control de asistencia
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Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiojs] en el AG y 18 afio(s] en el AC, contados a partir del cierre dell
lexpediente o finalizacidn de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacian testimonian las acciones administrativas de fortalecimiento a lactancia materna en el Departamento,
por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGHN, Se conservara
en su soporte original fisico como fuente de informacidn para la historia la cultura y |a investigacidn.
e Actas Comité Departamental de Apoyeala 2 18 X
-3.20 Lactancia Materna MNormatividad: Decreto 1396 de 1992, "Por el cual se crea el Consejo Nacional de Apoyo a la Lactancia Materna®,
Artr7
Decreto 000118 de 2015, "Por medio del cual se crea el comité de departamental de apoya a la Lactancia
Materna" Art:2, itemn 3.
Oficio de convoeatoria
Acta
Asistencia téecnica
Planilla contral de asistencia
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afo(s) en el AG y 18 afo(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que syl
infarmacién testimonian 2 toma de decisiones y estrategias para la reduccion de la demanda de drogas
(psicotrdpicas) en el departamento, por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacidn de la
Circular 003 de 2015 AGN, Se conservara en su soporte original fisico como fuente de informacién para la histerial
> la cultura y la investigacidn.
Actas Comité Departamental de Prevencion y
Control de Drogas del Departamento del Normatividad: Ley 30 de 1986 "Per la cual se adopta el Estatuto Nacional de Estupefacientes", Art:13.
1402.3.27 ox 2 18 X

Cesar. Subgrupo de Reduccion de la Demanda
de Drogas

Decreto 000009 de 2014, "Por el cual se modifica y actualiza |a reglamentacidn de confarmacian y funcionamiento
del comité departamental de prevencién y contrel de drogas y del consejo seccional de estupefacientas del
Departamento del Cesar cormno estructura de soporte institucional para la aplicacién de la politica de lucha contra
la Drogas".

Convocatoria

Acta

Planilla control de asistencla
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Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afio{s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre de|
expediente o finalizacién de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
infarmacién testimenian la tora de decisiones sobre la politica sanitaria de la cadena de la carne y productos
crnicos comestibles en &l departamento, por lo tanto se procede a su conservacién total, bajo la regulacion de la
Circular 003 de 2015 AGN. Se conservara en su soporte original fisico como fuente de infarmacién para la historia
la cultura y la investigacidn.
i MNormatividad: Ley 9 de 1979, "Por la cual se dictan medidas sanitarias™ Art:574
Actas Comité Departamental
1402.3.30 Interinstitucional de la Cadena de la Carne y 2 18 X Decreto 1500 de 2007, "Por el cual se establece el reglamento técnice a través del cual se crea el Sisterna Oficial
S Productos Carnicos Comestibles Destinados de Inspeccian, Vigilancia y Control de la Carne, Productos Cdrnicos Comestibles y Derivados Carnicos Destinados
para el Consuma Humano palra e! Consun:lr?- Humana y los requisitos sanitarios y de inocuid.ad que se deben cumpl[‘r ?n su prnducr:iu.-:m
primania, beneficio, desposte, d . P ito, almacenamiento, transporte, comercializacion, expendic,
importacidn o exportacién”
Decreto 000146 de 2015, "Por el cual se conforma el Comité Departamental Interinstitucional de la Cadena de la
Carne y Productos Carnicos Comestibles Destinadas para el Consumo Humane ", Art:d.
Oficio de convocatoria
Acta
Planilla cantral de asistencia
Una vez cumplidos |los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG v 18 afio{s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
Informacidn testimanian acciones administrativas para la mejora en la atencidn integral de la poblacion menor]
infantll con céncer en el Departamento, por lo tanto se procede a su censervacion tetal, bajo la regulacidn de |a
Circular 002 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico come fuente de informacidn para la historia
Actas Consejo Asesor de Cancer Infantil la cultura y la investigacién.
1402.3.45 L 2 18 | X
(CODACAL
Normatividad: Resclucién 163 de 2012, Por la cual se reglamenta el funcionamiente del Consejo Nacional y de los
Consejos Departamentalas Asesares en Cancer Infantil, Art;16
Decreto 000219 de 2017, " Por medio del cual se crea y reglamenta el funcienamiento del Consejo Asesor de
Cancer Infantil (CODACAI).Art:4
Oficio de invitacién
Acta
Planilla cantrol de asistencia
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG v 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre de|
expediente o finalizacien de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacien testimonian las acciones implemantadas come cumplimiento a la Politica integral de salud ambiental
en el Departamento, por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015
AGN, 5e conservara en su soporte original fisico como fuente de infermacién para la historia la cultura v la
investigacion,
{ibaEEs Actas Consejo Territorial de Salud Ambiental 2 1 X
- 8 Nermatividad: Decrete 2972 de 2010, "Por el cual se crea la Comision Técnica Nacional intersectorial para la Salud

"COTSA" en el Departamento del Cesar

Ambiental- CONASA y se dictan otras disposiciones”

Decreto 000264 de 2016, "Por el cual se crea y reglamenta el Actas Consejo Territarial de Salud Ambiental
"COTSA" en el Departamento del CesarArt.5,
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Oficio de convecatoria
Acta
Flanilla control de asistencia
Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 ano(s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contadas a partir del cierre del|
expediente o finalizacian de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a gue su|
informacidn testimonian las acciones implementadas sobre la direceion y desarrollo de politicas de seguridad
social de salud en el departamento, por lo tanta se procede a su conservacion total, bajo la regulacidn de la
Circular 003 de 2015 AGHN. Se conservard en su soporte original fisico cormo fuente de informacidn para la historia
la cultura y la investigacidn,
Actas Consejo Territorial de Seguridad Social
1402.3.63 2 18 X
del Departamento Normatividad: Ley 100 de 15993 "Por la cual se crea el sisterma de seguridad social integral y se dictan otras
disposiciones” Art 175.
Acuerdo Nimero 25 de 1956,Por el cual se establece el rédgimen de organizacién y funcionamiento de los Consejos|
Territoriales de Sepuridad Social en Salud.
Decreto: 000059 de 2018, "Por la cual se designa unos miembros del Consejo Territorial de Seguridad Social del|
Departamento del Cesar" Art171
Oficio de convecataria
certificaciones socializacidn de los planes salud
Acta
planilla control de asistencia
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afio{s) en el AG y 10 afiols} en el AC, contados 2 partir del cierre del|
expediente o finalizacion de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede 3|
Jecci una p tativa medi un si de o cuantitative del (5%) sobre cada 1 afio
de produccion documental, debido que su informacién evidencia la participacion de la ciudadania como medio de|
vigilancia y opinidn sobre la gestion pablica y construccion del Plan Territorial de salud en el departamente, la|
documentacidn gue resulte de éste proceso se conservard en su soporte original gue es fisico coma fuente de
informacion para la historia, [a cultura, ciencia y la investigacion, el proceso de seleccion sera realizado por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de la oficinal
productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacidn.
1402.14 CONSULTAS CIUDADANAS 2 10 Mormatividad: Ley 134 DE 1994 "Por la cual se dictan normas sobre mecanismos de participacién ciudadana.”
Ley 850 de 2003Por medio de la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas.
Ley 563 de| 2000 "Par la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas."
Resolucién 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Plblica 2012-2021 que establece en los
territorios a través del Plan Territorial de Salud"
Ordenanza Mo. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta | Plan de Desarrolio Departarmental del
Casar
Oficios
Ponencia

Listade de Asistencia
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Actas de Compromiso
Consulta del Ciudadano
Actas de Concertacién Comunitaria
Actas de Concertacidn de Veedurias Cludadana en Salud
Actas de Azsamblea
Canstitucidn del Comité de Veeduria Ciudadana en Salud
" |Una ver cumplidos los tiempos de retencién 2 afiofs) en el AG y 10 afels) en el AC, contados a partir del clerre def
expediente o finalizacién de su trimite, ésta subserie desarrclla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar Una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (5%) sobre cada 1 afig|
de produccién documental, debido que su informacién evidencia las metas y objetivas en salud alcanzados par|
cada municipio del departamento, la documentacién que resulte de éste proceso se conservard en su soporte|
original que es fisico come fuente de informacién para la historia, la eultura, ciencia y la investigacion, el procesol
de seleccion serd realizade por el Comité Institucional de Gestion y Desermpefio en la Administracion|
Depar tal, el jefe o delegado de |a oficina prod e i : dejando constancia mediante Inventario
v Acta de aprobacidn.
1402.23 EVALUACIONES DE LOS MUNICIPIOS - POA 2 10 X
Normatividad: Resolucidn 425 de 2008, “Por la cual se define la metodologia para la elaboracidn, ejecucidn,
seguimients, evaluacidn y control del Plan de Salud Territorial, y las acciones que integran el Plan de Satud Piblical
de Intervenciones Celectivas a cargo de las entidades territoriales.”
Resolucidn 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Pablica 2012-2021 que establece en los|
territarios a traves del Plan Territorial de Salud"
Ordenanza No. 124 de 2016, Por medic del cual se aprueba y adepta el Plan de Desarrolle Departamental del
Cesar
Cronograma de Visitas
Acta de Visita
Acta de Apertura
Acta de Clerre
plan de mejoramlents
Infarme de Gestidn en Salud P
1402.26 INFORMES
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1402.26.1

Informes a Entidades de Control

18

Una vez curnplidos los tiempas de retencidn 2 afio{s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contadas a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que syl

ion refleja las iones inistrativas de la Secretaria de Salud Departamental, ante entidades|
territoriales o sectoriales sobre la gestion juridica, téenica, administrative yfo financiera, por lo tanto se procede a
su conservacion total, bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservara en su scporte originall
fisico como fuente de informacion para la historia la cultura v la investigacion,

Sistemas de Gestidn Documeantal ; Sistema de Gestion Documental Electrénico de Archiva SGDEA CONTROL DOC.
Nermatividad: Constitucion Politica de la Replblica de Colombia de 1991, Articulos 119 y 278,

Ley 734 de 2002 ", Por la cual se expide el Cadige Disciplinario Unico"
Plan Decenal de Salud Publica

Infarmes

Formato electronico (HTML), Digital, (PDF-A)

1402.26.2

Infarmes a Entidades del Estado

18

Una vez cumplidos los tiempes de retencién 2 afio(s) en el AG y 18 afic(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a gue syl
informacién refleja las actuaciones administrativas de la Gobernacion ante entidades territoriales o sectoriales|
sobre la gestion juridica, técnica, administrativo y/o financiera, por lo tanto se procede a su conservacion total,|
bajo la regulacidn de |a Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de
informacion para la historia la cultura y la investigacion,

Sisterna de Gestidn Documental Electrénico de Archiva SGOEA CONTROL DOC,
Plan Decenal de Salud Publica

Informes

Formato Electrénico (HTML], Digital, {PDF-A)

1402.26.8

Informes de Gestion

Una vez cumplidos los tiempos de retencién 1 afofs) en el AG, contados a partir del cierre del expadiente of
finalizacion de su trimite, ésta subserie pierde sus valores, administrativos, por lo tanto se procede a syl
eliminacién, debido que su informacidn se consolidan en el informe de gestién de la Oficina Asesora de Planeacian|
, como resultado de la Gestian adelantada por las oficinas en cumplimiento de las metas trazadas en el plan de|
desarrollo departamental, su elaboracion se da al inicio del afio y se sierra al final de la misma vigencia,
Procedimianto aplicado bajo la responsabilidad del Jefe o encargado del drea, dejando constancia mediante|
Inventarlo y Acta de Eliminacldn aprobada por el Comité Institucional de Gestin y Desempefio en Ig
Administracion Departamental,

Sistema de Gastion Docurnental Electrénico de Archive SGDEA CONTROL DOC.

Informe de actividades

Formato electranico (HTML)
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1402.32

MUESTRAS DE LABORATORIO CLINICOS DE
SALUD PUBLICA

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afio(s} en el AG y 5 afo{s} en el AC, contados a partir del cierre dell
expediente o finalizacion de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestres cualitativo de (5%) sobre cada 1 afiode
produccidn documental, rescatando aquellos resultados de mayor impacto y hallan generado alarma de amenaza
a la salud publica en el d acion que resulte de éste proceso se conservard en su soporte
ariginal que es fisico como fuente de informacian para la historia, ciencia y la |nve5t|ga5|on, el proceso de
seleccion serd realizado por el Comité |nstitucional de Gestign y D foen fa A
el jefe o delegado de la oficina productora e interesados; dejando constancia mediante |Inventario y Acta de

ento, la do

acién Depar

aprobacion.

MNormatividad: Resolucidn 425 de 2008 "por la cual se define la metodologla para la elaboracion, ejecucion|
seguimiento "

Resolucion 1619 de 2015 ""Por la cual se establace al sisterna de gestion de la red nacional de laboratorios en los]
ejes estratégicos de vigilancia en salud pdblica y de gestidn de calidad”.

"Decreto 3518 de 2006 "por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud POblica y se dictan otras]
disposiciones "
Decreto 2323 de 2006 "Por la cual se establece el Sistema de Gestidn de |a Red Nacional de Laboratarios en los|
ejes estratégicos de Vigilancia en Salud Pdblica y de Gestion de Calidad. "capitulo 1l Art: 9
Resolucidn 1841 de 2013 "Por la cual se adepta el Plan Decenal de Salud Pablica 2012-2021 que establece en los)
territorios a través del Plan Térritorial de Salud”
Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del]
Cesar

Registro ficha epidemiologica

Historia Clinica

Oficio de remisicn

Historia Clinico Epidemicloga

Registro diario de pacientes

Registro de evacuacion interna indirecta

Consentimiento informado

Acta de tama de muestra de agua

Acta de toma de muestra de alimentos

Revisién y observaciones a la solicitud del servicio

Registro de remisidn de Cepas de referencla

Copla de resultados

1402.37

PLANES
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1402.37.21

Planes de Gestion integral de Residuos
Peligrosos, Hospitalarios y Similares

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afols) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del|
expediente o finalizacién de su trémite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
Informacidn testimonlan las estrategias implementadas por el departamento para el manejo de residuos
haspitalarios como prevencion de riesgos a la seguridad social v proteccion al medio ambiente, por lo tanto se
procede a su conservacion total, bajo la regulacidn de la Cireular D02 de 2015 AGN, Se conservard en su soparte
ariginal fisico como fuente de informacion para la historia la cultura y fa investigacian,

Normatividad: Decreto 4741 de 2005 ""Por el cual se reglamenta parcialmente la prevencién y mangjé de los
residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestidn integral”

"Resolucidn 1402 de 2006 "par la cual se desarrolla parcialmente el Decreto 4741 del 30 de diclembre de 2005, en
materia de residuos o desechos peligrosos.”

Resolucian 0042 de 2007 "por la cual se establecen los estandares generales para el acopio de datos,
procesamiento, transmision y difusidn de informacion para el Registro de Generadores de Residuos o Desechos
Peligrosos.”

Ley 1552 de 2008 "Por la cual se dictan normas prehibitivas en materia amblental, referentes a los

residucs y desechos peligrosos y se dictan otras disposiciones.”

Resolucian 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Pablica 2012-2021 que establece en los
territorios a través del Plan Territorial de Salud”

Ordenanza Mo. 124 de 2016, Por media del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departarmental del
Cesar

Planes de Gestidn Integral de Residues Peligrosos,
Haspitalarios y Similares

1402.37.40

Planes Integral Departamental de Drogas del
Cesar "2016-2019"

Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afiols) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidon de su tramite, estd subserie desarrofla valores permanentes, debido a que su
infermacion testimonian las estrategias implementadas para el logro de metas propuestas para Contrarrestar la
oferta y demanda de drogas psicoactivas en el departamenta, por lo tanto se procede a su conservacidn total,
bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de
informacion para la historia la cultura y la investigacidn.

Mormatividad: Ley 1753 de 2015 "Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018 "Todos por un
nuevo pais”,

Ley 30 de 1983 "por el cual se adopta el estatuto Nacional de estupefaciente "Art 39

Decreto 160 de 2016 "“Por medio del cual se expide el Decreta Unico Reglamentaria del Sactor Justicia y del
Dergcho®"

Resolucién 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Piblica 2012-2021 que establece en los
territorios a través del Plan Territorial de Salud"

Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del
Cesar

Planes Integral Departamantal de Drogas del Cesar
"2016-2019"

1403.40

PROGRAMAS
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Una vez cumplidos los tiempos de retenclén 2 afia(s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su trimite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que sul
informacién testimenian las actividades ejecutadas para promever calidad de vida y salud de la poblacicn a través
de la transformacidn y determinantes sociales, sanitarios y ambientales en el depart por lo tanto se
procede a su conservacion tetal, bajo |a regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte
1402.40.1 Programas Ambiental 2 18 X original fisice como fuente de Infermacidn para la histaria la cultura y la investigacion.
Resolucién 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Flan Decenal de Salud Pablica 2012-2021 que establece en los
territorios a través del Plan Territorial de Salud"
Ordenanza Mo, 124 de 2016, For medio del cual se aprueba v adopta el Plan de Desarrollo Departameantal del
Cesar
Informe Técnico de Visita de Inspeccidn
Registro Fotogréfico
Acta de Reunian
Acta de Inspeccidn y Diagnostico
Cficios
Requerimientos de accién de Vigilancia en Salud Publica
[opcional)
Andlisis Microbicldgico de Aguas y Alimentos (opcional)
Resultados Exdmenes de Biagnostico de Virologia
[opcional)
Una vez curnplidos los tiempos de retencion Z afofs) en el AG y 18 afio{s} en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trimite, estd subserle desarrclla valores permanentes, debido a que sul
Iinformacién testimenian la implementacian de mecanismos de participacién social, bienestar humano y desarrolio
social de aquellos grupos sociales en los que fas diferencias significa desventajas y vulnerabilidad, buscandol
equidad en la salud en el marco de los derechos que tlenen abjetivos sanitarios, metas y estrategias diferenciales
para la poblacidn del departamento, por lo tanto se procede a su conservacidn total, bajo la regulacidn de |3
1402.40.4 Programas Atencion a Poblacion Vulnerable y 2 18 X Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte eriginal fisico come fuente de infarmacidn para la histaria

Participacion Social

la cultura y fa investigacian.

Mormatividad: Resolucidn 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021 que
establece en los territorios a través del Plan Territorial de Salud”
Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Dapartamantal del
Cesar

POA

Actas de capacitacion

Actas de asistencia técnica

Informes del SIAU y SAC

Encuestas de satisfaccion de usuarios

consolidade de quejas

TS T8 T RS T e T B e T e TS o e

o reuniones den Participacion Social en todos los

na L
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Registro
Registro servicio de ionala dad
Registro sistema de informacion y atencidn al usuario
Registro comité de ética hospitalaria
Registro de veeduria ciudadana
Registro redes sociales de apayo - enviar formato para
cedificar
Registro ctsss
Registro de asociaciones de usuarios
Registro comité de participacion comunitaria
Registro mesas comunitarias de planeacidn participativa
enviar formato para codificar
Una vez cumplidas los tiempos de retencion 2 afiofs) en el AG y 18 afiofs) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su tramite, esta subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacidn testimonian actividades de promocion de Salud Mental y la convivencia y transformacidn de toda la
poblacidn del departamento que contribuyen al bienestar y desarrollo humano y social con equidad, por lo tanto
se procede a su conservacion total, bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su saporte
original fisico como fuente de informacion para la historia |a cultura y la investigacion.
1402.40.5  |Programas Convivencia Social y Salud Mental 2 18 X

Mormatividad: Resolucidn 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021 que
establece en los territorios a través del Plan Territorial de Salud"

Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Flan de Desarrcllo Departamental del
Cesar

Actas de reuniones

PFlan Operativo Anual de Salud Mental

Cronograma

Infarme

Acta de intervencidn

Registro de asistencia

Plantilla de estrategia conjunta

Software de salud mental

Plantilla tinica de consolidades mensual en salud mental

Lista de chequeo por servicios
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1402.40.8

Programas Asistencia Técnica

Una vez cumplidos los tiempos de retencian 2 afio(s) en el AG y 5 ano(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a|
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativa del {5%) sobre cada 1 afio|
de produccidn documental, debido que su informacion evidencia el acompanamiento integral al cumplimiento de|
programas de Promocion de la Salud en el departamento. La documentacidn que resulte de éste proceso se|
CONservara en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la historia, la cultura, ciencia y Ia|
investigacion, el proceso de seleccién serd realizado por el Comité Institucional de Gestion y Desempena en lal
Administracicn Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora e interesades; dejando constancia
mediante Inventario y Acta de aprabacian,

Mormatividad: Resolucion 1841 de 2013 "Por la cual e adopta él Plan Decenal de Salud Pablica 2012-2021 que|
establece en los territerios a través del Plan Territorial de 5alud"

Ordenanza Mo, 124 de 2016, Per medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del
Cesar

Cronograma

Acta de Visita

Inferme de visita

Registro fotografico

1402.40.12

Programas de Emergencia y Desastre

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencidén 2 afiofs) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del elerre del
expediente o finalizacidn de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a gue su
Informacion testimenian las actividades planteadas como respuesta oportuna para la atencion de poblacion
afectadas en situaciones de Emergencias y Desastres y la disminucién de factores de riesges en el departamento,
por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacian de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard
on su soporte original fisico como fuente de informacion para la historia la cultura y 1a investigacicn,

MNormatividad: Resolucion 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Pablica 2012-2021 que|
establece en los territorios a través del Plan Territorial de 5alud”
Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del|
Cesar

Programa de emergencias y desastre

1402.40.17

Programas de Fortalecimiento Autoridad
Sanitaria

18

Una vez cumplidos las tiempos de retencién 2 afio{s) en el AGy 18 afia(s) en el AC, contados a partir del cierre de|
expediente o finalizacidn de su trimite, esta subserie desarrolla valores permanentes, debido a que sy
infarmacion testimanian la Gestidn financiera, lacion, fiscalizacian del si general de seguridad social en
salud, vigilancia epidemioidgica y sanitaria, garantia de aseguramiento y provisién del servicio de salud paral
disminuir cargas de enfermedad por mortalidad y discapacidad evitable, por lo tanto se procede a su conservacian
tatal, baje la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservara en su soporte original fisico como fuente de
informacién para la historia la cultura y la investigacion..

Normatividad: Resolucian 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Publica 2012-2021 que
establece en los territerios a través del Plan Territorial de Salud”
Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del
Cesar

Motificacidn emitido por el SIVIGILA,

Motificacidn de vigilancia epidemicldgica

Comunicacion de Citacion si se requiere
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Acta del COVE Reportes
Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 anols) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
aexpediente o finalizacién de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que su
informacion testimenian las actividades implementadas para la promocion de condicicnes sociales, desde
enfoques de los derechos humanas, de género, diferencial y libre sexualidad y desarrollo reproductivos de los
grupos y comunidades del departaments, per lo tanto se procede a su conservacion total, baja la regulacian de la
Salud S | diici Cireular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de informacién para la historia]
1402,40.21 Programas Salud Sexual y Reproductiva y 2 18 X la cultura y la investigacion,
Derecho de salud
Normatividad: Resolucion 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Piblica 2012-2021 que
establece en los territorios a través del Plan Territorial de Salud"
Ordenanza No, 124 de 2016, Por medio del cual se aprusba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del
Cesar
Plan Operativo Anual de Salud Sexual ¥ Repraductiva
Cronograma,
Acta de Intervencion en salud sexual y reproductiva
Registro de asistencia
Registro de seguimiento a madres adolescentes
Registro de seguimiento a resultados alterados de
citologia cervicoutarinas
Seguimiento a seguimiento Integral victimas de viclencia
sexual
Lista de chequeo KIT violencia sexual
Seguimienta al cumplimiento de la norma téenica
deteccion temprana cincer de mama
Lista de chequeo Historia Clinica Vialencia Sexual
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG y 18 afofs) en el AC, contades a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trémite, estd subserie desarrolla valores permarentes, debido a que su
informacion testimonian la politicas e intervenciones sectoriales como bienestar y proteccion de la salud de los
trabajadores, a través de la promocién de salud, modos, condiciones y estilos de vida saludables en el dmbito
labaral, por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacion de fa Circular 003 de 2015 AGN, Ss
consarvard en su soparte eriginal fisico come fuente de informacion para la historia la cultura y la investigacidn,
1402.40.22  |Programas Salud y Ambito Laboral 2 18 X

Mormatividad: Resolucidon 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Poblica 2012-2021 que
establece en los territorios a través del Plan Territorial de Salud”
Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del
Cesar

Programas salud y dmbita laboral
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Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 anol(s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expedients o finalizacién de su trémite, estd subserie desarrclla valores permanentes, debido a que su
informacion testimonlan las acclones implementadas como derecho a la alimentacién sana de la poblacién,
contral de lfos riesgos sanitarios y fitosanitarios de los alimentos y la gestidn de la seguridad alimentaria v
nutricional en el departamenta, por lo tante se procede a su conservacion total, bajo |a regulacién de la Circular|
003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de informacidn para la historia la
1402.40.23  |Programas Seguridad Alimentaria y Nutricién 2 18 X cultura y Ia investigacion.
Norrnatividad: Resolucidn 1841 de 2013 "Por |a cual se adopta el Plan Decenal de Salud Piblica 2012-2021 que|
establece en los territorios a través del Plan Territorial de Salud"
Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental del)
Cesar
Plan operativo anual de nutricidn
Cronograma Mensual,
Actas de Reunidn
Listads de Asistencia
Redqistro desparasitacion
Valoracién Nutricional
Valoracion y Suplementacién Mutricional
Una vez eurnplidos los tiempos de retencion 2 afio(s) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacidn testimonian la politica y promocion de blenestar y vida sana, promoviende modos, condiciones y
estilos de vida saludables en la cotidianidad con el acceso a una atencién integrada de condiciones no transmisible]
en el departamente, por lo tanto se procede a su conservacian total, bajo la regulacién de la Circular 003 de 2015
Programas Vida Saludable y Enfermedades AGN, Se conservard en su soporte ariginal fisico como fuente de Informacidn para la historia la cultura y la
1402.40.24 . ¥ 2 18 | X e ’

No Trasmisible

investigacién.

Nermatividad: Reselucidn 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Pablica 2012-2021 que
establece an los territorios a través del Plan Territorial de Salud"
Ordenanza Mo. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental dal
Cesar

Documento Andliziz de fa Situacion de Salud (ASIS

Registros Ministerio de Salud POA

Acta de reunidn

Registro Visita Técnica

Informe

Listado de Aszistencia

Capacitacion
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Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afiols) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del clerre del|
expediente o finalizacion de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a gue syl
informacién testimonian las acciones de promocion de bienestar y vida sana, promoviendo modos, condiciones y)
estilos de vida saludables, con el acceso a una atencién integrada ante situaciones, condiciones y eventos)
transmisible, enfoque diferencial, equidad social y desarrcllo humano sostenibles en el departamento, paor lg|
tanto se procede a su conservacian total, bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se canservars en su
Programas Vida Saludable Enfermedades soparte original fisico como fuente de informacion para Ia historia la cultura y |a investigacion.
1402.40.25 g 2 18 X RIEL0E g ¥ ¢

Transmisibles

Mormatividad: Resolucidn 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Pdblica 2012-2021 que|
establece en los territorios a traves del Plan Territorial de Salud™

Ordenanza No. 124 de 2016, Por medio del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental dal
Cesar

Tamafic de la muestra

Registro diario de control quimice area rural

Registro diario de control quimico area rural triatdmicos

Actas de reunidn de asesoria y acompanamiento

Registro Control de asistencla

Cuadro campaia de desratizacién

Registro vacunacion

Saguimiento de animal agresor

Reglstro ternperatura y limpieza de nevera

Consolidado mensual de actividades diarias

Registro Control de actividades diarias

Registro diario de encuesta larvaria

Registro de indice

Registro diario de aplicacion con tiempos

Registro contral guimico larvicidas

Registro control guimiceo drea urbana {malaria)

Registro diario de contenidos quimico Aedes

Registro contral quimico vector feishmaniasis

Registro control quimico vector Aedes aegypti mediante
roclamiento espacial

Registro control guimico  vector Chagas mediante
rociamiento de accion residual

Cuadro informe de gasto de rodenticida
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Registro control de vacunacidn contra encefalitis equina
venezolana
Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afiols) en el AG y 3 afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede al
seleceionar una muestra representativa mediante un sisterna de muestreo cualitativo de (2%) sobre cada 1 afio de
produccidn documental, sobre las quejas de mayor incidencia y en las que el departamento a hecho su mayor
esfuerzo para la norr iGn y racionali 5n del servicio de salud en el departamento del cesar, la
documentacidn que resulte de éste proceso se conservard en su soporte original que es fisico como fuente def
informacian para la historia, la cultura, ciencia y la investigacian, el proceso de seleccion serd realizado por e
Comité Institucional de Gestién y Desempedio en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de la oficina|
productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacian,
1402.43 QUEIAS 2 3 X
Nermatividad: Resolucidn 1841 de 2013 "Por la cual se adopta el Plan Decenal de Salud Piblica 2012-2021 que|
establece en los territorios a través del Plan Territorial de Salud”
Ordenanza Mo, 124 de 2016, Por medic del cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Departamental dell
Cesar
Queja prezentada por el usuario
Oficia Remlisorio al Prestador
Contestacion
Orientacidn e informacian al quejoso
Motificacian al quejoso
1402.44 REGISTROS
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afio(s) en el AG v 5 afo{s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su trimite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, per lo tanto se procede a
seleccionar una muastra representativa medjante un sistema de muestreo cuantitativo o cualitativo de (5% sobre
cada 1 afio de produccion documental, debido que su informacién evidencian acciones de prevencidn v control de
epidemias presentadas el departamento, rescatande una muestra de cada registros como indicador viral y zonas
afectadas, la documentacion que resulte de dste proceso se conservard en su soporte original que es fisico comaol
fuente de informacion para |z historia, ciencia y la investigacion, el p de sels serd lizada par el
Comité Institucional de Gestion y Desempeiio en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de |a oficina
1402.44.1 Registros de Brigadas de Salud 2 5 X |productora o interesados; dejando constanela mediante Tnventario y Acta de aprobacidn.

Norratividad: Resolucidn 00001220 de 2010 “por la cual se establece las condiciones y requisitos para la
organizacién, operacidn y funcionamiento de los centros reguladores de Urgencias y desastres Crue”

Planilla de Asistencia

Fotocopia del Documento de ldentidad

Formula Medica
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Una vez cumplidos los tiempos de retencién 1 afio(s) en el AG, contades a partir del cierre del expedients o
finalizacion de su trémite, ésta subserie pierde sus valores, legales, administrativos,, por lo tanto se procede a su
eliminacién, debido a que la informacién de estos registros reposan en la transportadara facultada para este
1402.44.2 Registros de Residuos Hospitalarios 1 X servicio; procedimiento aplicado bajo la responsabilidad del Jefe o encargade del 4rea, dejando constancia

Admini ion Depart

mediante Inventario y Acta de Eliminacion aprobada per el Comité Institucional de Gestién y Desempefio en la

Lista de Verificacion de manejo de Residuos
Hospitalarios

V7 77 i

Lider Grupo de Gestfan Documental

Secretaria General
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