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1101.15 CONTRATOS
Una vez cumplidos los tiempos da retencién 2 afiofs) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del cierre de|
expediente o finalizacidn de su trdmite, &sta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sisterna de muestreo cuantitativo del {5%) sobre cada 1 afio
de produccidn decumental, debido que su informacion testimonia la toma temporalmente el uso de un bien
equipos ¥ maguinarias a camblo de una renta para el desarrollo y ejecucion de los diversos programas|
implementados para el fortalecimiento institucional y departamental, conforme lo establecide en el Flan de|
Desarrello Departamental; la decumentacion que resulte de éste proceso se conservard en su soporte original que
es fisico como fuente de informacidn para la historia, |a cultura, ciencia y fa investigacion, el proceso de seleccian|
serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio en la Administracién Departamental, el jefe o
delegado de |3 oficina productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacidn.
Sisternas de Gestion Documental (SIADBSERVA, SIRCC, SECOP)
Mormativa: Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracidn|
Publica” Articulas 32-55 .
Ley 734 de 2002 cadigo anico disciplinario, Artleulo 53,
1101.15.1 Contratos de Arrendamiento 2 18 X X [Ley 1150 de 2007 " Por medio da la cual se intraducen medidas para la eficiencia y a transparencia®

Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se reglamenta el sisterma de compras y contratacidn publica”

Decreto 1082, Por medio del cual se expide el decreto (nico reglarmentaric del sector administrativo de
planeacian nacional.

Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacidn del
Gasto en la Secretaria General del Departamento del Casar® Art: primero

"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretarla
General del Departamento del Cesar” Art: Décimo.

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacion del Departamento”

Proyecto viabilizade — documenteo + certificado de

el
i

Certificadoe de priorizacian,

Estudios previos — revisado, aprobado, firmado.
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Avaliio del Institute Geogrifico Agustin Codazzio de
cualquier otra persana natural o juridica de cardcter
privade, que se encuentre registrada en el Registra
Nacional de Avaluadares

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Acto administrativo justificacion de Contratacion Directa

Solicitud de propuesta

Prapuesta

Certificado de existencia v representacion legal

Acreditacion para celebracion del contrato en caso de
posesdar, una sucesion o un tercero (Poder legalmente
otorgado por el propletario del inmueble para suscribir
el respectiva contrato, 5i el inmueble se encuentra
consignado en una agencia de finca rafz, contrato de
mandata)

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro tnico tributario (RUT)

Copia de escritura publica de adquisicidn del inmueble

Certificado de matricula inmobiliaria {certificado de
libertad), con fecha de expedicién no superior a dos {2)
meses

Certificado inexistencla de antecedentes fiscales
Contraloria {persona juridica y representante legal)

Certificado inexistencla de antecedentes penales DAS

Seguridad social — planilla Onica,

Concepto juridica = revisado, aprobado,

Contrato firmado — revisado, aprobado,

Reserva Presupuestal
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Designacion de supervision recibida
Pago derechos de publicacian
Pago de impuestos y certificados de paz y salvo
Garantias aprobadas
Acta de inicio
Informes de supervision
Actas de recibo parcial
(ras actas
Acta de recibo final
Acta de liquidacién y terminacion
Farmato digital (Pdf)
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiols) en el AG y 18 afio{s] en el AC, contadas a partir del cierre del
[ o finalizacién de su tramite, ésta subserie d lla valores secund. por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cualitativo del (5%) sobre cada 1 aho
de preduccian documental, debide a que su informacidn testimonian los bienes que han sida dados o recibidos
gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella para el fortalecimiento y desarrolio socio
cultural e infraestructura del territorio, conforme lo establecide en el Plan de Dasarrollo Departamental, teniendo
en cuenta aguelles bienes que no han sido restituides por o al departamento; la documentacian que resulte de
£ste proceso se CONservard en su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la histotia, la
cultura, ciencia y la investigacién, el praceso de seleccion serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn v
Desempefio en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de |2 oficina productora e interesados;
dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprabacisn,
Sistemas de Gestion Documental (SIADBSERVA, SIRCC, SECOP}
1101152  |Contratos de Comodato 2 18 x | X

Mormativa: Ley B0 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacidn de la Administracién|
Publica" Articulos 55 .
Ley 1150 de 2007 * Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia”
Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion pdblica”
Decreto 1082, Por medic del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrative de
planeacidn nacional,
Decreto 0DD98Y de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias an Materla de Contratos y Ordenacidn del
Gasto en |a Secretaria General del Departamento del Cesar™ Art: primero
"Decreto DD0125 de 2013 "por medio del eual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretarla
General del Departamenteo del Cesar" Art: Décirmo.
Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacidn del Departamenta”
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Estudios previos-revisados, aprobados, firmadeos

Acto administrativo de justificacion de la contratacion
directa

Certificado de existencia y representacion legal

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro dnico tributario (RUT)

Formato Unico de Hoja de Vida Diligenciado

Certificado inexistencia de aniecedenies disciplinarios
Procuraduria (representante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contralaria {persona juridica y representante legal)

Cartificado inexistencia de antecedentes penales DAS

Contrato firmado - revisado, aprobado,

Designacidn de supervision recibida

Palizas

Actas de entrega {ambulancias, bien inmueble,
vehiculos, equipos...ete,)

Formato digital {Pdf)
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Una vez cumplides los tiempos de retencidn 2 afiols) en el AG y 18 afio{s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su tramite, dsta subserie desarrollz valores secundarics, per lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestrec cuantitative del {5%) sobre cada 1 afio)
de produccién documental, debide que su informacion testimenia la adquisicidn de bienes que permite desarrallar]
y ejecutar los diverses programas implementades para el fortalecimiento institucional y departamento, confarme
lo establecido en el Plan de Desarrollo Departamental; |3 documentacion que resulte de éste proceso sel
conservard en su soporte original que es fisico come fuente de informacion para la histaria, la cultura, ciencia y la
investigacidn, el proceso de seleccidn sera realizado por el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio en la
Administracién Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora & interesados; dejande constancia
mediante Inventario y Acta de aprobacidn.
Sistermnas de Gestidn Documental {SIAQBSERVA, SIRCC, SECOP)

Normativa: Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Centratacién de la Administracién
Plblica" Articulos 32-55 .
Ley 734 de 2002 codigo inico disciplinario, Articulo 53.
1101.15.3 Contratos de Compra de Bienes inmuebles P i8 X X Ley 1150 de 2007 " Por medio de la cual se intreducen medidas para la eficiencia v [a transparencia”

Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion plblica”
Decreto 1082, Por medie del cual se expide el decrsto tnico reglamentario del sector administrativo de
planeacidn nacional,
Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacién del
Gasto en la Secretaria General del Departamento del Cesar™ Art: primero
"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materfa de contratos en la Secretaria
General del Departameanto del Cesar" Art: Décima,

Decreto 000124 de 2013 "Par el cual se adapta el Manual de Contratacién del Departamenta”

Proyecto viabilizado ~ documento + certificado de
viabilizacidn.

Certificado de priorizacion,

Estudios previos —revisado, aprabado, firmado.

AV TET TS TTUTD GECETITR T RS T COTE I U U
cualguier otra persona natural o juridica de cardcter
Sk A in

Certificade de disponibilidad presupuestal,

Acto administrative justificaeién de Contratacién Directa

Solicitud de propuesta

Propuesta

Certificado de existencia y representacion legal
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Acreditacion para celebracidn del contrato en caso de
poseedor, una sucesidn o un tercero (Poder legalments
otorgado por el prapietario del inmueble para suscribir
el respectivo contrato. 5i el inmueble se encuentra
consignado en una agencia de finca raiz, contrato de
rmandato)

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Reglstra Gnica tributario {(RUT)

Copia de escritura piblica de adquisicién def inmueble

Certificado de matricula inmebiliaria (certificado de
libertad), con fecha de expedician no superior a dos {2}
meses

Certificade inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria {persona juridica y representante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes penales DAS

Seguridad social — planilla dnica,

Concepto juridico - revisado, aprobada.

Contrato firmado - revisado, aprobade.

Reserva Presupuestal

Designacion de supervisién recibida

Paga derechos de publicacian

Pago de impuestos y certificados de paz y salvo

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de supervisién

Actas de recibo parcial

Otras actas
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Acta de recibo final

Acta de liquidacion y terminacién

Formato digital (Pdf}

1101.15.4

Contratos de Compraventa

18

Una vez cumplidos fos tiempos de retencidn 2 afio(s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre da||
expediente o finalizacion de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede 3l
seleccionar una 1 F iva meadi un sistema de muestreo cuantitativo del {5%) sobre cada 1 ano
de produccion documaental, debido que su infarmacitn testimonia la adquisicidn o venta de bienes o servicios que|
permite desarrollar y ejecutar los diversos programas implementados para el fortalecimienta institucional y|
departamental, conforme Io establecido en el Plan de Desarrollo Departamental; la documentacidn que resulte del
#ste proceso se conservara en su soporte ofiginal que es fisico como fuente de informacidn para la historia, lal
cultura, ciencia y la investigacidn, el proceso de seleccién serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn y|

istracién Departamental, el jefe o delegado de |a oficina productora e interesados;|

Desempefio en la Admi

dejando constancia mediante Iventanio v Acta de aprobaciin.

Sistemas de Gestion Documental (SIAQBSERVA, SIRCC, SECOP)

Mormativa: Ley BO de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién|
Piblica" Articulos 32-55 .

Ley 734 de 2002 codigo dnico disciplinario, Articulo 53.

Ley 1150 de 2007 " Por media de |a cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia”
Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica®
Decreto 1082, Por medio del cual se expide el decreto (nico reglamentario del sector administrative de
planeacién nacional,
Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacidn del
Gasto en la Secretaria General del Departamento del Cesar” Art: primero
"Decreto 000125 de 2013 "por media del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretaria
General del Departamento del Cesar” Art: Décima.

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacién del Departamanto”

Proyecto viabilizado - documento + certificade de
viabilizacién

Certificado de priorizacién

Estudios previes-revisados, aprobadas, firmados

Presupuesto oficial

Requerimientos téenicos-revisados, aprobadas

Certificada de disponibilidad presupuestal
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Proyecto de pre pliegos

Convocatoria pablica

Observaciones a prepliegos

Respuesta a observaciones a prepliegos

Pliagos definitivos

Acto administrativo de apertura

Manifestacidn de interés

Certificados de visita-s-dugar da'gjacu

Observaciones a solicitudes de aclaracion a los pliegos
definitives

Respuesta a observaciones a solicitudes de adendas

Constancias de ofertas recibidas {acta de designacion
comité evaluador)

Propuesta

Certificado de existencia y representacidn

Documento constitucion de union temporal o
autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista/representante legal

Registro Unico tributario (RUT)

Registro Unico de proponentes (RUP)

Certificado de inexistencia de antecedentes fiscales
(persana juridica y representante legal)

Certificado inexistencia de antecedantes

Seguridad social

Documentos sopartes cumplimiento requisitos de
evaluacidn

Farmatao con ofrecimiento ecandmico

Poliza de seriedad de oferta y comprobante de page
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Informe de evaluacion

Observaciones al informe de evaluacién

Respuesta a observaciones al informe de evaluacién

Acto de adjudicacién

Concepto juridico- revisado, aprebade

Contrato firmado

Reserva presupuestal

Designacitn de supervision

Paga de Impusastos

Certificados de paz y salve Contraloria

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de Interventoria fsupervision

Actas de recibo parcial

Infarmes de Interventoria fsupervisién

Otras actas

Actas de recibo final

Garantias estabilidad y/o calidad {actualizada con acta
de recibo final)

Acta de liguidacidn y terminacidn

Farmato digital {Pdf}
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1101,15.5

Contratos de Consultoria

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 anofs) en el AG y 18 afo(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su trdmite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procade a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del {5%) sobre cada 1 afio
de produccién documental, debido a que ésta Infermacidn quedard como testimonio de la elaboracion de estudios
v diagndsticos asesorias técnicas de coordinacian, contral y supervision de proyectos de inversidn con mayor valor
econdmico para el fortalecimiento institucional y depart I, confarme lo establecido en el Plan de Desarrolio
Departamental; la docurnentacion que resulte de éste proceso se conservard en su soporte original que es fisico

camo fuente de informacién para la historia de la entidad, |a cultura v la investigacion, el p de seleccidn
serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio en la Administracion Departarmental, el jefe o
delegado de la oficina productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacidn.

Sistemas de Gestién Documental (SIAOBSERVA, SIRCC, SECOP)

| de Contratacion de la Administracion

Normativa: Ley B0 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto
Publica" Art 32

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion plblica”.

Decreto 1082, Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de
planeacion nacional,

Decreto 000987 de 2010 ¥ Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacion del
Gasto en la Secretaria General del Departamenta del Cesar” Art: primero

"Decreto 000125 de 2012 "por madio del cual se delegan competencias en materia de contratos en |a Secretaria
General del Departamento del Cesar” Art: Décime,

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacidn del Departamenta”

Proyecto viabilizado - documenta + certificado de
viabilizacidn.

Planos

Certificado de pricrizacian,

Estudios previes = revisade, aprobado, firmado.

Presupuesto oficial.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Avise convacataria

Proyecto de pliegos

Convocatoria publica

Ohbservaciones a prepliegos
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Respuesta a observaciones a prepliegos

Pliegos definitivos

Acto administrativo de apertura

Manifestacidn de Interés

Certificados de visita al lugar de ejecucian del contrate

Observaciones o solicitudes de aclaracion a los pliegos
definitives

Respusstas a chservaciones o solicitudes de aclaracion a
los pliegos definitivos

Adendas

Constancia de ofertas recibidas {acta de cierre}

Designacidn Comité evaluador

Propuesta

Certificado de existencia y representacién legal

Documento constitucion de unian temporal o consorcia

Autorizacidn para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro Unico tributario (RUT)

Registro Unico de proponentes {RUP)

Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuradurla {representante legal)

Certificadeo inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria {persona juridica y representante legal)

Certificado de inexistencia de antecedentes penales
(DAS)

Seguridad social - planilla tnica.

Documentos soportes cumplimiente requisitos de
evaluacian

Formata con ofrecimiento econdmico
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Paliza de seriedad de oferta y comprobante de pago

Infarme de evaluacian

Ohbservaciones al informe de evaluacian

Respuesta a ohservaciones al informe de evaluacion

Acto de adjudicacién

Concepto juridico- revisado, aprobade

Contrato firmado — revisado, aprobadao,

Reserva Fresupuesiai

Designacidn de supervision recibida

Pago derechos de publicacion

Pago de impuestos y certificados de paz y salvo

Garantias aprobadas

Acta de inicio

| Informes de Interventarfa/ supervisidn

Actas de recibo parcial

Informes de Interventoria/ supervision

Actas de recibo parcial

Dtras actas

Acto de recibo final

recibo final)

G ti bilidad aprobada (actualizada con acta de

Acta de liguidacidn y terminacion

Visitas semestrales imiento garantia

Formato digital {Pdf)
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1101.15.6

Contratos de Interventoria

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afio{s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trdmite, ésta subserie desarrolla valares secundarios, por lo tanto se procede 3|
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cualitativa o del {5%) sobre cada 1 afig|
de produccién documental, debido a que esta informacion evidencian acciones de verificacion, control |
cumpli contractual celebrade en el departamento para el fortalecimiento institucional y departamental |
confarme lo establecido en el Flan de Desarrolle Departamental; la documentacion que resulte de éste proceso se|
conservard en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la historia de |a entidad, la culturs|
v la investigacion, el proceso de seleccion serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn y Desempeno en la|

racién Depar al, el jefe o delegado de la oficina productora e interesados; dejando constancial
mediante Inventario y Acta de aprobacion,

Sistermas de Gestion Documental {SIAQBSERVA, SIRCC, SECOP)

Mormativa: Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracian|
Publica" Artlculos 32-55 .

Ley 734 de 2002 eadigo dnico disciplinario, Articulo 53.

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica”.

Decreto 1082, Por medio del cual se expide el decreto (Onico reglamentario del sector administrativo de|
plansacion nacional.

Decreta ODOSET de 2010 " Par medio del cual se delega Competercias en Materia de Cantratos y Ordénacién del
Gasto en |a Secretaria General del Departamento del Cesar Art: primero

"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretarial
General del Departamento del Cesar” Art: Décimo.

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacion del Departamento”

Proyecto viahilizado — documento + certificado de
viahilizacién,

Planos

Certificado de priorizacidn,

Estudios previos — revisado, aprobado, firmado,

Presupuesto oficial,

Certificado de disponibilidad presupuestal,

Avise convacatoria

Proyecto de pllegos

Convocatoria pitblica

Observaciones a prepliegos
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Respuesta a observaciones a prepliegos

Pliegos definitivos

Acto administrative de apertura

Manifestacién de Interés

Certificados de visita al lugar de ejecucidn del contrato

Observaciones o solicitudes de aclaracion a los pliegos
definitivos

Respuestas a observaciones o solicitudes de aclaracion a
los pliegos definitivos

Adendas

Co ia de ofertas recibidas (acta de cierre}

Designacion Comité evaluador

Propuesta

Certificado de existencia y representacidn legal

Documento constitucidn de unidn temporal o consorcio

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro tnico tributarie (RUT)

Registra dnico de proponentes [RUP)

Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria (representante |egal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria (persona juridica y representante legal)

Certificado de inexistencia de antecedentes penales
(]

Seguridad social — planilla Onica,

Documentos saportes cumplimiento requisitos de

evaluacion
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PROCEDIMIENTO

Fermato cen ofrecimiento econdmica

Pdliza de seriedad de oferta y comprobante de pago

Informe de evaluacion

Observaciones al infarme de evaluacidn

Respuesta a observaciones al informe de evaluacion

Acto de adjudicacion

Concepto juridico- revisado, aprobado

Contrats firmade — révisade, aprobado.

Reserva Presupuestal

Designacion de supervision recibida

Page derechos de publicacian

Page de impuestos y certificados de paz y salve

Garantias aprobadas

Acta de inicia

informes de Interventoria/ supervision

Actas de recibo parcial

Informes de Interventoria/ supervision

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acto de recibo final

Garantia estabilidad aprobada (actualizada con acta de
recibio final)

Acta de liquidacion y terminacidn

Visitas semestrales seguimiento garantia estabilidad

Formato digital {(Pdf}
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CcODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archbva
Gestlén

Archive Contral

Lonservacidn
Total
Seleccidn

Eliminacidn
Digitalizacidn

PROCEDIMIENTO

1101.15.8

Contratos de Prestacidn de Servicios

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afiols) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitative del (5%) por cada afio def
produccion documental, debide a que su informacién testimonian la contratacién coan persanas naturales of
juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento, celebrada para
el desarrollo y ejecucion de los diversos prog Imple tados para el fortal institucional y|
departamental, conforme lo establecido en el Plan de Desarrollo Departamental; la documentacién que resulte del
éste proceso se conservard en su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la historia de la
entidad, la cultura y la investigacidn, el proceso de seleccién serd realizado por el Comité Institucional de Gestitn|
y D fio en la Admini ion Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora e Interesados;
dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacian,

Sistemas de Gestidh Documental (SIAQBSERVA, SIRCC, SECCP)

Normatividad: Ley B0 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Plblica” Art: 32-55,

Ley 1150 de 2007, Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia ,

Decrate 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién pablica”,

Cadigo Civil Articulo 14495,

Decreto 1082, Por medio del cual se expide el decreto dnice reglamentario del sector adrinistrative del
planeacion nacional.

Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos v Ordenacitn del
Gasto en la Secretaria General del Departamenta del Casar” Art: primero

"Decrato 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en |a Secretaria
General del Departamento del Cesar” Art: Décirno.

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacién del Departamenta®

Proyecte viahilizade — decumenta + certificado de
viabilizacidn. 5i aplica.

Certificado de priorizacidn.

Estudios previos —revisada, aprobado, firmado.

Certificade de insuficiencia de personal en planta

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Acto administrativo justificacion de Contratacidn Directa

Solicitud de propuesta

Propuesta

Certificado de existencia y representacisn legal

Documento constitucion de unidn temperal o consorcio
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RETENCION DISPOSICION FINAL
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PROCEDIMIENTO

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista f representante
legal

Registro Unico tributario (RUT)

Formato Unica de Hoja de Vida Diligenciade

Farmulario Unico Declaracion Juramentada de Bienes ¥
Rentas y Actividad Econdmica Privada Persona Natural

Fotocopia de Diplormas de estudios

Fotocopia de Tarjeta/Matricula Profesional

Cartificaciones de Expeariencia Laboral

Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarics
Procuradurfa (representante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contralaria {persena juridica y representante legal)

Fotocopia de Libreta Militar (menor de 50 afos)

Seguridad social — planilla dnica,

Certificado de Idoneidad

Concepto juridico = revisado, aprobada,

Contrato firmado = revisado, aprobado.

Reserva Presupuestal

Designacion de supervisidn recibida

Pago derechos de publicacion

Pago de impuestos y certificados de paz y salvo

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de supervision
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Actas de recibo parcial
Otras actas
Acta de recibo final
Acta de liquidacion y terminacién
Formata digital {Pdf]
Una vez curnplidos los tiempos de retencion 2 afo(s) en el AG y 18 afo(s} en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su tramite, ésta subserie desarrella valores secundarios, por lo tanto se procede a
lecci una rep ativa mediante un sist de muestreo cuantitativo del | 5%) par cada afio de
produccitn dacumental, debido que su informacion evidencia la adquisicién de suministro o servicio que permiten)
el desarrollo y ejecucion de los di prog irmpl ttados para el fortalecimiento institucional y
departamental, conforme a fo establecido en el Plan de Desarrollo Departamental; la docurmentacion que resultes
de éste proceso se conservard en su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la historia, la
cultura, ciencia y |a investigacion, el proceso de seleccidn serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn y
Desempefio en la Administracion Departamental, el jefe o delegade de la oficina preductora e interasades;
dejando constancia mediante Inventaria y Acta de aprobacidn.
Sistemnas de Gestidn Documental {SINOBSERVA, SIRCC, SECOP)
Normatividad: Ley 80 de 1923 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacldn de la Administracién
Plblica"Art: 32
Ley 1150 de 2007, Por medie de la cual se intreducen medidas para la eficiencia y |a transparencia ,
1101.15.9 Contratos de Suministros 2 18 X X |Decreto 410 de 1971.%Por el cual se expide el Codiga de Comercia” Art968

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sisterna de compras y contratacidn piblica”,
Cadigo Civil Artlculo 1495,

Decreto 1082, Por medic del cual se expide el decreto dnico reglamentario del secter administrative de|
planeacion nacional,
Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacién del
Gasto en la Secretaria General del Departamento del Cesar" Art: primera
"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretaria
General del Departamento del Cesar” Art: Décima,

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Cantratacion del Departamenta”

Proyecto viabilizade — documento + certificado de
viabilizacién.

Certificado de priorizacién,

Estudios previos — revisade, aprobade, firmado.

Presupuesto oficial.
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Requerimientos técnicos — revisado, aprobado.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Proyecto de pliegos

Convocatoria pablica

Observaciones a prepliegos

Respuesta a observaciones a prepliegos

Adendas

Fliegos definitives

Acto administrativo de apertura

Constancias de ofertas recibidas (acta de cierre)

Designacion Comité evaluador

Propuesta

Certificado de existencia y representacion legal

Docurnento constitucian de unidn temparal o consorcio

Autorizacidn para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registro Unico tributario (RUT)

Regi linico de p {RUP)

Certificade inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria {representante legal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria {persona juridica y representante legal)

Certificado Inexistencia de antecedentes penales DAS

Seguridad social - planilla unica.
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DISPOSICION FINAL

Archive
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Archive Central

Conservacidn
Total
Eliminacidn
Digitalizacidn
Seleccidn

PROCEDIMIENTO

Recepcidn de documentos a subsanar

Consolidacion de informe de requisites habilitantes

Acta subasta inversa presencial

Acto de adjudicacidn

Contrato firmado — revisado, aprobadeo.

Reserva Presupuestal

Designacian de supenvision recibida

Pago derechos de publicacion

Pago de impuestos y certificados de paz y salvo

Garantias aprobadas

Acta de Inicio

Infarmes de Interventoria/ supervisian

Actas de recibo parcial

Informes de Interventoria/ supervisian

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Acta de liguidacion y terminacién

Formato digital {Pdf]

1101.16

CONVENIOS
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cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archive
Gestlén

Archivo Central

Conservacidn

Tatal
Eliminacidn

Digitalizacidn

Seleccidn

PROCEDIMIENTO

1101.16.1

Convenios de Asociacion

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en ¢l AG y 18 afho(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trdmite, dsta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestree cuantitativo del [5%) por cada afo de|
produccion documental, ya que su informacion evidencia fa inversion y union entre entidades sin animo de lucrol
que, permiten el desarrolle ¥ ejecucion de los diversos programas implementados para el fortalecimientol
institucional v departamental, conforme a lo establecido en el Plan de Desarrollo Departamental; el resultado de|
éste proceso se conservard en su soporte ariginal que es fisico como fuente de informacicén para la histaria, la
cultura v la investigacidn, el p de seleccidn sera lizado por el Comité Institucional de Gestidn y
Desempefo en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de la oficina productera e interesados;)
dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacidn,

Sistermas de Gestion Documental (SIAOBSERVA, SIRCC, SECOP)

MNormativa: Ley 1150 de 2007,

Ley 489 de 1598 (articulos 95 y 96)

Decreto 92 de 2017 "Por el cual se reglamenta la contratacidn con entidades privadas sin dnimo de Jucro a 3 quel
hace referencia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucién Pelitica™

Ley 80 de 1993 "Por |a cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Pdblica®

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacidn piblica” Articulo 76.

Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacion del|
Gasto en la Secretarfa General del Departamento del Cesar™ Art: primero

"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretaria
General del Departamento del Cesar” Art: Décimo,

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacian del Departamenta”

Proyecto viabilizado — documento + certificado de
viabilizacion.

Certificado de priorizacién.

Estudios previes — revisado, aprobade, firmade.

Certificado de disponibilidad presupuestal,

Solicitud de propuesta

Propuesta

Certificads de exlstencia y representacidn legal

Autorizacion para contratar
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PROCEDIMIENTO

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Registra tnico tributario {(RUT)

Formato Unico de Hoja de Vida Diligenciado

Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria (representante lzgal)

Certificado inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria (persona [uridica y representante legal)

Certificado de Antecedentes Judiciales

Seguridad social - planilla dnica,

Contrato firmado - revisado, aprebada,

Reserva Presupuestal

Designacion de supervision recibida

Pago derechos de publicacian

Pago de impuestos y certificados de paz y salva

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de supervisidn

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Acta de liquidacion y terminacion

Formato digital {Pdf)
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Conservacidn

Total
Eliminocidn

Digitalizacién

Seleccidn

PROCEDIMIENTO

1101.16.2

Convenios de Colaboracién

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su tramite, &sta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede 3|
seleccionar una muestra representativa mediante un sisterna de muestrea cuantitative del (10%) sobre cada 1
afio de produccion documental, debido que su informacian evidencia la colaboracion mediante Ia inversidn entre|
las partes que permiten el desarrolle vy ejecucion de los diversos programas implementados para el
fortalecimiento institucional y departamental, conforme a lo establecido en el Plan de Desarrollo Departamental;)
la documentacidn que resulte de éste proceso se conservard en su soporte ariginal que es fisico quedando como)|
fuente de informacién para la historia, la eultura, clencia y la investigacion, el proceso de seleccidn serd realizadol
por el Comité Institucional de Gestion y Desempefia en |a Administracion Departamental, el jefe o delegado de la
oficina productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacién.

Sisternas de Gestién Docurnental (SIAQBSERVA, SIRCC, SECOP)

Normativa: Ley 1150 de 2007,

Ley 489 de 1998 {articulos 95 v 86}

Decrato 92 de 2017 "Por el cual se regl ta la contratacion con entidades privadas sin animo de lucro-a la gue
hace referencia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucidn Politica”

Ley 80 de 1993 "Par la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica”

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacidn piblica” Articula 76.

Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias an Materia de Contratos y Ordenacidn dell
Gasto en la Secretaria General del Departamento del Cesar™ Art: primera

"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en |a Secretaria
Genaral del Departamento del Cesar™ Art: Décimo.

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacién del Departamento”

Proyecto viabllizado - documento + certificado de
viabilizacion,

Certificado de priorizacian.

Estudios previos — revisado, aprobado, firmada.

Certificado de disponibilidad presupuestal,

Solicitud de propuesta

Propuesta

Cartificado de existencia y representacion legal

Autorizacion para contratar

legal

Cedula de ciudadania del contratista / representante

Registro dnico tributario (RUT)

Formato Unico de Hoja de Vida Diligenciada
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DISPOSICION FINAL
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Conservacidn
Total
Eliminacidn
Digitalizacidn
Seleccidn

PROCEDIMIENTO

Certificado inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria (representante legal)

Certificada inexistencia de antecedentes fiscales
Contraloria (persona juridica y representante legal)

Certificada de Antecedentes Judiciales

Seguridad social — planilla Gnica.

Contrato firmado — revisade, aprobado,

Reserva Presupuestal

Designacian de supervision recibida

Pago derechos de publicacion

Pago de impuestos y certificados de paz y salve

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Infarmes de supervision

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Acta de liquidacidn y terminacion

Formato digital (Pdf}
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Una vez cumplidos los tiempos de retencian 2 afio(s) en el AG y 18 afio(s} en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacian de su trdmite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
selecelonar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitative del [5%) por cada 1 afio de
produccién documental , debido a que su informacidn evidencian la participacion de dos entes que apuntan a
intereses comunes de inversién, para el fortalecimiento y desarrollo institucional y departamental, conforme lg|
establecido en el Plan de Desarrollo Departamental; la documentacién que resulte de éste proceso se conservard
en su soporte original que es fisico come fuente de informacidn para la historia, la cultura y la investigacion, el
proceso de seleccion serd realizado por el Comité Institucional de Gestian y D pefic en la i
Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario)
v Acta de aprobacién.

Sistemas de Gestion Documental [SIACBSERVA, SIRCC, SECOP)

MNormativa: Ley 1150 de 2007.

Decreto-Ley 393 de 1991 Art: 6, 7y B

110%.16.3 Convenios de Cooperacion 2 18 x K |Degrate 82 de 2017 "Por ef cual se raglamenta la contratacidn con entidades privadas sin dnime de luero 2 la que
hace referencia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucidn Pelitica”

Decreto-Ley 591 de 1991 Articulo 17,

Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Pablica"

Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual s¢ delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacidn de|
Gasto en la Secretaria General del Departamento del Cesar" Art: primero

"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretarial
General del Departamento del Cesar” Art: Décimo.

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacidn del Departamento”

Proyecto viabilizado — documento + certificado de
viabilizacién,

Certificado de priorizacion.

Estudios previos — revisado, aprobade, firmado.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Salicitud de propuesta

Propuesta

Certificado de existencia y representacion legal

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania dal contratista / representante
legal
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PROCEDIMIENTO

Registro dnico tributario {RUT)

Formata Unico de Hoja de Vida Diligenciada

Certificade inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria (representante legal)

Certificade inexistencia de antecedentes fiscales
Contralorfa (persona juridica y representante legal)

Certificado de Antecedentes Judiciales

Seguridad social - planilla Gnica,

Contrato firmado — revisado, aprebado,

Reserva Presupuestal

Designacion de supervisidn recibida

Pago derechos de publicacidn

Pago de impuastos y certificados de paz y salve

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Informes de supervisién

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de recibo final

Acta de |iquidacion y terminacion

Formato digital {Pdf)
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SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gastidn

Archive Central

Conservacidn

Total
Eliminacidn

Digitalizacidn

Seleccidn

PROCEDIMIENTO

1101.16.4

Convenios Interadministrativas

18]

Una vez curnplidos los tiermpos de retencion 2 afiols) en el AG y 18 afio(s} en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede al
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%) por cada 1 afio del
produccidon decumental, debide a que su informacidn evidencia la obligacion de las partes gque permite el
desarrollo y efecucion de los diverses programas para el fortalecimiento y desarrollo institucional )
departamental, conforme a lo establecido el Plan de Desarrollo Departamental. La documentacién que resulte de
&ste proceso se conservard en su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la historia, la
cultura y la investigacién, el proceso de seleccidn serd realizade por el Comité Institucional de Gestidn vy
Desempefia en la Administracidn Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora e interesados;]
dejando constancia mediante Inventario v Acta de aprobacian,

Sistemas de Gestidn Documental {SIACBSERVA, SIRCC, SECOP)

Mormativa: Ley 1474 de 2011, Art: 92, Ley 1150 de 2007, Artfculo 2.

Ley 489 de 1998 (articulos 95 y 96}, Decreto 92 de 2017 "Por el cual se reglamenta la contratacion con entidades|
privadas sin animo de lucra a la que hace referencia el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucian Politica"
Ley 80 de 1993 "Porla cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica®

Decreto 1510 de 2013 "por el cual se reglamenta el sisterna de compras y contratacion pablica” Articulo 76.
Decreto DO0987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y Ordenacién dei]
Gasto en la Secretaria General del Departamento del Cesar” Art: primero

"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretaria
General del Departamente del Cesar” Art: Décimo,

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacidn del Departamento”

Proyecto viabilizado — docurnento + certificado de
viabilizacién,

Certificado de priorizacidn,

Planeacidn pre contractual - revisada, aprobada,
firmada.

Estudios previos — revisado, aprebado, firmade.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Acto administrativo justificacidn de Contratacion Directa

Solicitud de propuesta

Propuesta

Certificado de existencia y representacion legal
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coDIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Adive Archive Central

Conservacidn
Total
Eliminacidn
Digitalizacidn
Seleccidn

PROCEDIMIENTO

Autorizacion para contratar

Cedula de ciudadania del contratista / representante
legal

Reglstro unico tributario (RUT)

Formato Unico de Hoja de Vida Diliganciade

Certificade inexistencia de antecedentes disciplinarios
Procuraduria {representante legal)

Certificado Inexistencia de antecedentes fiscales
Contralaria {persona juridica y representante legal)

Seguridad social — planilla dnica.

Concepto juridico - revisado, aprobado.

Contrata firmada — revisado, aprobada,

Reserva Presupuestal

Designacian de supenvisian reclbida

Pago derechas de publicacidn

Pago de impuestos y certificados de paz y salve

Garantias aprobadas

Acta de inicio

Infarmes de supervisian

Actas de recibo parcial

Otras actas

Acta de reciba final

Flanos

Acta de liquidacian y terminacidn

Formato digital (Pdf)

1101.26

INFORMES
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CcODIGO

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archive Central
Gestion

Conservacidn

Totul
Eliminacidn
Digitalizacién
Seleccidn

PROCEDIMIENTO

1101.26.8

Infarmes de Gestién

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 1 afio{s) en el AG, contados a partir del clerre del expediente ol
finalizacién de su tramite, ésta subserie pierde su valores, administratives, por lo tanto se procede a su

eliminacitn debide que su infarmacitn se consolidan en el informe de gestidn de la Oficina Asesora de Pl
, come resultado de |a Gestion adelantada por las oficinas en cumplimiento de las metas trazadas en el plan de
desarrollo departamental, su elaboracion se da al inicio del afo y se sierra al final de la misma vigencia,
Procedimiento aplicado bajo la responsabilidad del lefe o encargado del drea, dejando constancia mediante
Inventario. y Acta de Eliminacién aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio en la
Administracidn Departamental.

Normatividad: Resolucién 002358 de 2017 "Por medio de la cual se adopta el Sisterna de Gestign Documental
Electrénico de Archive SGDEA CONTROL DOC, como herramienta Institucional para radicar, producir, tramitar,
archivar, consultar v hacer seguimienta a la documentacion oficial de la Gobernacion del Cesar”

Informe de actividades

Farmato electranico {HTML)

1101.31

MANUALES

1101.31.3

Manuales de Contratacion

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afic(s) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacién testimonian el planteamiento de actividades a ejecutar para la transparencia y ejecucian de la
cantratacidn en el departamento, por lo tanto se precede a su conservacion total, bajo la regulacian de |a Circular]
003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de informacién para la historia la
cultura y la Investigacian,

WNormatividad: Decreto 000987 de 2010 " Por medio del cual se delega Competencias en Materia de Contratos y]
Ordenacién del Gasto en la Secretaria General del Departamente del Cesar” Art; 1
"Decreto 000125 de 2013 "por medio del cual se delegan competencias en materia de contratos en la Secretaria
General del Departamenteo del Cesar" Art; Décima.

Decreto 000124 de 2013 "Por el cual se adopta el Manual de Contratacién del Departamenta”

Manuales de Contratacion

1101.39

PROCESOS

Pagina 29 de 31




RETENCION DISPOSICION FINAL
S S e
cODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Archivo g 3 5] § b PROCEDIMIENTO
e Archivo Central e S 3 E
el
S ]
Una vez cumplidos los tiempos de retencion 1 afio{s) en el AG y 2 afiols) en el AC, contados a partir de sul
declaracién desierta, sin recibir manifestaciones de interés o sometido a sorteo de oferentes, esta subserie pierds
sus valeres, juridicas, legales, administratives, fiscales o contables, por lo tanta se procede a su eliminacion, por lof
tanto se procede a su eliminacién. Procedimiente aplicade bajo la responsabilidad del Jefe o encargado del 4rea,
dejando constaricia mediante Inventario y Acta de Eliminacién aprobada por el Comité Institucional de Gestidn y
1101.39.2 Procesos Contractuales Desiertos 1 2 X Desempefio en la Administracién Departamental,

Normatividad: Decreto 1510 de 2013 "Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién piblica.”
Art.: B1

Proyecto viabilizada — documente + certificada de
viahilizacién.

Planos

Certificado de priorizacién.

Planeacidn pre contractual - revisada, aprabada,
firmada.

Estudios previos — revisade, aprobads, firmado.

Presupuesto oficial,

Certificado de disponibilidad presupuestal,

Aviso convocatoria

Proyecto de pliegos

Convocatoria publica

Observaciones a prepliegos

Respuesta a observaciones a prepliegos

Pliegos definitivos

Acto administrativo de apertura

Manifestacién de Interés

definitivas

Observaciones o solicitudes de aclaracidn a los pliegos

los pliegos definitives

Respuestas a ohservacicnes o solicitudes de aclaracidn a

Adendas

Constancia de ofertas recibidas {acta de cierre)
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RETENCION DISPOSICION FINAL
S s [8 |=
cODpIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Brctie g8 |8 g PROCEDIMIENTO
Gastidn Archivo Central § :_6 ‘E =I=:i &
! =2 [
3 |= 08 |°

Designacion Comité evaluador

Propuesta

Infarme de evaluacion

Observaciones al informe de evaluacién

Respuesta a observaciones al infarme de evaluacidn

Acto declaratorio de daslerta

7 -7 a
e frars?
AC DEL C_MNA EZ ALTAMIRANDA

Lider Grupo de Gestion Documental

RENA PAO HERI’M‘ANDEQ?QCMOA

ecretaria General
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