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cODIGO

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Archive

Gastidn Archive Central

Conservacidn

Tatal
Eliminacidn

Digitalizacidn

DISPOSICION FINAL

Seleccidn

PROCEDIMIENTO

1000.2

ACCIONES CORRECTIVAS ¥ PREVENTIVAS

Una vez cumplidos los tiempos de retencidén 2 afiofs) en el AG y 2 afio{s) en el AC, contados a partir del cierre del|
expediente o finalizacidn de su trdmite, ésta subserle desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%) por cada 1 afic de
produccién decumental, como testimonio de la intervencin y gestion adelantada por la entidad, la
documentacién que resulte de éste proceso se conservard en su soporte original que es fisico como fuente de
informacion para la historia, la cultura y la investigacin, el proceso de seleccidn serd realizado por el Comite
Institucional de Gestion y Desempefio en |a Administracién Departamental, el jefe o delegado de la oficing
productora e interesados; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprabacién.

Normatividad: Ley 872 del 2003, Norma Técnica de Calidad en fa G gestidn Pablica, NTCGP 1000:2004

Registro de acciones correctivas y preventivas

1000.3

ACTAS

1000.3.10

Actas Comité de Coordinacion del Sistema de

Control Interno

Una vez curnplidos los tiempos de retencion 2 afiols) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacion contiene actuaciones administrativas de revisidn, evaluacién y cumplimiento de funcianes de cada
dependencia de la entidad, por lo tanto se procede a su consenvacion total, bajo la regulacion de la Circular 003 de
2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico coma fuente de informacion para la historia a cultura y |3
investigacidn,

normatividad: Constitucidn Politica Nacional 1991, Art:269;

Ley 87 de 1993 "por la cual se establecen normas para el ejercicic del contral interno en las entidades y|
organismeos del estada "

Resolucian 001864 de 2008 "Por el cual se crea Comité de Casrdinacidn de Control Intarno " Art:4

Oficio de invitacién

Acta

Planilla control de asistencia
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Una vez cumplidas los tiempos de retencion 2 afiofs) en el AG v 18 afio{s} en el AC, contados a partir del cierre dell
expediente o finalizacian de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a gue su
informacién contiene actuaciones ad rativas de fortalecimi al sector turistico, coma fomento|
prevencion, vigilancia y seguridad del turista en el departamento , por lo tanto se procede a su conservacion total,
bajo la regulacién de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de
- 3 s Informacidn para la historia la cultura y la Investigacién,
1000.3.16 Acta Comité de Seguridad Turistica 2 18 X
Normatividad; Ley 1558 de 2012, Art 11,
Decreto 945 de 2014 "por el cual se reglamenta la conformacion v el funcionamiento del Consejo Macional de
Seguridad Turistica y los Comités Departamentales de Seguridad Turistica de que trata el articulo 11 de la Ley|
1558 de 2012"Art:5,
Oficio de invitacidn
Acia
Planilla control de asistencia
Una vez curnplidos los tiempos de retencidn 2 afio(s) en el AG y 18 afio{s) en el AC, contados a partir del cierre del|
expediente o finalizacion de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su|
informacion refleja las actuaciones administrativas de la entidad y las decisiones que s tomen al interior de la
misma, por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN, Se|
conservard en su soporte original fisice como fuente de informacidn para la historia fa cultura y |a investigacian,
1000.3.46 Actas Consejo de Gobierno del Departamento . 18 X - -
Mormatividad: Constitucion politica Nacional Art: 298,
Decreto 000175 de 2009 "por el cual se expiden normas para el funcionamiento del Conzejo de Gobierno del
Departarmente”ASrt:3, pardgrafo 1.
Oficios de Convocataria
Reglamento interno
Acta
Planilla control de asistencia
Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 ano{s) en el AG y 18 afio{s) en el AC, contados a partir del cierre de|
expediente o finalizacién de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que su
infarmacién testimonian actuaciones administrativa de fortalecimiente de la politica cinematografica v
audiovisuales para el fomento y desarrollo cultural en el departamenta, por lo tanta se pracede a su conservacion)
Actas Consejo Departamental de total, bajo Ia regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de
1000.3.49 Cinematografia y Medios Audiovisuales del 2 18 X infarmacién para |a historia la cultura y la investigacicn.

Departamento

Normatividad: Constitucian Politica Nacional, Art:70-71, Ley 797 de 1997, Art; 62,
Resolucidn 005309 de 2017 "por medio de la cual se crea el consejo departamental de Cinematografia y Medios
Audiovisuales del Departamento”
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Oficio de convocatoria
Acta
Planilla control de asistencia
Una vez curnplidos los tiempas de retencitin 2 afiols) en el AG y 18 afia{s} en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que sy
informacidn testimonia actuaciones administrativas de fomento, fortalecimiento y desarrollo de la dimensién)
cultural en el departamento, por | tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacién de la Circular 003)
2 de 2015 AGN. Se conservara en su soparte original fisico como fuente de informacidn para la histeria la cultura y |3
1000.3.50 Actas Consejo Departamental de Cultura del 2 18 X I—
Departamento
|Marmatividad: Ley 397 de 1997 , Art; 60-61,
Decreto 000218 de 2009 " por medio del cual se crea el comité departamental de cultura®, Ars,
Oficio de canvocatoria
Acta
Planilla control de asistencia
Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afofs) en el AG y 18 afo(s) en el AC, contados a partir del cierre de|
expediente o finalizacion de su trimite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacién testimenian actuaciones administrativas en cuanto a al famente, salvaguardia, proteccion y i
del patrimonio cultural en el departamenta, por lo tanto se procede a su canservacion total, bajo la regulacion de
Actas Consejo Departamental de Patrimonio la Circlular 003 de 2031.5 AGIN. Se conservard en su soporte original fisico comao fuente de informacién para laj
1000.3.53 2 18 x historia la cultura y la investigacidn,

Cultural

Mormatividad: Ley 397 de 1997, Art: 62,
Decreto 000263 de 2009 "per medio el cual se crea el consejo departamental de patrimonio del departamenta™.

Oficio de convacataria

Propuesta

Acta

Planilla centrol de asistencia
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Una vez cumplidos las tiempos de retencion 2 afiafs) en el AG v 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
lexpediente o finalizacion de su trimite, estda subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacion testimonian actuaciones administrativas de fortalecimiento a la politica turistica, modernizacidn y|
competitividad del turisme en el departameanto, por 1o tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacién
de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de infarmacion para la
1000.3.58  |Actas de Consejo Departamental de Turismo 2 18 X itstors secultira e irivestigacitr:
Normatividad: Ley 1558 de 2012, Capitulo |, pardgrafo 2Art:9, Decreto 000329 de 2016 "por medio del cual se creal
el consefo departamental de Turismo en el departamenta®Art:3.
Oficio de Convocatoria
Acta
Planiila control de asistencia
1000.6 BOLETINES
Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afiofs) en el AG y 2 afio{s) en el AC, contados a partir del cierre del|
expadiente o finalizacidn de su tramite, ésta subserie desarrolla valares secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestree cuantitative del (2%) por cada 1 afio de
produccidn documental, debide a que los boletines san infarmaciones piblicas en los que se dan a conocer sus|
politicas y directrices, o informacién de interés para diferentes sectores y para la sociedad en general, sus notas y
reproducciones se encuentran integradas en |a serie publicaciones correspondiente a2 fa Oficina Asescra de
Comunicacidn; ésta informaeién se guarda y publica en medio magnético (Internet o Intranet }, la documentacion|
1000.6. i 5 il 5
000.6.1 Boletines de Prensa y Radio 2 2 x que resulte de éste procesa se conservard en su soporte original como fuente de informacian para la historia, la
cultura, el patrimanio y la investigacian, el proceso de seleccidn serd realizade por el Comité Institucional de
Gestion y Desempena en |la Administracian Depart: I, el jefe o del lo de la oficina productora &
interesades; dejanda constancia mediante Inventario y Acta de aprobacldn.
Boletin Definitivo
Registro fotografico
Registro Audiovisual
1000.8 CIRCULARES
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiols) en el AG y 3 afos en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacion de su trémite, ésta subserie pierde su valor juridicos, legales, administrativos, fiscales o
contables, por ser documentos de caracter informativo, por lo tanto se procede a sueliminacion, Procedimiento
aplicado bajo la respansabilidad del Jefe o encargado del drea, dejando constancia madiante |nventario y Acta de
1000.8.1 Circulares Informativas 2 3 x Eliminacién apraobada por el Comité Institucional de Gestidn y Desermpefio en la Administracion Departamental,

Sistama de Gestion Documental Electrénico de Archive SGDEA CONTROL DOC,
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Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afofs) en el AG y 3 afios en el AC, contados a partir del cierre dell
expediente o finalizacion de su trdmite, ésta subserie pierde su valor juridicos, legales, administrativos, fiscales o
contables, por ser documentos de cardcter informative, por lo tanto se procede a su eliminacién. Procedimiento
1 aplicade bajo fa responsabilidad del lefe o encargado del drea, dejando constancia mediante Inventario v Acta del
1000.8.1 o e HiH | i = : o
Circulares Informativas 2 3 X Eliminacién aprobada par el Comité Institucional de Gestién y Desernpefio en la Administracian Departamental.
Sistema de Gestion Documental Electranica de Archive SGOEA CONTROL DOC.
Circular
Farmato electrénico (pdf-A)
Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afiofs) en el AG y 18 afiols) en al AC, contados a partir del clerre dell
expedlente o finalizacidn de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que suf
informacién dan da conocer las normas generales, cambios, politicas y asuntos de interés comin que la entidad]
debe acoger, por lo tanto se precede a su conservacion total, baje la regulacidn de la Circular 003 de 2015 AGN. Sef
1000.8.2 Circulares Normativas 2 18 X conservard en su soporte eriginal fisico como fuente de informacién para la historia la cultura v la investigacién.
Sistema de Gestion Decumental Electrénice de Archivo SGDEA CONTROL DOC,
Circular
Formato electrénico (pdf-A)
Una vez curnplidos los tiempos de retencidn 2 anols) en el AG y 10 afo(s) en el AC, contados a partir del cierre del|
expediente o finalizacion de su tramite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede al
seleccionar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo o cualitativo de (10%) por|
cada 1 afio de produccién documental sobre aguellas grabaciones de eventos que fueron de gran impacto para 2l
ciudadania, son de cardcter informativo, previendo siempre su migracién a otros sistemas que garanticen sul
visualizacion y preservacion a largo plazo. Como eventos de gran impacto se pueden clasificar los eventos de|
rendicidn de cuantas, inauguracién de obras representativas para el Departamento, cubrimiento de eventos|
|realizados que sean de repercusion Macional en los que participen funcionarios de alto nive| del Gobiernol
1000.24 EVENTOS PROTOCOLARIOS 2 10 Naeisnal, informacién, la documentacidn que resulte de éste proceso se conservard en su soporte original que es
fisico came fuente de informacion para la historia, |a cultura y la Investigacion, el proceso de seleccidn serd
realizado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio en la Administracidn Departamental, el jefe of
delegado de |a oficina productora e das; dejando constancia mediante Inventario y Acta de aprobacidn.
Videos de actas protocolarios y visitas a obras
1000.26 INFORMES
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1000.26.1

Informes a Entidades de Control

18 | X

Una vez cumplidos los tiermpes de retencién 2 afiofs) en el AG y 18 afio(s) en | AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su tramite, estd subserle desarrolla valores permanentes, debida a que syl
informacian refleja las actuaciones administrativas de la Gobernacidn departamental, ante entidades territoriales|
o sectoriales scbre la gestién juridica, técnica, administrativo y/o financiera, por lo tanto se procede a su
conservacién total, bajo |a regulacidn de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisicol
come fuente de informacién para la histeria la eultura y la investigacian.

Sistema de Gestion Documental Electrdnico de Archive SGDEA CONTROL DOC,

Mermatividad: Constitucidn Politica de la Repablica de Colombia de 1991.Art: 119 y 278,

Ley 1952 de 2019, Par medio de |3 cual se expide el cédigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y
algunas disposiciones de |a Ley 1474 de 2011, refacionadas con &l derecha disciplinario.

Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacién y sancidn de actos de corrupcidn y [a efectividad del control de |a gestién plblica, Art:132

Infarmes

Farmata Digital {pdf-A), Electrdnico (Html)

1000.26,2

Informes a Entidades del Estado

18 | X

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contadas a partir del cierre del|
expediente o finalizacidn de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
infarmacién refleja las actuaciones administrativas de la Gobernacidn ante entidades territoriales o sactoriales
sobre la gestidn juridica, técnica, administrative y/o financiera, por lo tanto se procede a su conservacidn total,
bajo |a regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisica como fuente de
informacion para la historia la cultura y la investigacion.

Resolucian 002358 de 2017 "Por medio de la cual se adopta el Sistema de Gestién Dacumental Electrénico del
Archivo SGDEA CONTROL DOC, come herramienta Institucional para radicar, producir, tramitar, archivar, consultar]
y hacer imiento a la doc ion oficial de la Goberpacidn del Casar"

Infarmes

Formato Digital [pdf-A), Electrénico {Html}

1000.26.2

Informes a Entidades del Estado

18 X

Una vez cumplidos los tiempes de retencién 2 afio{s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, cantadas a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacicn refleja las actuacianes administrativas de |a Gobernacién ante entidades territoriales o sectoriales
sobre la gestién juridica, técnica, administrative y/fo financiera, por lo tanto se procede a su conservacisn total,
bajo la regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisica como fuente de
linfarmacion para la historia la cultura y la investigacian,

Sistema de Gestidn Documental Electrénica de Archivo SGDEA CONTROL DOC.

Informes

Formate Digital {pdf-a), Electrénico (Html}
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1000.26.8

Informes de Gestidn

Una ver curnplidos los tiempos de retencién 1 aficls) en el AG, contados a partir del cierre del expediente of
finalizacion de su tramite, ésta subserie pierde sus valores, administratives, por lo tanto se procede a sul
eliminacién, debido que su Informacién se consolidan en el inforrme de gestidn de la Oficina Asesora de Planeacién|
, tomo resultado de 1a Gestion adelantada por las oficinas en cumplimiento de las metas trazadas en el plan del
desarrollo departamental, su elaboracién se da al inicio del afio y se sierra al final de la misma vigencia|
Procedimiento aplicado bajo la responsabilidad del lefe a encargado del 4rea, dejando constancia mediante]
Inventaric y Acta de Eliminacidn aprobada por el Comité |nstitucional de Gestidn y Desempefio en lal
Administracion Departamental,

Sisterna de Gestion Documental Electranico de Archiva SGDEA CONTROL DOC.

Solicitud

Informe de gestién

Formato digital {pdf-A}, electrdnica (Html)

1000.26.8

Informes de Gestion

Una vez cumplidos los tiempos de retencién 1 afie(s) en el AG, contados a partir del cierre del expadiente of
finalizacion de su trdmite, ésta subserie plerde sus valores, administratives, per lo tanto se procede a sul
eliminacidn, debido que su informacion se consolidan en el informe de gestidn de la Oficina Asesora de Planeacion)|
, come resultade de la Gestién adelantada por las oficinas en cumplimiento de las metas trazadas en el plan de
desarrollo departamental, su elaboracion se da al inicio del afio y se sierra al final de la misma vigencia,
Procedimiento aplicado bajo |a responsabilidad del Jefe o encargado del drea, dejando c© i diante
Inventario y Acta de Eliminacion aprobada por el Comité Institucional de Gestign y Dasempeiio en la

Administracién Departamental,

Sisterna de Gestion Docurmnental Electrénico de Archivo SGDEA CONTROL DOC.

Solicitud

Informe de gestion

Formato digital (pdf-A), electrénica (Html)
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1000.26.14

Informes Ejecutivos Anuales de Evaluacién al
Sistema de Control Interno

18

Una vez cumplidas los tiempos de retencién 2 afio{s] en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre de||
expediante o finalizacion de su trémite, esta subserie desamrolla valores permanentes, debido a que sul
infarmacicén testimonian la gestidn y evelueién que ha tenido la entidad en el cumpliniento de los lineamientos del
administracién piblica, sirven de saporte para los planes anuales de auditoria, v Rendicién de Cuentas ya quel
consolida todos los informes de gestion de las dependencias, por lo tante se procede a su conservacion total, bajol
la regulacian de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisica como fuente del
infarmacién para la historia fa cultura y la investigacian,

Sisterna de Gestidn dacumental {CONTROLDOC, CORREQ INSTITUCIONAL)
Normatividad: Ley B7 de 1993, "Por |a cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las)

entidades y organismos del estado
Decreto 2539, "Por el cual se medifica parcialments el Decreto 2145 de noviembre 4 de 1999"

Solicitud

Informes de ejecucidn y cumplimiento de actividades
para el mejoramiento

Informe Ejecutiva

Formato digital {pdf-A), electrénica (Html)

1000.36

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afio(s) en el AG v 3 anofs) en el AC, contados a partir del cierre del|
expediente o finalizacion de su trdmite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede al
seleccionar una muestra representativa mediante un sisterna de muestreo cuantitativo o cualitativo de {2%) sobrel
cada 1afio de produccion documental, haciende segulmiento a las respuestas, las cuales se encuentran en la serie|
cor tivos de comunicaciones oficiales y expediente al que correspende, asi como sugerencias que incidanen la)
transformacion institucional, debide que su informacion evidencia peticiones sujeto a tiempos de respuesta y
sugerencias que implican revision e intervencién para la mejora instituclonal. La documentacidn que resulte def
éste proceso se conservard en su soporte original que es fisico como fusnte de informacidn para la historia, lal
cultura, ciencia y la investigacidn, el proceso de seleceldn serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn v

Desempefio en la Administracién Departamental, el jefe o delegado de la oficina productora & int !

dejands canstancia mediante Inventario y Acta de aprobacitn.
Sistema de Gestion documental (Controldoc)

Normatividad: Ley 1755 de 2015, Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticidn y se
sustituye un titulo del Codige de Procedimiento Administrative y de lo Contencioso Administrativo. Ley 1474 de|
2011 Par la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencian, investigacidn y sancian]
de actes de corrupcion y la efectividad del control de la gesticn puablica Art 76, Norma Técnica 150 10002:2004

Solicitud

Respuesta
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1000.37 PLANES
Una vez cumplidos los tiempaos de retencidn 2 afiols} en el AG y 18 ano(s) en el AC, contados a partir del cierre del)
expediente o finalizacidn de su tramite, estd subserie desarrolla wvalores permanentes, debido a que sul
informacion testimonian estrategias y lineamientos establecidos para |3 racionalizacion de tramites en la entidad,
el S como fortalecimiento a la eficacia y eficacia en el servicio y atencidn al ciudadana, por Io tanto se procede a su
1000.37.2 Planes Antitramites 2 18 X cansenvacion total, bajo la regulacién de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservara en su soparte original fisicol
como fuente de informacidn para la histaria la cultura y la investigacion,
Plan Antitrdmites
Una vez cumplidos los tlempos de retencién 2 afofs) en el AG, contados a partir del cierre del expedients o
finallzacién de su tramite, ésta subserie pierde sus valores, jurldicos, legales, administrativos, debido a que su
informacion se consolida en la subserie Planes de Accitn Institucional de |a oficina Asesora de Planeacion, por lo
1000.37.8 Planes de Accién 2 x tanto se procede a su eliminacidn. Procedi 1to aplicado bajo la r L d del lefe o encargado del drea,|
dejande constancia mediante Inventario y Acta de Eliminacion aprobada por el Comité Institucional de Gestidn y|
Desempefio en la Administracidn Departamental.
Plan y cronograma de trabajo
Oficio remisario
Planes de accion
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG, contados a partir del clerre del expediente o
finalizacion de su trdrnite, ésta subserie pierde sus valores, juridicos, legales, administrativos, debido a que su
informacion se consalida en la subserie Planes de Accidn Institucional de |a oficina Asesora de Planeacion, por lo|
tanta se procede a su eliminacion. Procedimiente aplicado bajo la responsabilidad del Jefe o encargado del drea,
1000.37.10 Planes de Accién Gobierno en Linea 2 x por lo tanto se procede a su eliminacion, Pracedimiento aplicado bajo la responsabilidad del Jefe o encargado del

drea, dejando constancia mediante Inventario y Acta de Eliminacién aprobada por el Comité Institucional de
Gestién y Desempefa en la Administracion Departamental.

Plan y cronograma de trabajo

Borrador plan de Accidn

Oficio remisorio

Planes de accion
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cODIGO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Archiva
Gestidn

Archivo Central

Conservacidn
Total
Eliminacidn
Digitalizocidn
Seleccidn

PROCEDIMIENTO

1000.37.23

Planes de Mejoramiento

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiofs) en el AG y 3 afiols) en el AC, contados a partir del clerre dell
expediente o finalizacién de su trdmite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
selecclonar una muestra representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativa de [2%) por cada 1 ano de
praduccidn dacumental , debide a que su informacién consclida los hallazgos compromises, avances: )
cumplimiento pactadoes como mejoramiento. La documentacidn que resulte de éste proceso se conservara en suj
soparte original que es fisico camo fuente de informacién para la historia, la cultura y la investigacidn, el proceso)
de seleccidn serd realizado por el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio en la Administracion
Departamental, el jefe o delegado de la oficina prod a e interesados; dejando constancia mediante Inventariol
v Acta de aprobacidn,

Normatividad: Resol: 5872 del 2007, Resal: 6099 del 2009, Resol: 00427 del 27 Feb/2009, Resal; 00428 del 27 de|
Feb.f2009.

Infarme de Presentaciin

Dficio de Aprebacion

Informe de Avance

1000.37.29

Planes de Servicios al Ciudadano

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afio(s) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del clerre del|
expediente o finalizacién de su tramite, estd subserle desarrolla valores permanentes, debido a que suj
informacion testimonian estrategias v actividades planteadas para combatir la corrupcion y fortalecer el servicio al
ciudadano y participacidn ciudadana, por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacian de la
Circular 003 de 2015 AGN. Se conservara en su soporte original fisica como fuente de informacidn para la historia
la cultura y la investigacidn.

Normatividad: Ley 1474 de 2011, Art: 73-74 componente 47, Decreto 124 de 2016, Decreto 612 de 2018,

Planes de Servicio al Ciudadano

1000.40

PROGRAMAS

1000.40.2

Programas Anuales de Auditoria

18

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 2 afio(s) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que suj
infarmacion testimonian la inspeccidn y gestidn de la entidad, por lo tanto se procede a su conservacidn total,
bajo la regulacidn de la Circular 003 de 2015 AGM. Se conservard en su soporte original fisico come fuente de
infarmacion para |a historia la cultura y la investigacion,

Normatividad: Ley 87 del 93, "por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en lag]
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones” . Decreto1599 del 2005, Decreto 1537 def 2001,
Decreto 1499 de 2017 "

Oficio de Asignacion de Auditaria Interna

comunicaciones Oficiales

Ayudas de Memoria
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CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archive
Gestién

Archive Central

Conservacidn

Total
Eliminacidn

Digitalizocidn

Seleccidn

PROCEDIMIENTO

Actas de reunian de apertura de Auditeria Interna

Acta de reunidn de cierre de auditaria interna

Memorando de Encargo

Plan de Trabajo

Programas de auditaria interna porlinea de auditoria

Formata Desarrollo de procedimiento por linea de
Auditoria

Reporte

Reporte de no conformidades y observaciones

Informe preliminar de auditoria interna

Andlisis de la respuesta de la dependencia auditada en el

linforrme preliminar

Informe final de auditoria

1000.40.10

Programas de Capacitacién en el Uso de la
Radio Ciudadana

18

Una vez curnplides los tiempos de retencién 2 afio{s) en el AG y 18 afo(s) en el AC, contados a partir del cierre del
di finafizacién de su trimite, estd subserie desarrolla valores permansntes, debido a que su

o
informacian testimonian las actividades de formacién para el fortalecimiento de la cultura radial como expresién
cultural del los Cesarence. por lo tanto se procede a su conservacisn total, bajo la regulacidn de la Circular 003 de
2015 AGN. 5e conservard en su soporte original fisico como fuente de informacién para la historia la cultura y Ia
investigacian.

Normatividad: Ley 297 de 1997, Por la cual se desarrollan los articulos 70, 71 y 72 y demas articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan narmas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura v se trazladan algunas dependencias.

Convocatoria

Actas de reunion

Informes

Oficiog

Fichas de inscripcion
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RETENCION DISPOSICION FINAL
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Una vez curnplidos los tiempes de retencidn 2 afiofs) en el AG y 18 afios) en el AC, contados a partir del cierre del|
expediente o finalizacién de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacién testimonian las actividades planteadas y ejecutadas como fortalecimiento a la identificacion,
recuperacion y desarrolle del patrimonio departamental, como interés nacional, por lo tanto se procede a su
conservacion total, bajo |a regulacidn de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico]
come fuente de informacién para la histaria la cultura y la investigacidn.
1000.40.15  |Programas de Patrimonia Departamental 2 18 X
Normatividad: Ley 397 de 1997, Por la cual se desarrellan los articulos 70, 71 y 72 v demids articulos concordantes
de |a Constitucion Politica y se dictan normas sebre patrimonio cultural, formentos y estimulos a la cultura, se creal
el Ministerio de |la Cultura y se ladan algunas depend
Convocatoria
Actas de reunidn
Informes
Oficios
Fichas de inscripcién
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afio{s) en el AG y 18 afio(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
infarmacion testimonian las aceiones planteadas y efecutadas como fortalecimiento al fomento y desarrollo a la
cultura musical en el departamenta, por lo tanto se procede a su canservacidn total, baje la regulacitn de la)
Circular 003 de 2015 AGN, Se conservard en su soporte arlginal flsico coma fuente de informacian para la histaria
Srsqpmann la cultura y [a investigacion.
Programas de Sostenibilidad Escuelas de
1000.40.16 & 2 18 | X

Musica

Normatividad: ley 397 de 1997, Por la cual se desarrollan los articulos 70, 71y 72 y demds artlculos cancardantes
de |a Constitucidn Politica y se dictan normas sobre patrimenie cultural, fomentos y estimulas a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias. Art: 18

Convocatoria

Actas de reunian

Informes

Oficios

Fichas de inscripcidn
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RETENCION DISPOSICION FINAL
5 olies 6 i
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive 8 5|3 8 s PROCEDIMIENTO
: Archivo Central | 2 s & E’
Gestidn § P_ --g B
= L]
S = 2 b
" o
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiols) en el AG y 18 afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expadiente o finalizacion de su trdmite, ésta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra representativa mediante un si de cualitative de {10%) sobre cada 1 afo
de produccion documental, sobre el material que testimonien momentos importantes, significativos v
transcendentales de cada administracion, el material que resulte de &ste proceso se conservard en su soparte)
original previende siempre su migracion a otros sistemas que garanticen su visualizacién ¥ preservacion a largo
plazo, informacin que quedara para la historia, la cultura, la ciencia y la investigacian, el procesa de seleceidn
1000.42 PUBLICACIONES 2

serd realizado por el Comité Institucional de Gestién y Desempefic en la Admini ion Depart; al, el jefe o
delegada de |3 oficina productora e interesados; dejande constancia mediante Inventario y Acta de aprobacién,

Mormatividad: lay 594 de 2000, Art 19

Audios videos (Formato MP4)

Fotografia {formato JPG)

Grabaciones (formatos MP3)

Periddicos (Formato PDF)

J—
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