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Valledupar, 22 de abril de 2026

Sefiores:
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS — CESAR

Maria Carolina Morales Fernandez— Secretaria General

Lilibeth Torres Rangel- Secretaria Técnica CDA

Amparo De La Cruz Daza - Delegada — Oficina De Control Interno
Miguel Angel Aroca Cervantes- Asesor TIC

Delcy Rojano-Delegada Oficina Planeaciéon

Manuel Andrés Rangel Quintero-Delegado Oficina De Cultura

Jorge Elis Crespo-Delegado De UPC

Luis Alberto Jiménez M-Delegado Colegio Colombiano De Archivistas
Luz Angela Terreros-Delegado Camara de Comercio Valledupar

ASUNTO: Evaluacion de la Tabla de Retencion Documental (TRD) del hospital Lazaro
Alfonso Lara del municipio de San Alberto-Cesar

Respetados miembros del CTA Cesar, reciban un cordial y caluroso saludo,

En cumplimiento del articulo 4 del Decreto No. 000152 de 15 de julio de 2013, por medio
del cual se cred el Consejo Departamental de Archivos del Departamento del Cesar, se le
convoca a reunion ordinaria de manera presencial para el proximo viernes 24 de abril de
2026 en el horario de 9:00 am en las instalaciones del Edificio de Archivo General del
Departamento, oficina principal.

Tema a tratar: evaluacion de la de la Tabla de Retencion Documental (TRD) de la E.S.E.
Hospital Lazaro Alfonso Lara del municipio de San Alberto-Cesar.

Teniendo en cuenta que, desde el mes de diciembre de 2025, se les envio a los correos
electrénicos todos los instrumentos necesarios, incluyendo el formato de evaluacién y en
reiteradas ocasiones se les ha solicitado la diligencia del mismo para poder unificar criterios
y consolidar si la TRD de la entidad cumple o no con los requisitos y poder convalidar la
misma ya que ésta es una de las funciones principales de los miembros del CTA-CESAR
las cuales estan establecidas en el decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.1.9. Funciones
de los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos. Paragrafo 4. Evaluar las
Tablas de Retencién Documental - TRD y las Tablas de Valoracién Documental - TVD de
las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas de su jurisdiccion,
incluyendo las de los municipios, aprobadas por los Comités Internos de Archivo, emitir
concepto sobre su elaboracién y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio
deban realizarse; y paragrafo 5. Emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean
necesarios, luego de su revision y convalidacion, y solicitar que se hagan los respectivos
ajustes.

Del mismo modo para los miembros que no puedan asistir, se les agradece enviar el formato
de evaluacion debidamente diligenciado previamente a la reunion, al correo electronico
contactenos@cesar.gov.co dirigido a la secretaria técnica del CTA-CESAR, Lilibeth Torres
Rangel.

Agradezco su puntual asistencia.

Ct@ijllmente,

LILIBETH TCQR(I%S} RANGEL

Secretaria Técnica, Consejo Departamental de Archivo
Archivo General del Departamento del Cesar

Proyecto. Mary Alexandra Acosta Pallares- (Contratista)

Revisd: Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo
Aprobado: Lilibeth Torres Rangel — Secretaria Técnica de archivo
Archivado en: Expediente Consejo Departamental de Archivo CDA-2026
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Sefiores:
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS - CESAR

Maria Carclina Morales Fernandez— Secretaria General

Lilibeth Torres Rangel- Secretaria Técnica CDA

Amparo De La Cruz Daza - Delegada — Oficina De Control Interno
Miguel Angel Aroca Cervantes- Asesor TIC

Delcy Rojano-Delegada Oficina Planeacion

Manuel Andrés Rangel Quintero-Delegado Oficina De Cultura

Jorge Elis Crespo-Delegado De UPC

Luis Alberto Jimenez M-Delegado Colegio Colombiano De Archivistas
Luz Angela Terreros-Delegado Camara de Comercio Valledupar

ASUNTO: Evaluacién de la Tabla de Retencién Documental (TRD) del hospital Lazaro Alfonso Lara del municipio de San Alberto-
Cesar

Respetados miembros del CTA Cesar, reciban un cordial y caluroso saludo,

En cumplimiento del articulo 4 del Decreto No. 000152 de 15 de julio de 2013, por medio del cual se creé el Consejo
Departamental de Archivos del Departamento del Cesar, se le convoca a reunién ordinaria de manera presencial para el préximo
viernes 24 de abril de 2026 en el horaric de 9:00 am en las instalaciones del Edificio de Archivo General del Departamento,
oficina principal.

Tema a tratar: evaluacion de la de la Tabla de Retenciéon Documental (TRD) de la E.S.E. Hospital Lazaro Alfonso Lara del
municipio de San Alberto-Cesar.

Teniendo en cuenta que, desde el mes de diciembre de 2025, se les envio a los correos electronicos todos los instrumentos
necesarios, incluyendo el formato de evaluacién y en reiteradas ocasiones se les ha solicitado la diligencia del mismo para poder
unificar criterios y consolidar si la TRD de la entidad cumple o no con los requisitos y poder convalidar la misma ya que ésta es
una de las funciones principales de los miembros del CTA-CESAR las cuales estan establecidas en el decreto 1080 de 2015,
articulo 2.8.2.1.9. Funciones de los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos. Paragrafo 4. Evaluar las Tablas de
Retencion Documental - TRD y las Tablas de Valoracion Documental - TVD de las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas de su jurisdiccion, incluyendo las de los municipios, aprobadas por los Comités Internos de Archivo, emitir
concepto sobre su elaboracidn y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio deban realizarse; y paragrafo 5. Emitir
los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean necesarios, luego de su revision y convalidacion, y solicitar que se hagan los
respectivos ajustes.

Del mismo modo para los miembros que no puedan asistir, se les agradece enviar el formato de evaluacién debidamente

diligenciado previamente a la reunidn, al correo electronico contactenos@cesar.gov.co dirigido a la secretaria técnica del CTA-
CESAR, Lilibeth Torres Rangel.

Agradezco su puntual asistencia.
Cordialmente,

LILIBETH TORRES RANGEL
Secretaria Técnica, Consejo Departamental de Archivo
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ACTA DE REUNION- CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DEL

CESAR
FECHA: 24 de abril de 2026
ACTA NUMERO: No. 002-2026-1
OBJETIVO: Socializar el estado de las tablas de retencion |
documental del hospital Lazaro Alfonso Lara del
municipio de San Alberto y de la Alcaldia del
Municipal de Gonzalez Cesar.”
LUGAR: Edificio Archivo Departamental
ELABORADO POR: Lilibeth Torres Rangel — Secretaria técnica del
Consejo Departamental de Archivos del Cesar
_ RDEN DEL DIA
| Verificar Asistencia Lilibeth Torres Rangel — Secretaria técnica del

Consejo Departamental de Archivos del Cesar

Lilibeth Torres Rangel — Secretaria técnica del
Consejo Departamental de Archivos del Cesar

Proposiciones y varios

Lilibeth Torres Rangel — Secretaria técnica del
Consejo Departamental de Archivos del Cesar

Conclusiones

Lilibeth Torres Rangel — Secretaria técnica del
Consejo Departamental de Archivos del Cesar

del municipio de San
Alberto

Hospital Lazaro Alfonso
Hernandez Lara del
municipio de San Alberto

ASPECTOS GENERALES
REVISION DE COMPROMISOS ANTERIORES
OBJETO COMPROMISO EVALUACION

Evaluacion de la tabla de Se continua trabajando teniendo en
retencion documental TRD | Evaluacion técnica | cuenta 1alinea de tiempo en la que
. . radicaron la TRD DEL Hospital
: DEL HOSpIt_al Lazaro | Tablas de Retencion | Lazaro Affonso Heméndez Lara del

Alfonso Hernandez Lara | pgcumental TRD DEL | municipio de San Alberto

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién siendo las 9:00 am, con la presencia de los consejeros del
f CDA que asistieron, en la cual se pone en conocimiento los objetivos de la reunion:

' Se socializa a consejeros el tema a tratar:
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Se da inicio a evaluacion técnica de las Tablas de Retencion Documental (TRD) no
sin antes socializar la linea te tiempo en la que fueron radicadas, ya que la entidad
habia radicado las mismas en la secretaria de salud departamental, drea que no
remitio a tiempo las tablas hacia el CDA-CESAR, para ser evaluadas. Razén por la
cual la entidad al no recibir respuesta se dirige nuevamente a la secretaria de salud
departamental y lleva la documentacién en fisico y nuevamente el area se queda
| con ellos y no remite al CDA-CESAR, solo hasta 21 de noviembre de 2025, la
secretaria de salud departamental, envia un oficio en la que comunica, remite y
reitera la respuesta de la evaluacion del hospital. De este modo es que las tablas
llegan al CDA-CESAR, recibiendo los siguientes documentos para ser evaluados:

Tabla de Retencién Documental — TRD: 142 Folios

Cuadro de Clasificacion Documental: 26 Folios

Documentacion Institucional: 788 Folios

Acta de Reunion Comité Institucional de Gestion y Desempefio: 5
Folios

Glosario series y subseries misionales: 3 Folios

Memoria Descriptiva: 60 Folios

Listado maestro de documentos procesos de apoyo: 4 Folios
Listado maestro de documentos procesos de evaluacion: 1 Folio
Listado maestro de documentos procesos estratégicos: 2 Folios
Listado maestro de documentos procesos misionales: 3 Folios
Manual de Funciones HLAHL: 117 Folios
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Los cuales mencionaron en oficio y enviaron en formato PDF mediante correo
electronico institucional, también se corroboro que este oficio y sus anexos fueron
enviados y recibidos por los delegados del CDA-CESAR, a finales de la vigencia
2025,

Durante la intervencién y evaluacion la secretaria técnica del concejo, la Dra. Lilibeth

Torres y la Dra Delcy Rojano, manifestaron que, de manera previa (en el mes de

marzo), habian estado revisando y unificando criterios de evaluacién notando que la

entidad no aporto manuales de funciones por areas, el cual es el principal requisito

para la realizacién de la TRD y poder asignar las series y subseries segun
corresponda.

Por tal razén, las delegadas manifiestas que se envié un oficio a la entidad
solicitando e informando que, el instrumento TRD de la entidad que se encuentra
en proceso de evaluacién técnica, y se les indica que el manual de funciones de
areas no fue aportado por la entidad, por lo tanto, comedidamente se les solicita a
allegar al despacho, toda vez que, la elaboracién de las Tablas de Retencién
| Documental se fundamenta en manuales de funciones de areas y no en manuales
| de funciones y competencias laborales.
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Este punto hizo que la sesién de evaluacion se viera suspendida hasta que la entidad
aporte los requisitos necesarios para dar continuidad a la evaluacién.

Dando continuidad a la sesidn, se socializa el estado de las TRD de la alcaldia del
municipio de Gonzalez, dejado en claro que la entidad después de revisar el

| resultado de la evaluacién enviada el por el CDA-CESAR el dia 30 de enero de 2026,
| pidié una prérroga de 30 dias, el dia 10 de abril para realizar los ajustes y

correcciones pertinentes encontrados por el CDA-CESAR en dicha evaluacion.

Como ultimo punto de la sesioén, se socializa el Decreto 1080 DE 2015 ARTICULO
2.8.2,1.9. FUNCIONES DE LOS CONCEJOS DEPARATAMENTALES Y DISTRITALES DE
ARCHIVOS. El cual abre debate entre los delegados para solicitar u oficiar a las alcaldias de
los municipios del departamento del Cesar, la necesidad de la creacién y/o activacién de los
CONCEJOS DISTRITALES DE ARCHIVOS, en caso de que ya estén creados, para dar
alcance a todas esas entidades adscritos a sus municipios como: empresas de servicios
publicos, institutos de vivienda, desarrollo urbano, deporte, cultura, movilidad,
transito, entidades de atencion social, entre otras, y asi coordinar que la politica
archivistica dentro de la jurisdiccion se cumpla segun la normativa.

| Proposiciones: Sesionar para generar un cronograma de visitas a entidades para

| generar acercamiento con las mismas en busca del cumplimiento de la politica

archivistica

Conclusiones: se cierra la seccion a la espera de la prérroga de las TRD de la
alcaldia de Gonzalez y envié de manual de funciones de area del Hospital de San
Alberto Cesar

Préxima reunién: 29 de mayo de 2026

ASISTENTES CARGO
MARIA CAROLINA MORALES SECRETARIA GENERAL- NO ASISTIO
FERNANDEZ
MARIA DEL PILAR GUTIERREZ DELEGADA -DE LA PRESIDENTA DEL CONCEJO
LILIBETH TORRES RANGEL SECRETARIA TECNICA CDA
AMPARO DE LA CRUZ DAZA DELEGADA — QFICINA DE CONTROL INTERNO
MIGUEL ANGEL AROCA ASESOR TIC- NO ASISTIO
CERVANTEZ
LUIS CAMILO CERCHIARO MEJIA | SECRETARIO DE PLANEACION NO ASISTIO
MANUEL ANDRES RANGEL SECRETARIO DE CULTURA-NO ASITIO
QUINTERO
AYLIN PLATA PELAEZ DELEGADA SECRETARIO DE CULTURA
LUIS ALBERTO JIMENEZ M DELEGADO COLEGIO COLOMBIANO DE
i ARCHIVISTAS- NO ASISTIO
ANGELA TERRERO DELEGADA CAMARA DE COMERCIO
VALLEDUPAR - NO ASISTIO
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